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Reditelka Détského domova se skolou, zakladni skoly a §kolni jidelny, Libéchov, Rumburska 54, vy d 4 v a na zakladé
ustanoveni § 24, odst. 2, pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb. ze dne 5. tnora 2002, o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve $kolskych zatfizenich a o zméné dalsich zakont, ve znéni pozdé&jsich
predpisu,

VNITRNI RAD
Détského domova se skolou, zakladni skoly
a Skolni jidelny,
Libéchov, Rumburska 54

(dale jen ,,VR®)
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HLAVAI ]
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Vnitini fad je zpracovan na zakladé zakona ¢. 109/2002 Sb. ze dne 5. unora 2002, o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a o zméné dalSich zakont, jak vyplyva ze
zmén provedenych nalezem Ustavniho soudu &. 476/2004 Sb., zakony &. 562/2004 Sb., &. 563/2004 Sb., &. 383/2005 Sb., &.
112/2006 Sb., ¢. 189/2008 Sb., ¢. 274/2008 Sb., ¢. 7/2009 Sb., ¢. 41/2009 Sb. (ve znéni zakona ¢&. 306/2009 Sb.), &. 281/2009 Sb.,
¢.352/2011, 375/2011, 89/2012, 333/2012 Sb., ¢. 401/2012 Sb. a ¢. 303/2013 Sb. (dale jen ,, zaAkon*); zakona ¢. 561/2004 Sb., 0
predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (déle jen ,,Skolsky zakon*), ve znéni pozd¢jsich
predpist; vyhlasky €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych
zatizenich, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskami ¢. 244/2011 Sb., ¢. 124/2014 Sb., ¢. 198/2015 Sb. a ¢. 133/2022 Sb.
(dale jen ,,vyhla§ka*); na¥izeni viady CR &. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky prispévku na Ghradu péde, astky kapesného,
hodnoty osobnich darid a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy; Vynosu ministra §kolstvi, mlddeZe a télovychovy €. 17/2018, kterym se stanovi standardy
kvality péCe o déti ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a pro preventivné€ vychovnou péci
(¢j. MSMT-21324 /2018) (d4le jen ,,Standardy kvality*); vyhlasky & 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skoléach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich prepisii; zakona €. 359/1999 Sb., o socialn€-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjSich piepist; zakona & 65/2017 Sb., 0 ochrané zdravi pied skodlivymi G¢inky navykovych latek, ve znéni
pozdgjsich predpisti, av souladu s Listinou zakladnich prav a svobod ¢&. 2/1993 Sb. (dale jen ,,Listina*), Evropskou imluvou
o vykonu prav déti a Umluvou o pravech ditéte & 104/1991 Sb., (dale jen ,,Umluva®), Obecnym natizenim o ochran¢ osobnich
udaju (dale jen ,,GDPR*), zikonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich idaji, zakonem ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich piedpist, zikonem &. 372/2011 Sb., 0 zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zakon o
zdravotnich sluzbach), Metodického pokynu MSMT K vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ve skolskych
zafizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy, &. MSMT-31315/2017, Metodického pokynu MSMT k ohlagovani mimofadné
udalosti a jiné zavazné udalosti ve skolskych zafizenich pro vykon tstavni vychovy a pro preventivné vychovnou péci, ¢j. MSMT-
31316/2017, Metodického pokynu MSMT k tipravé vnitiniho #adu $kolského zaiizeni pro vykon Gstavni a ochranné vychovy,

&j. MSMT-26924/2018-1 a dal$imi pravnimi predpisy Ceské republiky.
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Vsem osobam ucastnym na péci o déti s natizenou tstavni vychovou nebo uloZenou ochrannou vychovou (détem, jejich zdkonnym
zastupclim, zaméstnancim) je v ramci vychovné vzdelavacich ¢innosti v Détském domove se Skolou, zakladni Skole a skolni
jidelng, Libéchov, Rumburska 54, poskytnuta veSkera mozna ochrana pfed vSemi formami rasismu, narodnostni, nabozenské a
veskeré dalii netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalsich pravnich norem CR.

Détsky domov se skolou, zakladni $kola a skolni jidelna, Libéchov, Rumburska 54, respektuje vSechna prava déti, ktera stanovi
Umluva o pravech ditéte a dba na jejich dodrzovani (ochrana pred diskriminaci, respektovéani prava na svobodu mysleni, svédomi a
nabozenstvi, ochrana pfed vméSovanim do soukromi ditéte, do jeho korespondence, na ochranu pied nezakonnymi utoky na jeho
povést). Pravidla vzajemnych vztahd a chovani jsou rozvijena v ramci jednotlivych rodinnych skupin, déti je spolecné

s vychovateli aktivné vytvafeji, diskutuji o nich, hodnoti je a upravuji. Zaméstnanci vykonavaji svou praci v souladu se zékladnimi
zasadami a zasadami vychovné prace specifikovanymi v Etickém kodexu zaméstnanci Détského domova se Skolou, zakladni
Skoly a Skolni jidelny, Libéchov, Rumburska 54.

Clanek 2
Rozsah platnosti

1) VR v souladu s pravnimi piedpisy, bliZe zpracovavéa podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci ¢innosti a péce v Détském
domove se skolou, zakladni $kole a $kolni jidelng, Libéchov, Rumburska 54, a o zplsobech uplatiiovani prav a povinnosti
vymezenych zakonem, skolskym zdkonem a vyhlaskou.

2) VR se vztahuje na viechny zaméstnance Détského domova se $kolou, zakladni $koly a $kolni jidelny, Libéchov, Rumburska
54. Kazdy zaméstnanec je povinen se seznamit s celym znénim VR, vnitinimi smérnicemi upiesiiujicimi postup
v jednotlivych oblastech uvedenych ve VR a fidit se jimi.

3) Sobsahem VR v piiméfené mife seznamuje p¥isluny pedagogicky pracovnik déti (vzhledem k jejich véku a rozumovym
schopnostem) a socialni pracovnik také zakonné zastupce déti.

4) Reditel DDS je opravnén vydavat doplitujici pokyny.

5) Na zaméstnance ¢inné pro Détsky domov se $kolou, zakladni $kolu a Skolni jidelnu, Libéchov, Rumburska 54, na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér se VR vztahuje piiméfeng, v mife, které lze po nich rozumné pozadovat.

6) VR se vztahuje na déti umisténé v Détském domové se $kolou, zakladni §kole a §kolni jideln&, Lib&chov, Rumburska 54
a jejich zakonné zastupce.

HLAVA 11
CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

Clanek 3
Nazev, sidlo, datova schranka, telefonické spojeni, elektronicka adresa a webové stranky

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€¢lovychovy dnem 01. 09. 1992 ztidilo Détsky vychovny ustav v Libéchové jako rozpoctovou
organizaci s pravni subjektivitou. Ztizovaci listina byla vyhotovena 26. 06. 1992, dodatkem k ni se s uc¢innosti od 01. 01. 1995
meéni pravni forma organizace na ptispévkovou. V souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sb., byl dodatkem ¢. 4 ke zfizovaci listiné
s t¢innosti od 01. 01. 2004 nazev tGstavu zménén na Détsky domov se skolou. S Gc¢innosti od 01. 03. 2006 je zafizeni zapsano
ve Skolském rejstiiku pod nazvem Détsky domov se Skolou, zakladni §kola a $kolni jidelna, Libéchov, Rumburska 54.

Z¥izovatel: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
118 12 Praha 1, Karmelitska 529/5 (dale jen ,,ministerstvo*)
Nazev organizace: Détsky domov se Skolou, zékladni Skola a $kolni jidelna, Libéchov, Rumburska 54
(dale jen ,,zafizeni®)

Adresa zarizeni: 277 21 Libéchov, Rumburska 54
Statutarni organ: v ¢ele ptispévkové organizace je feditelka jmenovana ministrem skolstvi, mladeze a t€lovychovy

(dale jen , feditel DDS®)
Pravni forma organizace: piispévkova organizace
Identifikator zafFizeni: 600 027 872
1Z.0 $koly: 110 027 965
Identifikac¢ni ¢islo organizace: 49518879
Cislo u¢tu u Ceské narodni banky: 2638171/0710
Spojeni na zarizeni:
Postou na adresu zafizeni.
Telefonicky na ¢islo: ustfedna 315 697 110, sekretariat 315 697 838
Adresa pro dalkové pripojeni:
Webova stranka zafizeni: www.ddslibechov.cz,
ID datové schranky: mm4rqq7
E-mail: reditel@ddslibechov.cz, sekretariat: sekretariat@ddslibechov.cz; socialni pracovnik: socialni@ddslibechov.cz
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Clanek 4
Organizac¢ni struktura

1
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)

Zatizeni zajiSt'uje péci o déti s nafizenou ustavni vychovou, maji-li zdvazné poruchy chovani, které nemohou byt vzdélavany
ve Skole, jez neni soucasti détského domova se Skolou.
Ztizovatelem zatizeni je Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a télovychovy, se sidlem Praha 1, Karmelitska 529/5, PSC 118 12,
ID datové schranky: vidaawt
Statutirnim orginem zaiizeni, jako zafizeni s pravni subjektivitou, je Feditel DDS, ktery plni tikoly vedouciho organizace a
je opravnén jednat jejim jménem. V podiizenosti feditele DDS jsou vichni zaméstnanci zatizeni.
Zastupcem statutdrniho organu je statutarni zastupce Feditele, opravnény zastupovat feditele DDS v plném rozsahu
pravomoci a zodpovédnosti v dobé jeho nepiitomnosti. Ma podpisové pravo v rozsahu prav feditele DDS.
Vedouci jednotlivych tisekii tvoii vedeni zaFizeni, které je koordinaénim, operativnim a poradnim organem feditele DDS.
Je v pravomoci feditele DDS jednotlivé &asti sluovat ¢i rozdélovat, je-li to v zajmu provozu zafizeni.
Zatizeni se déli na:

- usek vzdélavaci — zakladni $kola, {idi zastupce feditele pro vzdélavani,

- usek vychovy a mimoskolni ¢innosti, fidi vedouci vychovatel,

- usek provozni, fidi vedouci provozniho useku.
V &ele jednotlivych tisekil stoji plné zodpovédni vedouci zaméstnanci, jmenovani a odvolavani feditelem DDS, ktefi plné
zodpovidaji za svéteny usek, jsou opravnéni stanovit a ukladat podiizenym zaméstnanctiim pracovni ukoly, organizovat, fidit,
hodnotit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomuto G¢elu zavazné pokyny. Vedouci zaméstnanci z hodnoceni kvality péce
a stiznosti vyvozuji piislusna opatieni v dalsi pé&i o déti. Je v kompetenci feditele DDS fidit piimo ¢i prostiednictvim
povéieného zaméstnance nékterou z ¢asti, aniz by jmenoval jejiho pfimého vedouciho.
Reditel DDS ztizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni pedagogické dokumenty
a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti zatizeni. Pii svém rozhodovani feditel DDS k nazortim pedagogické rady piihlédne.
Pedagogickou radu tvoii v§ichni pedagogicti pracovnici zafizeni. Socialni pracovnik ma pravo se Ucastnit jednani pedagogické
rady. K uzké soucinnosti uciteld a vychovatell se konaji mési¢ni spoleéné porady ucditelii a vychovateli.
Reditel DDS jmenuje inventarizaéni, likvidaéni a nahradovou komisi.
Reditel DDS zfizuje jako sviij poradni organ odborny tym ve sloZeni zastupce feditele pro vzdélavani, vedouci vychovatel,
etoped, psycholog, vychovny poradce, $kolni metodik prevence a socialni pracovnik k feSeni vychovnych, vzdélavacich,
socialng pravnich a zdravotnich ¢innosti v zatizeni. Odborny tym aktivné pracuje na zohlednéni vychovnych a zdravotnich
potieb déti ve spolupraci s odborniky (pediatr, pedopsychiatr, diagnosticky ustav, pedagogicko-psychologicka poradna).
K napliiovani potieb kazdého ditéte ur¢i vedouci vychovatel kli€ového pracovnika (pedagogicky pracovnik), ktery sleduje
vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb a spokojenosti, monitoruje vysledky péce, udrzuje pravidelny kontakt s ditétem, snazi se o
budovani divéry v jejich vzajemném vztahu a haji jeho zajmy, podporuje dité v napliovani jeho potencialu. Kli¢ovym
pracovnikem nezaopattenych osob v zafizeni je socialni pracovnik. Dité je o roli klicového pracovnika informovéano a mize se
k urceni vyjadfit.
Skolni poradenské pracovisté ve slozeni: etoped, psycholog, vychovny poradce, $kolni metodik prevence.
Celkova organizaéni struktura zafizeni se opirad o pravidelny, pevny rezim, se sledem stabilnich ¢innosti a organizacnich
blokd, které dava détem pocit jistoty, bezpeci a soucasné jasné vymezuje pozadované , mantinely*.
Organizacni struktura a systém fizeni je popsan v samostatné kapitole ,,Organiza¢niho fadu “. Organiza¢ni schéma
zatizeni je graficky zndzornéno v piiloze ¢. 1 Organiza¢niho fadu.

Clanek 5
Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich kol

1)

2)

3)

Zatizeni vykonava Cinnost téchto skol a Skolskych zafizeni:
a) Zakladni $kola
- kapacita: 40 zaka
- misto poskytovaného vzdélavani nebo skolské sluzby: 277 21 Libéchov, Rumburska 54
- obory vzdélavani podle Klasifikace kmenovych obori vzdélani a Ramcové vzdélavaci programy:
» 79-01-C/01 Zéakladni $kola
b) Détsky domov se §kolou
- kapacita: 40 déti
- misto poskytovaného vzdélavani nebo Skolské sluzby: 277 21 Libéchov, Rumburské 54
¢) Skolni jidelna
- kapacita: 70 stravovanych
- misto poskytovaného vzdélavani nebo Skolské sluzby: 277 21 Libéchov, Rumburska 54
Zatizeni zajistuje zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Gstavni principy a mezinarodni
smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vazana, vytvafi podminky podporujici
sebedivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoziujici aktivni cast ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi
byt zachdzeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potfeby osoby jeho veku.
Ucelem zaiizeni je zajistovat nezletilé osob& na zakladé rozhodnuti soudu o tstavni vychové, nebo o predbézném opatient,
nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdelavani. Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte
a poskytuje ji pomoc pii zajistovani zaleZitosti tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a dalsich
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4)

5)

6)
7)

8)

dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Zatizeni poskytuje podporu pfi prechodu ditéte do jeho ptivodniho

rodinného prosttedi nebo jeho premisténi do nadhradni rodinné péce.

Zatizeni poskytuje péci jinak poskytovanou osobami odpoveédnymi za vychovu détem s natfizenou ustavni vychovou a rovnéz

détem, u nichz bylo nafizeno piredbézné opatieni. Zatizeni poskytuje specialné pedagogické a psychologické sluzby také

ambulantni formou, a to ditéti, které pobyva mimo zafizeni podle § 23 odst. 1 pism. a) az c¢) zakona.

Zatizeni poskytuje pé&i rovnéz détem, které nejsou obéany Ceské republiky a spliuji podminky stanovené zikonem

0 socialng-pravni ochrané déti. Pokud tyto déti zejména z jazykovych diivodi nemohou byt umistény do zatizeni, poskytuje

jim péci piispévkova organizace ziizena ministerstvem.

Zatizeni ma pravo na vybér 1ékaie nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.

Zatizeni mize na zéklad¢ zadosti poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osob¢ po ukonceni vykonu ustavni

vychovy, ptipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let (dale jen “nezaopatfena osoba”), podle smlouvy

uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim, nejpozd¢ji do 1 roku od ukonceni tstavni vychovy.

Zatizeni pecuje o déti podle jejich individudlnich potieb. Ve vztahu k détem plni zejména tyto zékladni tkoly:

Edukace ditéte: vychovné a vzdélavaci cinnosti, smérujici k rozvoji osobnosti ditéte ve vztahu k jeho individudlnim,
Vychovné-vzdelavacim potiebam a stanovenym prioritam.

Terapeutické uikoly: pedagogicke, specialné pedagogicke, psychologickeé, rezimoveé a tréninkové cinnosti, smérujici k naprave

poruch v socidlnich vztazich a v chovani ditéte.

Socidlni ukoly: c¢innosti smerujici k socialné pravni ochrané ditéte a k zajisténi jeho socidlnich potieb. Primarnim cilem

Socialni prdce je navrat ditete do rodiny.

9) Zakladni zasady péce poskytované v zarizeni:

» PéCe je realizovana v souladu s nejlep$im zajmem ditéte, s ohledem na jeho vék, rozumové schopnosti, duSevni a télesny
zdravotni stav a rodinny kontext.

Péce je realizovana v souladu s individualnimi potiebami ditéte.

Péce sméfuje k rozvoji samostatnosti, aktivni Gi€asti ditéte ve spolecnosti, k posilovani sebedtivéry, identity ditéte a k
rozvoji télesnych, dusevnich, citovych a socidlnich dovednosti ditéte.

Péce spliuje pozadavky na poskytovani péce podle zakona.

Péce je v souladu s principem rovného piistupu k détem zejména bez ohledu na rasu, barvu pleti, pohlavi, jazyk,
nabozenstvi, politické nebo jiné presvédceni, narodnostni, etnicky nebo socialni ptivod, pravni ¢i spolecenské postaveni,
socioeckonomické moznosti, zdravotni postiZeni, sexualni orientaci atd.

Péce zajist'uje napliovani prav déti.

Péce vychazi z aktualnich odbornych poznatk?.

Zatizenim deklarované postupy jsou napliiovany v praxi.

Zatizeni dba o to, aby péce o déti v zafizeni, ktera nahrazuje rodinu, byla kvalitni, individualni a zaméfena na potieby
kazdého konkrétniho ditéte.

VV VYV

VVVYVY

10) Reditel DDS

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud $kolsky zakon nestanovi
jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se skolskym zakonem a
vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3 skolského zakona,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské skolni inspekce a piijima nasledna opatient,

e) vytvati podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci Skolské rady,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 skolského zakona byly v¢as informovany o prub&hu a vysledcich vzdélavani ditéte,

g) zajistuje spolupraci pii uskuteCnovani programi zjistovani vysledki vzdélavani vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky v zafizeni,

i) stanovuje organizaci a podminky provozu §koly a $kolského zatizeni,

j) odpovida za pouziti finanénich prostredk statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163 Skolského zakona v souladu
S tcelem, na ktery byly pfidéleny,

k) provadi psychologickou a terapeutickou praci s détmi.

11) Usek vychovy a mimo3kolni &innosti zajistuje péci o déti v nepretrzitém celoroénim provozu. Vychovna prace se opira

0 jednotné tymové plisobeni pedagogickych pracovniki a je zaméfena na napliiovani zakladnich ukold zatizeni v oblasti
edukacni a terapeutické, o ¢innosti cilené na rozvoj osobnosti ditéte, posilovani jeho socialnich kompetenci, zvnitinéni
adaptivnich vzorcii jednani a vzd€lavani v duchu danych kulturn€ spolecenskych norem. Déle se vychova zabyva piipadnou
napravou deficitli v behavioralnim a afektivnim projevu déti, napravou poruch chovani, rozvojem socidlnich dovednosti

a napravou specifickych vyvojovych poruch uéeni a chovani. Usek vychovy v sou¢innosti se socidlnim pracovnikem zajit'uje
zdravotni pé¢i o déti v soucinnosti s MUDr. Janem Némeckem, praktickym lékaiem pro déti a dorost. V oblasti mimoskolni
vychovy je zvlastni pozornost vénovana individualni pé¢i a jejim prostfednictvim je ménéna hierarchie hodnot v
individualnich détskych hodnotovych Zebriccich. Realizace probiha podle zpracovaného individualniho Programu rozvoje
osobnosti ditéte (PROD).

V cele useku stoji vedouci vychovatel.
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12) Usek vzdélavaci — zakladni §kola je soudasti zatizeni, pro déti se zavaznymi poruchami chovéni, které nemohou byt
vzdélavany ve $kole, jeZ neni soucasti détského domova se skolou. Skola respektuje principy spoleéného vzdélavani. Ve skole
je zakladnim ramcovym cilem podporovat dité s dispozici K porucham emoci a chovani a v riziku jejich rozvoje v jeho
aktivnim pfistupu k vlastnimu vzdélavani tak, aby dosahlo na sviij vzdélavaci potencidl a s tim souvisejici profesni dovednosti.
Détem se specifickymi poruchami uceni, ¢i jinak indisponovanym (ADD, ADHD, mezery zpGsobené rozsahlym
zaskolactvim), je vé€novana maximalné mozna individualni péce. Ve vyucovani jsou uplatiiovany specialné pedagogické
postupy a metody prace odrazejici specifické potfeby umisténych déti.

Vzdélavacim cilem Skoly je:

» vytvaret a posilovat socialni dovednosti a kli¢ové kompetence zak,

» vést zaky k osvojeni védomosti pfedepsanych ucebnimi plany a vzdélavacimi programy, k jejich aktivnimu vyuzivani pii
vyuce i v bézném zivote,

> budovat vztahy ve vrstevnické skuping, utvaret pozitivni vztahy k autorité ucitele,

» pripravovat zaky k volbé budouciho povolani, motivovat je pro tuto volbu, zdlraziovat vyznam vzdélani a prace jako
prostiedku k socialn¢ akceptovatelnému zptisobu Zivota,

» standardnimi i alternativnimi vyu¢ovacimi metodami napravovat mnohdy negativni vztah déti ke skolni praci jako celku.

V cele useku stoji zastupce Feditele pro vzdélavani.

13) Usek provozni zajistuje provoz skolni jidelny, bezpegnost a ochranu zdravi p¥i praci, spravu majetku zafizeni a jeho evidenci
a inventarizaci, modernizace, rekonstrukce, udrzbu a opravy, zasobovani, autodopravu, energetiku, vodni a odpadové
hospodatstvi, uklid, vytapéni. Skolni jidelna zabezpeduje stravovani déti v dobé jejich pobytu v zafizeni a zajistuje také
stravovani zamé&stnanci (i byvalych zaméstnancii — dichodci, ktefi pracovali v zafizeni pii prvnim odchodu do diichodu), a to
za uplatu. Podrobné podminky stravovani jsou upraveny v Organizaénim fadu DDS.

V ¢cele useku stoji vedouci provozniho tiseku.

14) Etoped — specialni pedagog, ktery se zabyva rozvojem, vychovou a vzdélavanim déti s poruchou chovani. Obsahove jeho
prace zahrnuje nékolik druhti €innosti, jeZ jsou vSechny zaméfeny na systematické ziskavani specialné pedagogickych
diagnostickych poznatkt a udajii o détech. Styl jeho prace je urcovan specialné pedagogickym pohledem na problém
asociality, na moznosti reedukace a resocializace diagnostikovanych jedincti. V praci etopeda zaujima nejdalezitéjsi misto
¢innost terapeutickd, reedukaéni, diagnosticka, prognosticka, metodické a profylakticka. Cinnost terapeutickou a reedukaéni
vykonava jako pfimou vychovnou praci s umisténymi détmi v zafizeni. O své ¢innosti vede pisemnou dokumentaci
Vv programu Evix.

15) Psycholog — standardni ¢innosti $§kolniho psychologa uréuje a vymezuje vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisti. Mezi zakladni standardni ¢innosti psychologa patii poskytovani psychologickych poradenskych sluzeb pedagogickym
pracovnikiim a zakonnych zastupct déti, orientaéni diagnostika vychovnych problému zaku a déti, zjistovani socialniho
klimatu ve tfidach a rodinnych skupinach, individualni pfipadova prace se Zaky a détmi v osobnich problémech, zejména
konzultace a vedeni, krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce, Skupinova a
komunitni prace s zaky a détmi, podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele, rodinné skupiny a kmenovych vychovateld,
individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani, konzultace se zakonnymi zastupci pfi
vzdelavacich a vychovnych problémech déti, podpora tolerantniho a multikulturniho prostiedi ve skole a $kolském zatizeni. O
své ¢innosti vede pisemnou dokumentaci v programu Evix.

16) Vychovatelé v soucinnosti se socidlnim pracovnikem zajist'uji zdkladni pé¢i o zdravi déti umisténych v zafizeni, kontrolu
dodrzovani hygienickych pozadavki a podle potieby zprostfedkovavaji 1ékaiska vysetfeni déti.

17) Skolni metodik prevence pracuje predeviim v oblasti prevence socialng nezadoucich jevii. Vykonava metodické,
koordina¢ni, informacni a poradenské ¢innosti. O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

17a) Vychovny poradce — standardni ¢innosti vychovného poradce uréuje a vymezuje vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpist. Mezi zakladni standardni ¢innosti jeho napln prace patii kariérové poradenstvi a poradenska ¢innost pfi
rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zakt, vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani
vyzaduji zvlastni pozornost a pfiprava navrhii na dalsi péci o tyto zaky, veetné spoluprace na piiprave, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory pro zéky s potiebou podpirného opatieni v 1. stupni, zprostiedkovani vstupni a pribézné
diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimoiadného nadani a intervencnich Cinnosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimofadné nadané zaky Ve skolskych poradenskych zatizenich, spoluprace se skolskymi
poradenskymi zatizenimi pfi zajistovani podplirnych opatieni pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich
¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, ptiprava podminek pro vzdelavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim Skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakd, poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi

vzdelavacimi potfebami.

18) Socialni pracovnik zajist'uje ¢innosti sméfujici k socialné pravni ochrané ditéte a k zaji$téni jeho socialnich potieb.

V soucinnosti s pedagogickymi pracovniky zajist'uje zakladni péci o déti umisténé v zatizeni a podle potieby zajistuje
lékatska vysetieni déti. Aktivné podporuje kontakt déti s jejich rodinou.

19) Ekonom, hlavni a mzdova ticetni, spravce rozpo¢tu — zajist'uje sestavovani rozpoctu, spravu rozpo¢tu, hotovostni i
bezhotovostni platebni styk, tvorbu a kontrolu ekonomickych plani, ekonomické, mzdové a ucetni ¢innosti V zafizeni.

20) Povérenec pro ochranu osobnich vidaji (dale jen ..povéienec®) plni tikoly podle ¢l. 39 odst. 1 a ¢€l. 38 odst. 4 GDPR.

21) Piislu$na osoba pro prijem a proSetfovani oznameni dle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne

23. fijna 2019 o ochran¢ osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice).
22) V t€lovychovném traktu a na ptilehlém hiisti zabezpeCuje zafizeni sportovni a zajmovou ¢innost déti umisténych v zafizeni.
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23) Vsechny useky zafizeni jsou nedilnou soucasti zafizeni a zabezpecuji komplexni zabezpeceni plnéni ukola Skolského zatizeni
pro vykon ustavni vychovy.

24) Skolni dochézka je povinna po dobu deviti $kolnich rokd, nejvyse viak do konce skolniho roku, v némz zak dosahne
sedmnactého roku véku. Vzdélavani v zakladni Skole specialni trva se souhlasem ministerstva deset ro¢nikd. Pokud v prib&hu
povinné skolni dochazky pominuly dtivody pro zatazeni ditéte do Skoly zfizené pfi zafizeni, je dité na zakladé zadosti feditele
DDS zatazeno do $koly, ktera neni souéasti détského domova se skolou.

25) Zakladni organizacni jednotkou pro praci s détmi v zafizeni je rodinna skupina.

26) DDS je zafizeni s nepietrzitym celoroénim provozem. Provoz zafizeni miize byt do¢asné omezen nebo prerusen jen ze
zavaznych divodi na zakladé souhlasu ztizovatele a za predpokladu, Ze péce o déti je fadné zajisténa. PECi o déti je povinen
zajistit zfizovatel zafizeni.

27) V dobé hlavnich prazdnin je mozny omezeny provoz za predpokladu zajisténi pobytu déti u osob odpovédnych za vychovu ¢&i
jinych fyzickych osob (viz ¢lanek 41 VR) a v piipadé hromadné rekreace déti mimo zatizeni v dosahu maximalné do100 km
od zafizeni. V ptipadg, Ze je provoz zafizeni do¢asné omezen nebo prerusen, zajisti vedouci provozniho useku nahradni
stravovani pro nezaopatiené osoby v zafizeni.

28) Zatizeni vykonava jinou ¢innost ve smyslu § 63 odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakont, a to najem télocvicny, najem garsoniér €. dv. 123, 124 a 125, najem sluzebniho bytu a
stravovani cizich stravnikli v rozsahu max. 12 osob denné.

29) Vlastni hodnoceni zatizeni je vychodiskem pro zpracovani vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly a Skolského zatizeni dle vyhlasky
&. 15/2005 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi, kterou zpracovava feditel DDS Vv soudinnosti a vedoucimi a odbornymi
zaméstnanci zafizeni za obdobi pfedchazejiciho skolniho roku, s vyjimkou zakladnich idaji o hospodafeni $koly a Skolského
zafizeni, a do 15. fijna predklada skolské radé ke schvaleni., Po schvéleni §kolskou radou zasil4 feditel DDS vyroéni zpravu
do 14 dnt ziizovateli a zvetejni ji na pristupném misté v zatizeni a webovych strankach zafizeni.

Clanek 6
Personalni zabezpeceni

1) K plnéni tkold zaméstnava zatizeni pedagogické a nepedagogické pracovniky dle ptislusnych pravnich pfedpist. Pracovné
pravni poméry zaméstnancl upravuje zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakonik
prace®). V rodinné skupiné zafizeni zajistuje denni pééi o déti zptisobem obdobnym jako v roding, a to zpravidla tfemi
pedagogickymi pracovniky. Pocet zaméstnanct a jeho sloZzeni musi odpovidat individualnim, pfipadné specifickym potiebam
umisténych déti. Vedouci vychovatel upravuje poéty pedagogickych pracovnikli ve sluzbé v zavislosti na potfebach aktualné
umisténych déti.

2) Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani, stanovenymi zakonem, $kolskym
zékonem a dal$imi pravnimi predpisy. VSichni zaméstnanci zafizeni jsou povinni chovat se tak, aby poskytovali détem vhodné
modely chovani a identifikacni vzory. Kazdy ze zaméstnancti by mél byt détem vzorem v kazdé situaci a jejim feSeni, at’ uz jde
o vytvareni a rozvijeni kvalitnich mezilidskych vztahti, udrzovani poradku, feseni konflikti a problémii nebo hospodarné
zachazeni s vybavenim zafizeni. Dilezitou podminkou této prace je jednotné ptisobeni vSech zaméstnancti na dité, trpélivy,
laskavy, viely, ale disledny pfistup k détem, vytvoreni pfiznivé pracovni atmosféry a optimalniho prostiedi pro svétené déti.

3) Nové piijatym zaméstnanctim ptidéluje vedouci vychovatel (zastupce feditele pro vzdélavani) uvadéjiciho pedagogického
pracovnika, ktery vede prubézné zdznamy o prubéhu uvadéni zac¢inajiciho nebo prichazejiciho pedagogického pracovnika
Z jiného pracoviste.

4) Pedagogicti pracovnici pracuji pod pravidelnou, tymovou supervizi, jejimz cilem je, kromé prevence vyhoteni a stresu
z profese, také ziskani nahledu, reflexe profesnich postojti, dovednosti a znalosti, piipadné jejich dopliiovani. Pfinosem
supervize v problematice prevence rizikového chovani mize byt jeji piipadova forma, kdy ma pedagog moznost sdilet
s kolegy a supervizorem konkrétni ptipady ze své praxe. Supervizi provadi odbornik ptichazejici z vnéjsiho prostiedi zafizeni.

5) Pedagogickym pracovnikem zafizeni mize byt pouze ten, kdo vedle ptedpokladi stanovenych zdkonem ¢. 563/2004 Sb.,

o pedagogickych pracovnicich, splituje predpoklad psychické zptisobilosti.

6) Psychicka zpisobilost se zjist'uje psychologickym vySetfenim. Psychicka zpUsobilost se prokazuje
a) pred vznikem pracovniho poméru k zafizeni,

b) v pribéhu pracovniho poméru v piipadé, ze vznikne diivodna pochybnost o tom, zda pedagogicky pracovnik spliiuje
podminku psychické zptsobilosti, zejména pii podezieni na fyzické nebo psychické nasili na détech; v takovém piipadé
feditel DDS natidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit psychologické vysetieni a k tomu stanovi pfimétenou Ihitu.

7) Psychologicky posudek je soucasti osobniho spisu pedagogického pracovnika.

8) Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zatizeni, ktery vykonava jinou ¢innost nez ¢innost pedagogickou
a spliuje kvalifikacni predpoklady a pozadavky stanovené pro vykon povolani zvlasStnim pravnim piedpisem nebo stanovené
zameéstnavatelem.

9) Nepedagogickym pracovnikem miize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za umyslny trestny ¢in. Bezihonnost se
prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestil ne star§im nez 3 mésice, ktery musi byt zafizeni pfedloZzen pted vznikem
pracovnépravniho vztahu.

10) Pted skoncenim pracovniho poméru zaméstnanec informuje svého vedouciho zaméstnance o stavu plnéni ulozenych tkold,
odevzda predméty nalezejici k osobnimu vybaveni, pracovni pomtcky, kli¢e od zafizeni, osobni ochranné pracovni
prostiedky a svéfené predméty, za které odpovida, a to ve stavu odpovidajicimu obvyklému opotiebeni. Pedagogicky
pracovnik kromé toho odevzda ptislusnou pedagogickou dokumentaci, podklady pro hodnoceni déti, zdznamy o vedeni
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kabinetu, knihovny apod.. O piedani tikold a odevzdani véci se vyhotovi ,,VYSTUPNI LIST, ktery podepisi obé strany.
Jedno jeho vyhotoveni obdrzi zaméstnanec.

11) Prava a povinnosti zamé&stnanct zatizeni se idi ustanovenimi zakoniku prace a Organizaénim fadem DDS.

12) Vsichni zaméstnanci zafizeni jsou povinni neprodlené pisemné ohlasit fediteli DDS prostfednictvim svého piimo nadiizeného
zaméstnance vSechny okolnosti ohrozujici déti nebo zaméstnance, chod zatizeni, dobré jméno zafizeni.

13) Povinnosti zamé&stnancu zafizeni vychazeji dale z pracovnich naplni a zatazeni zaméstnance. Povinnosti vedoucich
zameéstnancu je sledovat zmény v pravnich pfedpisech a aktualizovat prislusné vnitini ptedpisy potiebné pro ¢innost svéfené¢ho
useku.

14) Préava feditele DDS dle § 23 zikona vymezené v odst. 1) pism. e), f), g), m) a n) jsou feditelem DDS delegovéna na piislugné
povétené zaméstnance zatizeni.

15) Povinnosti feditele DDS dle § 24 zakona vymezené v odst. 1) pism. a), b), ¢), ), h), 1), j), 1) a m) jsou feditelem DDS
delegovany na pfislusné povéiené zameéstnance zafizeni.

16) Povinnosti feditele DDS dle § 24 zakona vymezené v odst. 2) pism. b), ¢), d) a f) jsou feditelem DDS delegovéany na piisluiné
povétené zaméstnance zatizeni.

17) Pii ochrané osobnich dat a udajii déti se zamé&stnanci zafizeni ¥idi Nafizenim evropského parlamentu a rady EU 2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdaji a zakonem &. 110/2019
Sb., 0 zpracovani osobnich tdajii a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdgjsich ptedpistl. Zejména dodrzuji ml¢enlivost 0
osobnich tidajich déti a zaméstnanchi.

18) Zaméstnanci zatizeni jsou povinni dodrzovat mléenlivost o détech, zaméstnancich a skute¢nostech i po skonéeni pracovniho
poméru.

19) Zaméstnancim neni dovoleno poskytovat sdélovacim prostredkiim jakékoli informace tykajici se ¢innosti zaméstnavatele.

20) Zaméstnanci jsou zapojovani do evaluace péce poskytované zatfizenim na poradach tseku, spoleénych poradach uéiteli a
vychovatell, pedagogickych radach.

Clanek 6a
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

1) Reditel DDS vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki.

2) Pedagogicti pracovnici maji po dobu vykonu své pedagogické ¢innosti povinnost dalsiho vzdélavani, kterym si obnovuji,
udrzuji a doplnuji kvalifikaci.

3) Pedagogicti pracovnici se mohou ucastnit dal§iho vzdélavani, kterym si zvySuji kvalifikaci. ZvySenim kvalifikace se podle
zvlastniho pravniho ptedpisu rozumi téz jeji ziskani nebo rozsifeni.

4) Zastupce teditele pro vzdélavani a vedouci vychovatel organizuji dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii podle planu
dalsiho vzdélavani. Pfi stanoveni planu dalSiho vzdélavani je nutno pfihlizet ke studijnim zajmim pedagogického pracovnika,
potiebam a rozpoctu zafizeni.

5) K dalsimu vzdélavani samostudiem ptislusi pedagogickym pracovnikiim volno v rozsahu 12 pracovnich dn ve skolnim roce,
nebrani-li tomu vazné provozni diivody; dobu Cerpani volna urcuje pfislusny vedouci zameéstnanec. Za dobu ¢erpani tohoto
volna pfislusi nahrada platu, kterd se rovna vysi uslého platu. Trva-li pracovni pomér jen ¢ast Skolniho roku, pfislusi za kazdy
mésic trvani pracovniho poméru jedna dvanactina volna podle véty prvni. Pti sjednani krats$i neZ stanovené tydenni pracovni
doby se umérné tomu snizi rozsah volna podle véty prvni. Nevycerpané volno ¢i jeho pomérna ¢ast bez dalSich narokt zanika.

Clanek 6b
Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

1) Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied fyzickym nésilim nebo
psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studenti nebo zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

€) na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pii ptimé vyucovaci,
vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

€) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2) Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

c) chranit bezpedi a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a skolskych
zarizenich,

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve $kolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentt a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,

VNITRNi RAD DDS, Z8 a 8J, Libéchov, Rumburska 54 Stranka 9 z 47



f) poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Clanek 6¢
Ochrana osobnosti v zaFizeni

1) Pedagogiéti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni a citlivé udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a skolniho poradenského pracoviste, s
nimiz pfisli do styku.

2) Nepedagogiéti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o détech,
jejich zadkonnych zastupcich a zaméstnancich, s nimiz pfisli do styku.

3) Pravo déti a zakonnych zastupct déti na pristup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz osobnich daji a pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich daji se fidi Smérnici feditele zafizeni k ochrané osobnich udaja.

4) Zpracovani osobnich udajti déti za iéelem propagace zafizeni (webové stranky, propaga¢ni materialy, fotografie) je mozné
pouze s vyslovnym pisemnym souhlasem zakonnych zastupcti déti nebo na zékladé ustanoveni § 23 odst. 1 pism. 1) zdkona.

5) Dé&ti maji béhem vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku,
ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznami. Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (dité,
zameéstnanec zafizeni) bez jejich svoleni je v rozporu s obéanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

6) Narusovani vychovné vzdélavaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako poruseni
povinnosti vymezenych vnitinim fadem.

Clanek 7

Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

Reditel DDS mé pravo zastoupit dité v béznych zaleZitostech a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi
o dit¢ skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dilezitosti, vyzaduje-li to zajem ditéte.

Reditel DDS (v dobé jeho nepiitomnosti na pracoviiti zaméstnanec vykonavajici hlavni sluzbu) je opravnén zakézat nebo
pierusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v ptipad¢ jejich nevhodného chovani, které by
neptizniveé pusobilo na vychovu déti.

Postup v pripadech zasadni dulezitosti pro Zivot ditéte, zejména souvisejicich s pfipravou ditéte na budouci povolani,

socialni pracovnik pfedem projedna se zdkonnymi zastupci ditéte a s prislusnym organem socialné-pravni ochrany déti.
Jedna-li se o 1ékaisky zakrok a piedpokladanou hospitalizaci ve zdravotnickém zatizeni socialni pracovnik o ném bezodkladné
pisemné informuje zakonného zastupce ditéte a ptislusny organ socialné-pravni ochrany déti.

Kompetentni osobou pro jednani s osobami odpovédnymi za vychovu a podavat informace o ditéti zdkonnym zastupciim je
socialni pracovnik, etoped, psycholog nebo jiny feditelem DDS povéieny zaméstnanec.

Osoby odpovédné za vychovu, popf. jiné osoby, mohou déti navstivit v zatfizeni. Doporucujeme po predchozi dohodé se
socialnim pracovnikem nebo hlavni sluzbou z diivodu zajisténi pritomnosti ditéte v zafizeni. Zajisténi navstévy ditéte je

v kompetenci hlavni sluzby. Organizaci navitév upravuje Navstévni fad DDS.

Osoby odpovédné za vychovu mohou navstivit zatfizeni za uc¢elem ziskani informaci ¢i pomoci v zalezitosti déti a maji pravo
na poradenskou pomoc zafizeni. Reditel DDS zabezpe&uje poskytovani poradenskych sluzeb v zafizeni §kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém pisobi vychovny poradce, $kolni metodik prevence, etoped a psycholog., jejichz komplexni sluzba
détem vychazi ze standardnich ¢innosti vymezenych ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
skoléch a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakonny zastupce ditéte musi byt pfedem pisemné, srozumitelné a jednozna¢né informovan (informovany souhlas) o viech
podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované
poradenské sluzby, prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které mohou vyplynout

z poskytovani poradenské sluzby i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta, pravech a povinnostech
spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb vcetné prava zadat kdykoli 0 poskytnuti poradenské sluzby znovu. Pisemny
informovany souhlas dle ustanoveni § 1 odst. 1 zakona ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist zajistuje od zakonného
zastupce ditéte Skolni poradenské pracoviste.

Socialni pracovnik zjist'uje ndzory osob odpovédnych za vychovu na poskytovanou péci.

Osoby odpovédné za vychovu jsou na webovych strankach zafizeni informovany o moznych formach stiznosti (formalni,
neformalni ..), 0 tom, jak a komu si mohou sté€Zovat, jak bude stiznost evidovéna, kdo a jak ji bude vytizovat a v jaké 1hitée.
Socialni pracovnik zodpovida za pravidelnou aktualizaci udaji v Databazi Gstavni vychovy provozované ministerstvem.
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HLAVA 111
POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI

Clanek 8
Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanct

1) K umisténi, pfemisténi a propousténi ditéte do a ze zafizeni je kompetentni osobou feditel DDS.

2) Déti (2. stupen zakladni $koly) s trvalym pobytem na tizemi Prahy, Stfedogeského, Libereckého a Usteckého kraje jsou do
zatizeni pfijimany do celkové kapacity zafizeni zapsané v rejstiiku $kol a Skolskych zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu.

3) Pti umisténi, pfemisténi a propousténi ditéte jsou pfitomni socidlni pracovnik a etoped.

4) Socialni pracovnik poskytuje ditéti i jeho roding pti umisténi nebo pfemisténi podporu.

Clanek 9

Umisténi ditéte v zaFizeni

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dité mé& moznost ptinést si do zafizeni své oblibené pfedméty a véci denni potfeby (napf. oSaceni, fotografie, knihy, vlastni

elektroniku apod.), které chce mit u sebe.

Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje Gstavni vychovu, oznaci zafizeni, do kterého ma byt dit€ umisténo. Pfitom ptihlédne

k zajmUm ditéte a k vyjadieni organu socialné-pravni ochrany déti. Soud dba na umisténi ditéte co nejblize bydlisti rodica

nebo jinych osob ditéti blizkych. To plati i tehdy, rozhoduje-1i soud o pfemisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon tstavni

vychovy.

Po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy (¢i nabyti vykonatelnosti ptedbézného opatieni o umisténi

ditéte v zafizeni) sjedna obecni Gifad obce s rozsifenou plisobnosti se socialnim pracovnikem dobu piijeti ditéte do zafizeni,

vyzve rodice nebo jiné fyzické osoby odpovédné za vychovu ditéte, aby dit€ ve stanoveném terminu piedali zafizeni, popf.

s jejich souhlasem mutize zabezpecit umisténi ditéte sam.

Nepodrobi-li se rodice nebo jiné fyzické osoby odpovédné za vychovu ditéte rozhodnuti soudu, poda obecni tiad obce

S rozsifenou ptisobnosti soudu navrh na vykon rozhodnuti.

Reditel DDS bezprostiedné po umisténi ditéte v zatizeni provede s ditétem vstupni pohovor zaméfeny na seznameni ditéte se

zakladni charakteristikou zatizeni, s diivody jeho umisténi a za jakych podminek mize byt ditéti pobyt v zatizeni ukoncen,

podminkami pobytu, projedna s ditétem jeho ptani a pfedstavy, ocekavani, cile a moznosti péce.

Socialni pracovnik piebira spole¢né s ditétem umistovanym nebo premistovanym do zatizeni:

a) pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatieni soudu,

b) osobni list,

¢) rodny list,

d) obcansky prikaz nebo v ptipadé cizincl cestovni pas,

e) posledni Skolni vysvédceni, kopie katalogového listu s vyznacenim roku $kolni dochazky, rozhodnuti o piefazeni podle
jiného vzdélavaciho programu (PPP, SPC), navrh klasifikace za dobu pobytu v DDU (DD, DDS),

f) prikaz zdravotni pojistovny a ockovaci prikaz,

g) [lékatsky posudek o zdravotni zptsobilosti k umisténi ditéte do zafizeni ne starsi 3 dnt a pisemné vyjadieni 1ékaie
o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.
Neni-li mozno ze zavaznych divodi pii pfijeti ditéte na zakladé predbézného opatieni predlozit nekteré z vyse uvedenych
dokladu, s vyjimkou rozhodnuti o pfedbézném opatieni a pisemného vyjadieni 1ékaie o aktualnim zdravotnim stavu ditéte,
zajisti socialni pracovnik v soucinnosti s ptislu§nym organem socialné-pravni ochrany déti jejich predlozeni bez
zbyte¢ného odkladu dodate¢né.

Umisténim ditéte do zatizeni je dité¢ umisténo i do zakladni Skoly jeZ je soucasti zafizeni. Zafazeni ditéte do prislusné tiidy

provede zastupce feditele pro vzdélavani na zakladé posledniho vysvédéeni a v souladu s posuzovanymi vékovymi a

intelektovymi kritérii a aktualnimi kapacitnimi moznostmi jednotlivych t¥id.

Zaclenéni ditéte do tfidy provede tiidni ucitel. Pfedstavi a seznami dité s ostatnimi zaky, vyda mu skolni pomticky, pouci ho

o rezimu $koly a Skolnim fadu, bezpec¢nosti prace ve skole a zalozi Skolni dokumentaci. Do tfidni knihy zapiSe poznamku

o seznameni dan¢ho ditéte se Skolnim fadem a bezpecnostnimi pravidly. V pifipadé nepfitomnosti tiidniho ucitele zabezpeci

zaclenéni do tfidy zastupujici ucitel.

Vedouci vychovatel provede s ditétem vstupni pohovor a prokazatelné dité seznami:

S pravy a povinnostmi ditéte — ¢lanek 34 a 35 VR

se systémem hodnoceni — &lanek 37 VR

s opatienimi ve vychové — &lanek 38 VR

s kapesnym — &lanek 39 VR

s osobnimi dary — &lanek 39a VR

s vécnou pomoci nebo pendzitym piispévkem — ¢lanek 39b VR

s organizaci dne — ¢lanek 40 VR

s pobyty mimo zafizeni, vychazky — ¢lanek 41 VR

s kontakty s rodi¢i a daldimi osobami — ¢lanek 42 VR

s podminkami zachézeni s majetkem zatizeni — ¢lanek 44 VR

se stravovacim a pitnym rezimem — ¢lanek V. Provozniho fadu

VVVVVYVYVVVVYY
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10)

11)
12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

23)

24)

25)

26)

s oSacenim déti — ¢lanek VI. Provozniho fadu
s moznosti thrady nékladt na dopravu déti k osobam odpovédnym za vychovu
s moznosti vyuzit ,,schranku divéry®, kterd je umisténa u feditelny v hlavni budové
informuje dité o poskytované péci, jejich cilech, zasadach a dostupnosti.
edouci vychovatel prokazatelné seznami dité s predpisy a pokyny k ochrané bezpec¢nosti a zdravi, dité poudi:

0 postupu pti onemocnéni ¢i tirazu — ihned hlésit pedagogickému pracovnikovi

0 bezpeéném chovani na rodinné skuping, jidelné, chodbach, schodistich, $atnach

o0 bezpecném chovani na vetejnosti, pii pfesunech na komunikacich

0 postupu v piipadé pozaru (vyhlaSeni pozarniho poplachu, unikové cesty a vychody, shromazdiste)

o zakazu noseni predmétu, které ohrozuji zdravi a bezpecnost

o zékazu koufeni, pozivani alkoholickych napojii nebo jinych navykovych latek

o svém pravu pozadat kteréhokoliv zaméstnance zafizeni o pomoc ¢i rozhovor.
Zarazeni ditéte do piislusné rodinné skupiny provadi vedouci vychovatel se zfetelem na jeho vychovné potieby.
Zadlenéni ditéte do rodinné skupiny provadi vychovatel.
Etoped provede s ditétem v priab&hu piijimaciho dne vstupni pohovor. Tato ¢ast pohovoru obsahuje i vychovné terapeuticky
rozmér s cilem navazani kontaktu, zklidnéni ditéte a ptipravy podminek pro jeho optimalni adaptaci a vytvoreni redlného
nahledu. Zaznam o priib&hu vstupniho pohovoru zapiSe do programu Evix. Socialni pracovnik umozni ditéti telefonicky
kontakt s osobou odpovédnou za jeho vychovu.
Osobni a zdravotni dokumentaci ditéte — spravuje socialni pracovnik. Skolni dokumentaci ditéte pieda socialni pracovnik
zastupci feditele pro vzdélavani a spravuje ji tfidni ucitel. Pedagogi¢ti pracovnici se do 14 dni od umisténi ditéte v zafizeni
seznami S odbornymi zpravami uloZenymi v osobni dokumentaci ditéte a provedou o tomto seznameni zaznam v osobni
dokumentaci ditéte.
Etoped v soucinnosti s kmenovymi vychovateli zpracuje do 4 tydnli od umisténi ditéte v zatizeni Program rozvoje osobnosti
ditéte (PROD) v programu Evix. Podepsany PROD ditétem, kmenovymi vychovateli, klicovym pracovnikem, etopedem a
teditelem DDS zaloZi socialni pracovnik do osobniho spisu ditéte.
Socialni pracovnik ozndmi pisemné pfijeti ditéte do zafizeni bezodkladné ptislusnému soudu, Détskému diagnostickému
ustavu v Praze — Kr¢i a pfislusnému organu socialné-pravni ochrany deti.
Socialni pracovnik bezprostiedné po prijeti ditéte navaze kontakt s rodinou ditéte, sdéli osobam odpovédnym za vychovu
formou informaéniho dopisu zakladni informace o zatizeni, o poskytované péci, jejich cilech, zasadach a dostupnosti,
organizaci navstév, kontaktech na zafizeni, jejich pravech a povinnostech. Od zakonnych zastupct ditéte vyzada pisemny
informovany souhlas se zpracovanim citlivych udajt, s pofizenim a pouzitim pisemnosti osobni povahy, podobizen,
obrazovych snimki a obrazovych a zvukovych zaznamil tykajicich se ditéte nebo jeho projevii osobni povahy. Skolni
poradenské pracovisté vyzada i informovany souhlas zdkonného zastupce ditéte pro ¢innost vychovného poradce, psychologa,
etopeda a skolniho metodika prevence s ditétem.
Ptehled udélenych ¢i neudélenych informovanych souhlasi osob odpovédnych za vychovu socialni pracovnik vyvési na ,,K“ a
dle potieby jej aktualizuje.
Nazor osoby odpovédné za vychovu a relevantnimi subjekty je socidlnim pracovnikem aktivné zjiStovan a je mu prikladana
vaha.
Opravnéna ufedni osoba zahaji spravni fizeni ve véci stanoveni vyse piispévku na uhradu péce poskytované ditéti v zafizeni,
vyzada od prislusného ufadu prace pridavky na dité.
Zdravotni dokumentaci ditéte pfevezme socialni pracovnik, dité¢ objedna na vstupni 1ékaiskou prohlidku a zdravotni
dokumentaci ditéte preda prislusnému détskému a dorostovému praktickému Iékaii.
Ptipadné zdravotni potfeby a doporuceni 1ékaie (Iéky, rezim, zdravotni omezeni...) zapiSe socidlni pracovnik do programu
Evix a Knihy medikace.
Do zafizeni se nepfijimaji déti
a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska Iékate vyzaduji odbornou zdravotni péci,

kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo
b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a tizkostné stavy vyzadujici
psychiatrickou 1é¢bu.

Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét zadosti feditele DDS o vysetfeni, zda dit& neni pod vlivem alkoholu nebo jiné
navykové latky, a podle zavéru 1ékare poskytnout ditéti oSetieni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za
podminek stanovenych zdkonem ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkéch jejich poskytovani, ve znéni
pozdgjsich predpisi.
Adaptacni doba ditéte je stanovena na ¢trnact dni od doby pfijeti ditéte do zafizeni, mtze byt prodlouzena. O jejim prodlouzeni
rozhoduje feditel DDS na navrh vedouciho vychovatele, odbornych pracovniki nebo kmenovych vychovateli. Dité je
seznameno s organizaci dne, vnitinim fadem, v patfiéném rozsahu s BOZP, tinikovymi vychody, umisténim hasicich pfistroji
na budové, je seznameno postupné se vSemi zameéstnanci zafizeni. Ditéti je vénovana zvySena pozornost, dostatecny prostor
pro individualni pohovory, jeho dotazy a problémy. Vyhodnoceni adapta¢ni doby zpracuje etoped v soudinnosti s klicovym
pracovnikem ditéte do PROD v programu Evix.
Socialni pracovnik V souc¢innosti s klicovym pracovnikem ditéte svolava ve 3. tydnu pobytu ditéte v zafizeni pripadové
setkani po prichodu ditéte do zafizeni, kterého se ucastni dité, osoby odpovédné za vychovu ditéte, OSPOD, etoped,
psycholog a feditelka zafizeni.

YV VY
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27) Souhrnné informace o ditéti jsou projednany na nejblizsi poradé odborného tymu — socidlni pracovnik informuje o ditéti,
etoped informuje o dulezitych skute¢nostech z anamnézy. Zastupce feditele pro vzdélavani a vedouci vychovatel informuji
o umisténi ditéte do Skolni tfidy a rodinné skupiny.

26) Smlouva o prodlouzeném pobytu v zafizeni musi obsahovat konkrétni vymezeni prav a povinnosti smluvnich stran,
vypovédni diivody a lhiity. Vypovédni lhiity musi zohlednit diivod vypoveédi i postaveni zletilé nezaopatfené osoby tak, aby
bylo minimalizovano riziko jejiho socialniho vylougeni. Ve smlouvé mohou byt upravena i tzv. kladna opatteni, tj. podminky
a moznosti udéleni vécné nebo finanéni odmény nebo osobniho daru. Pfi uzavirani smlouvy postupuje socialni pracovnik tak,
aby se na jejim vzniku dot¢ené strany aktivné podilely a mohly rozumét Giéelu a obsahu dohod.

27) V ramci prodlouzeného pobytu zletilé nezaopattené osoby v zafizeni jsou pro ni upravena pravidla a Gi¢ast na chodu zatizeni
tak, aby podporovala rozvoj jejich zivotnich dovednosti a samostatného Zivota.

Clanek 10
Vazba — vykon trestu odnéti svobody

V ptipad¢, ze je dit€ béhem umisténi v zafizeni umisténo do vazebni véznice nebo odsouzeno k vykonu trestu odnéti svobody,
zUstava v evidenci zafizeni a v pfipad¢ propusténi se vraci zpét do zafizeni.

Clanek 11
Premist’ovani déti

1) Pfemistit dité s nafizenou tstavni vychovou do jiného détského domova se skolou nebo vychovného ustavu miize jen ptislusny
soud.

2) Dite je etopedem o planovaném piremisténi z jednoho zafizeni do druhého s dostate¢nym predstihem informovano (nejpozdé&ji
3 dny pfed pfemisténim), stejné jako o divodech, které k premisténi vedly.

3) Nemuze-li se dité po ukonéeni povinné kolni dochazky pro pokracujici zavazné poruchy chovani vzdélavat ve stiedni Skole
mimo zafizeni nebo neuzavie-li pracovnépravni vztah, je pfefazeno do vychovného tstavu pro mladez na zéklad¢ rozsudku
ptislusného soudu.

4) Socialni pracovnik na zakladé rozhodnuti pfislu§ného feditele vychovného tstavu o piijeti ditéte ke studiu ve stiedni $kole
zpracuje podklady pro rozhodnuti ptislusného soudu ve véci pfemisténi ditéte do nasledného zatizeni a postoupi je
prislusnému organu socialné-pravni ochrany déti s navrhem na piemisténi ditéte do vychovného ustavu.

5) Do vychovného ustavu pro mladeZ muzZe byt umisténo i dité mladsi 15 let, ma-li ulozenu ochrannou vychovu, a v jeho chovani
se projevuji tak zavazné poruchy, Ze nemize byt umisténo v zatizeni. Vyjimeéné, v ptipadech zvlasté zavaznych poruch
chovani, 1ze do vychovného tstavu umistit i dité s nafizenou tstavni vychovou stars§i 12 let. Do vychovného ustavu se
premist'uji divky, které jsou t€hotné a budou nezletilymi matkami.

Clanek 12
Propousténi déti

1) Socialni pracovnik vytvaii podminky pro spolupraci s rodinou ditéte nebo nahradni rodinou a ptislusnymi subjekty pti
realizaci pfechodu ditéte do rodiny nebo nahradni rodinné péce.

2) Reditel DDS ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu,
kdy ke dni uplynuti této doby neni skonéeno tizeni soudu o prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni piipravy na povolani,

€) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni
pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani predbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.

3) Kmenovy vychovatel zabezpeé¢i odevzdani Gstavniho vybaveni a zaptijéenych pomticek a preda ditéti jeho osobni véci, véetné
predméti, které mu byly uschovany v zafizeni, jejichz tiplnost stvrdi dité podpisem.

4) V piipadé zruSeni Gstavni vychovy (predbézného opatieni) pieda socialni pracovnik, po nabyti pravni moci ¢i vykonatelnosti
rozhodnuti soudu, dit¢ a osobni doklady ditéte zdkonnému zéstupci ditéte.

5) Po uskuteénéni pfemisténi nebo propusténi ditéte ze zatizeni ulozi socilni pracovnik osobni dokumentaci ditéte do archivu.

6) Socidlni pracovnik je povinen pfedat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k piedani ditéte diive;
soucasne t€émto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditete.

7) Reditel DDS uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 zikona s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-
li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena
vysSe povoleného poctu déti uvedena ve skolském rejstiiku.

8) Socialni pracovnik pieda dité podle rozhodnuti soudu do péce pfed osvojenim nebo do péstounské péce.
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Clanek 13
Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

1) Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v zatizeni z diivodu dosazeni zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni
pripravy na povolani, nebo dosahne-li véku 19 let, byla-1i mu prodlouzena ustavni vychova, se podle jeho skuteéné potieby v
dobé propousteéni a podle hledisek stanovenych v clanku 39b poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek.

2) Socialni pracovnik ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenskou pomoc se zajisténim
bydleni a prace, a dale ditéti i po opusténi zafizeni poskytuje poradenskou pomoc pti feseni tizivych Zivotnich situaci.

HLAVA IV

SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

Clanek 14
Povinnosti zafizeni vii¢i kompetentnim organiim a institucim

1)

2)

3)
4)

5)

Reditel DDS je povinen:
a) dat ptislusnému soudu podnét ke zru$eni tistavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji natizeni,
b) podat ptislusnému soudu podnét k prodlouzeni tGstavni vychovy, vyZzaduje-li to zajem ditéte,
¢) informovat soud pro mladez, ktery podle § 11 a 20 zakona ¢. 218/2003 Sb. pfenechal postizeni mladistvého zafizeni,

o vysledku pfijatych opatieni.
Konkrétni podobu zprav, podnétdl a navrhi pro piisluné soudy, organy socialné-pravni ochrany déti, organy Policie CR,
Probaéni a mediaéni sluzbu CR a jiné organy a instituce zpracovava etoped nebo jiny povéfeny zaméstnanec, schvaluje
(podepisuje) feditel DDS.
Zpravy, podnéty, navrhy a informace jsou p¥isluinym soudiim, organiim socialné-pravni ochrany déti, organtim Policie CR,
jinym organtim a institucim zasilany vyhradné datovou schrankou.
V ptipadé nedostupnosti feditele DDS je opravnén podavat informace o zaiizeni zastupce feditele nebo jiny povéieny
zaméstnanec.
Reditel DDS je opravnén, resp. v nékterych piipadech povinen pracovat s vybranymi informaénimi elektronickymi systémy
Ceské kolni inspekce.

Clanek 14a
Ohlasovani mimoradné udalosti a jiné zavazné udalosti v zaFizeni

1)

2)

3)

4)

5)

Reditel DDS je povinen mimotadné udalosti uvedené v odstavci 3) bezodkladné sdélit ministerstvu a dozorovému statnimu

zéstupci Okresniho statniho zastupitelstvi v Mélniku.

Reditel DDS je povinen jiné zavazné udalosti uvedené v odstavci 4) bezodkladné sdélit ministerstvu. V pracovni dobé o

udalostech informuje zejména telefonicky oddéleni institucionalni vychovy a prevence, v dobé mimopracovni e-mailem na

adresu informace@msmt.cz, popt. na e-maily pracovniki oddéleni institucionalni vychovy. Do 24 hodin jim pak zasle

podrobny zapis udalosti s informaci o pfijatych opatienich plynoucich z disledkt udalosti.

Za mimofadnou udalost je povazovano zejména:

a) umrti ditéte nebo pracovnika zatizeni pfi vykonu povolani nebo téZka ujma na jejich zdravi,

b) kruté zachazeni s détmi nebo jiné zv1ast hrubé poruseni prava ditéte,

¢) nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny ¢in nebo ¢in jinak trestny, nebo jestlize se jednalo o nasili
hromadné, nebo jestlize bylo takové nasili z jinych ddvodi mimotadné,

d) spachani zavazné trestné ¢innosti déti na vychazce, it€ku nebo pfi povoleném pobytu mimo zafizeni,

e) jina obdobné zavazna skute¢nost narusujici vykon ustavni vychovy.

Za jinou zavaznou udalost je povazovana zejména jakakoliv skutenost bezprostiedné ohrozujici bezpecnost a zdravi déti a

zaméstnancl v zafizeni nebo jeho provoz, a to zejména:

a) rozsifeni epidemie zv1ast’ zavaznych vysoce nakazlivych onemocnént,

b) havarie vody, plynu, elektrické energie, nasledky ptirodnich zivelnych pohrom apod., technologické nebo technické
zavady, majici vliv na provoz zatizeni,

¢) zjisténi zdvazného pochybeni ekonomického charakteru ze strany odpovédnych pracovnikl zafizeni,

d) spachani zavazného nésili na détech cizi osobou mimo zatizeni,

e) zjisténi zavazného pochybeni ze strany pracovnikl zafizeni pii vykonu vychovné vzdélavacich ¢innosti,

f) fyzické (nikoliv eviden¢ni) pfekroceni stanovené cilové kapacity.

Ohlagovaci povinnost viéi Policii CR a organtim socialng pravni ochrany déti neni ustanovenimi odstavci 3) a 4) dotéena.

O mimotadnych a jinych zavaznych udalostech feditel DDS ani pracovnici zafizeni nekomunikuji s médii. Veskera

komunikace probiha na zédkladé poskytnutych informaci prostfednictvim oddéleni vnéjsich vztahti a komunikace ministerstva.
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Clanek 15
Soucdinnost s diagnostickym ustavem

1) Socialni pracovnik projednava s DDU termin umisténi ditéte do zafizen.

2) DDU zajistuje podle potieby, nejméné viak dvakrat v kalendafnim roce, ¢innost odborného pracovnika DDU v zafizeni za
ucelem metodického vedeni, koordinace a ovéfovani ucelnosti postupu a vysledkd vychovné péce. Soucinnost zajistuje feditel
DDS.

3) Socialni pracovnik poskytuje DDU na jeho zadost potiebné udaje z dokumentace vedené podle § 34 odst. 1 pism. e) zakona.

4) Sociélni pracovnik je povinen bezodkladn& pisemné oznamovat DDU zmény v poétech déti.

5) Sociélni pracovnik je povinen oznamovat neprodlené DDU jméno a pfijmeni ditéte, které bylo oznameno organu socialné-
pravni ochrany déti, jako vhodné pro osvojeni nebo ke svéteni do péstounské péce.

6) Diagnostické ustavy poskytuji po dobu nezbytné nutnou pééi détem s nafizenou Gstavni vychovou zadrzenym na Gtéku z
jinych zafizeni, poptipad¢ z mista pobytu nebo prechodného ubytovani podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢) zdkona nebo z mista
podminéného umisténi mimo zafizeni.

7) Diagnosticky tstav bezodkladné oznami piijeti ditéte podle odstavce 6), vedouci vychovatel je povinen zajistit prevzeti ditéte
do 2 dnti od oznameni.

8) Jestlize se u ditéte, které bylo rozhodnutim soudu umisténo do zafizeni bez jeho ptedchoziho pobytu v diagnostickém tstavu,
ukaze dodateéné potiebné komplexni vy3etteni, provede toto vysetieni DDU.

9) Socialni pracovnik zasila DDU pisemné kazdou prvni stfedu v mésici stav déti v zafizeni.

11) Diagnosticky ustav podle ustanoveni § 2 odst. 10) zdkona zafadi dité vzhledem k jeho chovéni v zafizeni a s pfihlédnutim

k anamnéze do ptislusné kategorie. Posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10) zakona provede etoped v sou¢innosti s odbornym
pracovnikem DDU nejméné jedenkrat v kalendainim roce. U ditéte piijatého do zafizeni bez zavéreéné zpravy DDU etoped
v soudinnosti s odbornym pracovnikem DDU zafadi dité vzhledem k jeho chovéni v zafizeni a s pfihlédnutim k anamnéze do
kategorie dle ustanoveni § 2 odst. 10) zédkona.

Clanek 16
Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

1) Dozor nad dodrzovanim pravnich ptedpist pfi vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy v zatizeni provadi Okresni statni
zastupitelstvi v Mé&lniku - dozorova statni zastupkyn& Mgr. Dana Cechova, telefon 315 617 029, e-mail: dcechova @ osz. mel.
justice.cz.

2) Pii vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

- vstupovat v kteroukoliv dobu do zafizeni,

- nahlizet do povinné dokumentace vedené zatizenim,

- hovotit s détmi bez pritomnosti jinych osob,

- zadat od zaméstnanct zatizeni a dalSich osob podilejicich se na pééi o déti potfebna vysvétleni,

- podavat soudu navrh na zruseni natizené istavni vychovy nebo ulozené ochranné vychovy, popfipadé podavat navrh na
ulozeni ochranné vychovy détem umisténym v zatfizeni na zaklad¢ natizené stavni vychovy,

- provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DDS odpovidaji zikontim a jinym pravnim piedpistim,

- vydavat prikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim ptedpisim,

- nafidit, aby dité, které je v zafizeni nezakonng, bylo po oznameni organu socialné-pravni ochrany déti bezodkladné
propusteéno.

3) Reditel DDS je povinen piikazy dozorujiciho statniho zastupce bez odkladu provést.

4) Reditel DDS je povinen informovat statniho zastupce, ktery podle § 11 a 20 zakona &. 218/2003 Sb. prenechal postizeni
mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatieni.

5) Dozorem statniho zastupitelstvi podle tohoto ¢lanku neni dotéena ptisobnost organii socialné-pravni ochrany déti podle zakona
¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist.

6) Vedouci pracovnici zatizeni jsou povinni neprodlené telefonicky (724 808 475) informovat dozorujiciho statniho zastupce

o vSech mimoradnych udalostech v zafizeni (zejména sebeposkozeni a napadeni ditéte s naslednou hospitalizaci, napadeni
zaméstnancy, trestnou ¢innost déti a zameéstnancti ....).

7) Vedouci vychovatel zajisti, aby kontakt na dozorového statniho zastupce pro potieby déti byl uvefejnén na nasténce kazdé

rodinné skupiny.

8) Zvlaste hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zdka nebo studenta vici zaméstnancim zafizeni nebo viici
ostatnim zakiim nebo studentlim se povazuji za zvlasté zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem.

9) Dopusti-li se zak nebo student jednani podle odstavce 8, oznami feditel DDS tuto skute¢nost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a dozorovému statnimu zastupci do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédel.
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Clanek 17
Soudinnost s organy socidlné-pravni ochrany déti

1) Ditéti je piislusnym oddélenim socialné-pravni ochrany déti pfidélen kurator pro mladez (socialni pracovnik), ktery sleduje
dodrzovani prav ditéte v zafizeni; sleduje zejména rozvoj dusevnich a télesnych schopnosti déti, zda trvaji divody pro
pobyt ditéte v Gstavnim zafizeni, zjist'uje, jak se vyvijeji vztahy mezi détmi a jejich rodici.

2) Kurator pro mladeZ (socialni pracovnik) je opravnén hovofit s ditétem bez pfitomnosti dal$ich osob, zejména zaméstnancti

zatizeni, a ma pravo nahlizet do dokumentace, kterou zatizeni o ditéti vede.

3) Socialni pracovnik zafizeni je povinen:

a) predbézné projednat postup podle &lanku 14 odst. 1 pism. a) a b) VR s p¥isluinym organem socialné-pravni ochrany déti,

b) projednat pfedem opatieni zasadni dtileZitosti s organem socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeti z prodleni,
a bezodkladné jej informovat o provedeném opatieni,

C) vyzadat si pisemny souhlas piislusného obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti (OSPOD) k pobytu ditéte podle § 30
zakona €. 359/1999 Sb., v platném znéni,

d) neprodlené pisemné datovou schrankou informovat obecni tifad obce s roz§ifenou piisobnosti a soud, ktery ditéti natidil
ustavni vychovu, o utéku ditéte ze zatizeni,

e) podavat informace o ditéti organiim socialné-pravni ochrany déti na jejich zadost,

f)  zajistit kuratorim pro mladez (sociadlnim pracovnikiim) ptistup do zafizeni a poskytnout jim potfebné listiny, doklady
nebo zpravy vztahujici se k ditéti a jeho rodi¢tm, pokud je zatizeni ma k dispozici,

g) umoznit styk kuratora pro mladez (socialniho pracovnika) s ditétem, kterému byla nafizena Gistavni vychova nebo uloZena
ochranna vychova, popf. natizeno ptedbézné opatieni soudu bez pritomnosti dalsich osob, zejména zaméstnanci zafizeni,

h) odeslat neprodlené pisemné podani ditéte adresované soudu, obecnimu tfadu obce s rozsifenou piisobnosti, jinému
statnimu organu nebo poverené osob¢ bez kontroly jeho obsahu,

i) informovat prostifednictvim datové schranky pfislusny obecni ufad obce s rozsifenou ptisobnosti o nadchazejicim
propusténi ditéte ze zafizeni,

j)  oznamit neprodlené prostiednictvim datové schranky ptislusnému organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni
ditéte, jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci.

4) Kompetentnim zaméstnancem zafizeni pro sou¢innost s organy socialné-pravni ochrany déti je socialni pracovnik nebo jiny
povéefeny zamestnanec.

5) Sociélni pracovnik zafizeni spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti v souladu s individualnim planem ochrany
ditéte (IPOD). V souvislosti s tim by neméla byt opomijena nezbytnost prace s rodinou ditéte a jeji podpora, které by mély byt
obsahem IPOD zpracovavaného OSPOD. Cilem IPOD by méla byt stabilizace rodinné situace a usporadani poméru tak, aby se
do ni dité mohlo vratit. Provazanost PROD s IPOD je z tohoto pohledu klicova a je doplnéna Vyhodnocenim situace ditéte a jeho
rodiny, zpracovanym piislusnym OSPOD.

6) V soucinnosti s pfislusnym organem socialné-pravni ochrany déti se etoped, klicovy pracovnik ditéte, psycholog a socialni
pracovnik aktivné ucastni pripadovych konferenci a setkani svolanych k feSeni konkrétnich situaci déti umisténych
Vv zafizeni. Pfipadové setkani je zdrojem stanovenych cilii pro praci s ditétem, které si zafizeni stanovilo v sou¢innosti
S ptislusnym OSPOD a zakonnymi zastupci ditéte. Tyto cile jsou soucasti PROD.

7) Po umisténi ditéte do zatizeni je socialnim pracovnikem kontaktovan piislusny OSPOD za ti¢elem stanoveni cilového stavu
chovani a jednani ditéte. Cilem pripadového setkani po prichodu ditéte do zafizeni je nalezeni shody, ktera o¢ekavani jsou
V ramci Gstavni péCe v zafizeni realizovatelna. Zaroven je tfeba stanovit cilenou zménu, kdy je mozné zrusit ustavni vychovu a
navratit dité zpét do rodiny.

8) Za tidaje potiebné pro poskytnuti socialné-pravni ochrany ve smyslu § 53 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb. nelze povaZzovat
komplexni diagnostickou zpravu nebo jednotlivé vysledky diagnostickych, vzdélavacich, terapeutickych, vychovnych a
socialnich ¢innosti. Udaje, které socialni pracovnik & etoped sdéluji na vyzvu organtim socialné-pravni ochrany déti, by mély
byt zobecnéné. Utelem jejich poskytnuti je pouze to, aby OSPOD mohl fadné zajistit socialn&-pravni ochranu ditéte, tj. ochranu
prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu, ochranu opravnénych zajmu ditéte, pisobeni smétujici k obnoveni narusenych
funkei rodiny a zabezpeceni nahradniho rodinného prostiedi pro dité, které nemutize byt trvale nebo do¢asné vychovavano ve
vlastni roding.

Clanek 18
Spoluprice s Policii Ceské republiky

1) Spoluprace s Policii CR je realizovana v ramci prevence socialné patologickych jevii a mnohdy i pii feseni problémii
vzniklych v souvislosti s témito jevy v zafizeni.

2) Sociélni pracovnik nebo jiny feditelem DDS povéfeny zaméstnanec je kompetentni osobou zaiizeni pro souéinnost
s utvary Policie CR, Obvodnim oddé&lenim Policie CR Mélnik a specialistou OR PCR Mélnik.

3) Skolni metodik prevence je v ramci preventivnich programil a projekti v kontaktu s Preventivni informaéni skupinou OR
Policie CR Mélnik (PIS).

4) Prevence a oznamovani podezieni na trestnou ¢innost déti a mladeze a trestnou ¢innost pachanou na détech a mladezi je
dilezitym okruhem spoluprace zafizeni s policii. Oznamovaci povinnost je dana ustanovenimi § 367 a § 368 trestniho
zakoniku ¢. 40/2009 Sb., ve znéni pozd¢€jSich piedpisti. Neprekazeni trestného Cinu - § 367 trestniho zakoniku, tyka se
trestnych Cind, které jsou zrovna pachany nebo které se ptripravuji. Jedna se mj. o trestné ¢iny vrazdy, zabiti, tézkého ubliZzeni
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na zdravi, loupeze, vydirani, znasilnéni, pohlavniho zneuziti, tyrani svéiené osoby, kradeze podle § 205 odst. 5, podvodu aj.
Neoznameni trestného ¢inu - § 368 trestniho zakoniku, tyka se trestnych Cintl, které jiz byly spachany. Jedna se mj. o trestné
¢iny tyrani svéfené osoby, vrazdy aj.

5) Policie muze dité pfedvolat nebo i piedvést. V zatizeni 1ze od déti vyzadovat podani vysvétleni, provadét vyslech svédka,
vyslech osoby podezielé nebo vyslech obvinéného poté, kdy je feditel DDS, zéstupce feditele pro vzdélavani nebo vedouci
vychovatel seznamen s pfedmétem policejniho Gkonu véetné divodu, jez k nému vedou. To se tyka i ptipadného uvolnéni
ditéte ze skoly pro potiebu policie, napt. k rekonstrukci na misté ¢inu, rekognici, ozna¢eni mist pachani trestné ¢innosti, k
vydani véci, k vyslechu ¢i podani vysvétleni na Gtvaru policie. Jedna se tedy 0 vSechny policejni ukony ve smyslu zakona ¢.
273/2008 Sb., o Policii CR, ve znéni pozdgjsich predpist, at’ jiz jde o poskozeného, svédka &i pachatele protipravniho jednani.

6) Pokud ma byt pfedvolani nebo ptedvedeni a vyslech Zaka — ditéte umisténého v zatizeni provedeno v zatizeni nebo na utvaru
Policie CR, zajisti feditel DDS piitomnost pedagogického nebo socialniho pracovnika, nebot’ za dité umisténé v zatizeni
odpovida. V piipadé n&jaké pochybnosti, pokud jde o totoznost pfislusnika policie (zvlaste v piipad€ predvedeni ditéte mimo
zafizeni), je nejjednodussim zptisobem ovéteni totoznosti telefonicky dotaz na pracovisté policie, které doty¢ny piislusnik
uvedl a sluzebnim prikazem ¢i odznakem sluzby kriminalni policie a vySetfovani dolozil. Vy$e uvedeny postup byl dohodnut
se zastupci Sluzby kriminalni policie a vysetfovani CR.

7) Pedagogicky nebo socialni pracovnik vyzada od policie kopie v8ech zapist ¢i protokoll sepsanych organem policie s ditétem,
které jsou piedlozeny fediteli DDS a poté socidlnim pracovnikem zaloZeny do odd&lené osobni dokumentace ditéte.

HLAVA V
ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENI

1) Prijeti, pobyt i odchod ditéte ze zatizeni je realizovano s respektem K potiebam ditéte a jeho zajmum.

2) Ditéti je poskytovana individualni podpora pro jeho komplexni rozvoj, uskute¢iiovani vzdélavacich a vychovnych cild a pro
ptipravu na samostatny zivot.

3) Vztahy pedagogickych pracovniki Kk détem v zatizeni jsou zalozeny na respektu a porozumeéni, jsou nositelem pozadované
zmény v chovani ditéte. Pedagog vénuje ditéti individualni pozornost, snazi se o budovani davéry v jejich vzajemném vztahu a
podporuje dit¢ v napliiovani jeho potencialu. Jsou nastaveny mechanismy prevence vzniku pfedsudki a jejich negativnich
dopadi na déti.

4) Pedagogidti pracovnici podporuji zapojeni ditéte do socialnich vztahti v ramci zafizeni, podporuji navazovani piatelskych
vztahli mezi détmi a pfedchazi vzniku jakychkoli forem izolace od ostatnich nebo vzniku $ikany.

5) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zatizeni se fidi individualnimi pottebami déti a na zékladé dodrzovani psycho-
hygienickych zasad dle vékovych kategorii déti. Zatizeni pro tyto ukoly vyuziva vSech prostor zafizeni a dostupnych moznosti
danych rozpoctem zatizeni.

6) Hlavni zasady vychovné vzdélavaci prace s détmi v zatizeni:

vytvorit bezpe¢né prosti‘edi s jasnymi pravidly a pevnymi hranicemi, kde se bude kazdé dité citit ptijato, kde

znemoznime i nejsilnéj§imu agresorovi ublizovat slabsim a kde ochranime i nejvétsiho outsidera,

vytvortit s ditétem debry vztah, ktery bude pro dit¢ dosazitelny, srozumitelny, bude mit jasné hranice a bude pfimétené

daveérny, autenticky i profesionalni,

vytvorit klidné, citové proteplené bezpecné prostiedi, otevi‘enost,

stanovit jasny ¥ad, jasna pravidla,

velmi duleZitou vychovnou zasadou je duslednost,

na pfedchozi zasadu navazuje pozadavek sjednoceni vychovy, protoze k negativnim reakcim a neadekvatnimu chovani

dité dovedou Casté netispéchy, je tfeba soustiredit se na kladné stranky osobnosti ditéte, vytvareni vztahu duvéry,

dalezité je usmérnovani aktivity ditéte a privod primérenych podnéti, tolerance a klidné atmosféry.

7) Bezpecné hranice jsou stanovovany a upeviiovany pravidly a standardnimi zpisoby vychovného pisobeni, které zajist'uji
jednotnost a srozumitelnost jednani dospélych v zatizeni.

8) Cilem vychovného systému je vytvoreni bezpe¢ného prostiedi s jasnymi hranicemi pro dité. Vychovny systém zafizeni je
tvofen témito elementy:

prostredi

atmosféra a vztahy

Skolni tfida a rodinna skupina

terapeuticka skupina

prace se skupinou i jednotlivcem

prace s rodinou ditéte

oboustranné prostupnd komunikace

systém hodnoceni

kvalitni zdjmova Cinnost

schranka daveéry

komunita

supervize.

9) Vychovny systém je zaloZen na pedagogickém taktu, komunitnim a pozitivnim ptistupu, korektnim jednani, spravedlivém
hodnoceni, vstiicnosti a srozumitelnému formulovani pozadavki, kladné motivaci a vyrazném preferovani spolupracujicich
déti s pozitivnim vyvojem. Je nutné pretvaret nevhodné ndvyky pedagogli — zavadeét nové, progresivni metody prace zalozené
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na terapeutickém piistupu a na vztahu s ditétem.

10) Vychovatelé a vychovatelky si musi byt vzdy védomi své muzsko-Zenské role vSude tam, kde je tieba byt citlivy a respektovat
diskrétnost a soukromi druhého pohlavi.

11) Je nepfipustné, aby se spory dospélych fesily prostrednictvim déti.

12) Pravidla a povinnosti souvisejici s pedagogickou ¢innosti jsou vymezena v Organiza¢nim fadu.

Clanek 20
Organizace vychovnych ¢innosti

1) Cilem vychovné prace je vytvofeni stabilniho prostiedi, které by ditéti umoznilo uspokojovani zakladnich materialnich,
citovych i specialnich potteb a které by zajistovalo vhodné rozvijeni védomosti, dovednosti a ndvykt s piihlédnutim
k individualnim zvlastnostem a zajmam kazdého ditéte. Soucasti vychovné prace je i snaha naucit dité sebeobsluze a socialnim
dovednostem a navykim tak, aby se po ukonceni ustavni mohlo uspésné integrovat do spolecnosti.

2) Cilem resocializace déti v zafizeni je jedinec schopny samostatného rozhodovani a jednani v ramci akceptovanych
spolecenskych norem.

3) Vychova a mimoskolni ¢innost v zafizeni probiha podle skolniho vzdélavaciho programu pro usek vychovy a mimoskolni
ginnosti s motivaénim nazvem ,Chci byt sobéstaény a uzivit sebe i svoji rodinu*, ktery vydava feditel DDS a vedouci
vychovatel jej zvetejni na pfistupném misté v zafizeni.

4) Zakladnim dokumentem majicim uréit zakladni problémy ditéte je Program rozvoje osobnosti ditéte (PROD), ktery je
vypracovany v zajmu rozvoje osobnosti ditéte v zafizeni, obsahuje reflexi souc¢asného stavu, diagnostické poznatky, cil péce a
jednotlivé postupy v riiznych oblastech zivota ditéte. Slouzi k co nejrychlej$imu a nejefektivnéjsimu napliovani Géelu tstavni
vychovy. S obsahem PROD je dité seznameno a miize se k nému vyjadit a sdélit sva pfipadna piani. Sablona pro tvorbu

PROD je uvedena v priloze ¢. 1 a je k dispozici v programu Evix.

5) Vychovatelé zajist'uji, ze PROD je implementovan do programii a ¢innosti s détmi a je Zivym nastrojem péce o dité. Vedou o
ném zaznamy, pravidelné ¢tvrtletné jej vyhodnocuji v programu Evix. V soudinnosti s etopedem jej aktualizuji se stanovenim
postupnych realné dosazitelnych cilt - dbaji na povzbuzovani, citlivé hodnoceni, vhodn¢ pfijimana vychovna opatieni.
Uskute¢niovani PROD a provadéni zaznami o jeho plnéni je povinnosti kmenovych vychovatelt, dale pak vSech
participujicich pedagogickych pracovniku.

5a) Pti zpracovani Programu rozvoje osobnosti ditéte (dale jen ,,PROD%) se striktné drzime formulafe pro tvorbu PROD, ktery je
stanoven vynosem MSMT ¢&.17/2018. Formulat obsahuje 9 oblasti, které jsou kromé posledni oblasti (pfani ditéte) &lenény na:

» Soucasny stav, zhodnoceni uplynulého obdobi

» Cil

» Plan a postupy.

Formulaf pro tvorbu PROD je pfednastaven v programu EVIX, kde se prubézné provadéji upravy a zaznamy.

5b) Po umisténi ditéte do zafizeni je dité dle dostupnych poznatkl a diagnostiky zafazeno do rodinné skupiny. K napliiovani potieb
kazdého ditéte uréuje vedouci vychovatel klicového pracovnika, ktery sleduje vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb a spokojenosti,
monitoruje vysledky péce, udrzuje pravidelny kontakt s ditétem, snazi se o budovani divéry v jejich vzajemném vztahu a haji
jeho zajmy, podporuje dit€ v napliiovani jeho potencialu. Dité je o roli klicového pracovnika informovano a mize se k uréeni
konkrétniho pedagogického pracovnika vyjadrit.

5¢) Klicovy pracovnik ihned po umisténi ditéte v zafizeni zaklada v programu Evix PROD ditéte, vyplituje hlavicku: jméno ditéte,
datum narozeni, $kolu, ro¢nik a rok $kolni dochazky. Kategorizaci ditéte zaznamenava feditelka zatizeni na zakladé diagnostiky
dit&te nebo jinych dokumentti z DDU. V piipadé, Ze nedoslo k posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 zakona &. 109/2002 Sb.,
teditelka zatizeni zpracuje navrh, ktery zasila DDU ke schvaleni.

5d) Dal$im povinnym zaznamem v PROD je zhodnoceni adapta¢ni doby (14 dntt), kterou klicovy pracovnik zaznamenava do

oblasti ¢. 8. Dalsi / jina vyznamna oblast.

5e) Do 4 tydni od umisténi ditéte v zatizeni zpracovavaji kmenovi vychovatelé PROD, ktery nasledné konzultuji s etopedem a
psychologem. Vychovatelé se zaméfuji pfedev§im na popis soucasného stavu/zhodnoceni minulého obdobi a navrhuji cil. Pti
vypracovani vychézi z predchozi dokumentace (diagnostické zpravy, PRODy DDU, zavéreéné zpravy SVP, ...), vlastnich
poznatkt o ditéti, zkuSenosti z prace s ditétem, informaci ziskanych z intenzivni komunikace s ditétem, vlastniho pozorovani
ditéte.

5f) Na mési¢nim setkani (prvni stteda v mésici) vychovateli s etopedem a psychologem je centrem diskuse pravé PROD, kdy se
snazi spolecné najit plan a postupy k dosazeni stanovenych cili. Vysledkem téchto setkani jsou pravé vhodné zvolené plany a
postupy, které jsou vnimany jako prunik odbornych védomosti etopeda a psychologa s moznymi pedagogickymi postupy
vychovatelll v kazdodennich ¢innostech. Tento soulad je pro dité klicovy!
5g) Oblast &. 6. Skolni dovednosti a vzdélavaci potieby zpracovavaji uéitelé na zékladé svych poznatkd, ale hlavné ve spolupraci
s vychovnym poradcem, ktery ma v kompetenci specialni vzdélavaci potieby ditéte, informuje o SPU ¢i jinych ucebnich
obtizich. Ucitelé si v§imaji i komunikace se spoluzaky, chovani o pfestavkach.
5h) Oblast €. 9. Pfani /vyjadieni ditéte rozd€lujeme na piani, které je redlné a je v nasi kompetenci jej splnit (napt. chtél bych
chodit na fotbal, chtél bych jet za tatou do véznice) a takzvané obecné prani, ,,jit domu®, ,,vyucit se®.
5i) Dité se ke svému PROD mize vyjadfit kdykoliv si to pieje, etoped vSak musi vzdy dité¢ s PRODem seznamit po jeho
zpracovani/vyhodnoceni. Nékteré oblasti bez konzultace s ditétem neni mozno vypracovat. Nazor ditéte na PROD (at’ uz jeho
vlastni popis stavu, stanoveni cili) je do samotného PRODu zaznamenavan kurzivou. Casto dochézi ke sdéleni upiimnych
dualezitych postifehti/nazort ditéte, ale i pocitll (mém rad, je mi nepiijemné, bojim se...), se kterymi se dale pracuje, na jiz
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mésicnich setkani etoped, psycholog a vychovatelé. Pohled ditéte na sebe sama je vSak pfinosem i pfi kazdodenni existenci
V zafizeni.

5]) Po vypracovani ivodniho PRODu je dokument z programu EVIX vytisknut, doplnén o vSechny potiebné podpisy a zalozen do
osobni dokumentace ditéte. Zde si jej také mohou vyhledat pfislusni zaméstnanci OSPOD, kterym je pfi pravidelné navstéve
osobni dokumentace ditéte predkladana. Zaméstnancim OSPODu také nabizime moznost pozadat o zpracovani zpravy na
zakladé PROD. V zatizeni v§ak chapeme PROD jako interni divérny dokument, do jehoz tvorby, realizace ani vyhodnoceni,
zaméstnance OSPOD aktivné nezapojujeme. Zamé&stnanci OSPOD zpracovavaji vlastni interni dokument — Individualni plan
ochrany ditéte (,,[POD®), ktery vymezuje pfic¢iny ohrozeni ditéte, stanovi opatieni k zajisténi ochrany ditéte, k poskytnuti
pomoci rodiné ohrozeného ditéte a k posileni funkci rodiny a stanovi ¢asovy plan pro provadéni téchto opatfeni, a to ve
spolupraci s rodi¢i nebo jinou osobou odpovédnou za vychovu ditéte, ditétem a odborniky, kteti se podileji na feSeni problému
ditéte a jeho rodiny.

5k) Z praktickych zkusenosti vyplyva, Ze nase PRODy jsou vice individualizované a diky zaznamenani nazoru ditéte i vice

intimni. Vyhodnoceni PRODu probihéd vzdy maximalné do cca 3 mésict, postup je obdobny jako pfi prvnim zpracovani.
Zaroven se vSak na PRODech pracuje priibézné na mésiénim setkani etopeda, a psychologa s vychovateli.

51) V tydennich programech vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin musi byt patrna prace s kratkodobymi cili

V navaznosti na PROD umisténych déti. VétSina aktivit, ktera je soucasti programu rodinnych skupin, je vzdy pfinosem pro
dosazeni hromadného cile déti u nas umisténych, ¢imz je ispésny odchod ditéte ze zatizeni. Plnéni individualnich cild by se
mélo projevit v zaznamech v programu EVIX, kam pedagogicti pracovnici v sekci reedukaéni zdznamy zaznamenavaji pribéh
mimoskolni ¢innosti (vychovatelé), Skolniho vyucovani (ucitelé), chovani ditéte (etoped), prubéh psychoterapie (psycholog),
vyvoj pobytu ditéte v zafizeni (feditelka).

5m) Pondélni porada odborného tymu ve sloZeni feditelka zafizeni, zastupce feditelky pro vzdélavani, vedouci vychovatel, etoped,

psycholog, vychovny poradce, socialni pracovnice, $kolni metodik prevence, vzdy na zavér porady provadi kontrolu plnéni
PROD - konkretizace postupti a metody s uréenim odpovédnych pedagogickych pracovnikd u nahodné vybraného ditéte.

6) V zafizeni je zakladni organizaé¢ni jednotkou rodinna skupina, kterou tvofi nejméné 5 a nejvice 8 déti, zpravidla riizného véku,
chlapct nebo dévéat. Vedouci vychovatel podporuje ¢innost koedukované 5. rodinné skupiny.

7) Cinnost rodinnych skupin se fidi dle tydennich programii vychovné vzdélavaci innosti, ve kterych se prolinaji standardni,
pravidelné ¢innosti (zajmova, komunitni) s individualng rozvijejicimi ¢innostmi, vychazejicimi z aktualniho slozeni rodinné
skupiny a z potieb déti v navaznosti na pedagogickou a psychologickou diagnostiku. Diraz je kladen na pohybové a sportovni
aktivity (vzhledem k vysokému procentu déti se syndromem hyperaktivity), nedilnou soucasti jsou i aktivity zamétené na
rozvoj sociability, utvafeni moralnich postoji, norem a hodnotového systému, dale pak ¢innosti estetické, poznavaci,
turistické, rukodéIné apod. Nedilnou soucasti organizovanych vychovnych ¢innosti je pravidelna komunitni prace, pondélni
hodnoceni, ve€erni kruh, ¢innost zajmovych krouzki, kazdodenni pobyt na vzduchu. Déti jsou motivovany ke vzdélavani,
je jim zajistény pfistup k doucovani v piipadé€ potieby a je jim poskytovana podpora pti domaci piipravé do Skoly.

8) Zivot v rodinnych skupinach musi vést déti k odpovédnosti za sva vlastni rozhodnuti, samostatnost v hygieng, pééi o osobni
véci, prani a zehleni, uklid svych pokoju a rodinnych skupin, vytvareni kladného vztahu zafizeni a k jeho vybaveni. Prostredi,
které ovlivituje vychovny proces, se musi pfiblizit co nejvice domacimu, s vazbami, vztahy, povinnostmi a osobni
odpovédnosti. Déti jsou podporovany ve zvladani situaci se souvisejicimi riziky pfi uceni se samostatnosti a odpovédnosti.

9) Dité je prubézné ptipravovano na samostatny Zivot. Je vedeno k tomu, aby piejimalo odpovédnost za své denni
povinnosti, je podporovano v osvojovani si potfebnych zivotnich dovednosti — napt. v zachazeni s penézi, v organizaci svého
volného ¢asu, v navazovani a udrzovani vztahti, v zapojovani se do socialni sité, ve zvladani pravnich zalezitosti. Zejména je
nutny individualni pfistup s respektovanim osobnostnich specifik; vytvaret zaklad pro jejich kvalitativné vyssi hodnotovou
orientaci, ziskani volnich vlastnosti, sebekazné, sebeovladani a odpovédnosti, sou¢asné podporovat jejich sebevédomi a
ctizadost.

10) Umoznéme détem pobyvat v prostiedi, kde se budou citit dobie, kde bude respektovano jejich soukromi (pii hygiené,

podavani 1ékt, ziskavani potieb osobni hygieny, vstup do pokoje ditéte, navstévy, prohlidky déti, zachazeni s papirovou a
elektronickou korespondenci a s i€ty na socialnich sitich, telefonické hovory, uzivani mobilniho telefonu, moznost
bezpecného ulozeni svych cennosti, moznost ,,byt* sam), kde maji ptilezitost k navazovani bézného kontaktu s détmi
opacného pohlavi.

11) Vychovatelé poskytuji détem podporu pti domaci ptipravé do Skoly.

12) V zatizeni mohou vychovatelé zajistovat stravovani za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména snidang, svaciny,
celodenni stravovani o vikendech, v dob¢ svatkl apod., s tim, Ze sou¢asné mohou provadét nakup potravin, a to v rozsahu
stanoveném vyhlaskou ¢. 107/2005 Sh., 0 $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&jsich piedpist.

13) Mezi zakladni povinnosti pedagogickych pracovnikt patfi vysoka pracovni kazen a odbornost, piesné plnéni pravnich norem,
bezpecnostnich piedpisti a vychovnych plant, stejné jako zavért pedagogickych rad a provoznich porad. Nezbytna je vysoka
profesionalita ve vSech slozkach vychovného procesu zalozend na pedagogickém taktu a citu, na pedagogickém optimismu a
umeéni odhadnout reakci déti na vychovna opatieni. Tato opatieni Ize realizovat pouze s hlubokym poznanim osobnosti ditéte,
proto je nutno s détmi jednat na zaklad¢ maximalni empatie a respektovani individualnich zvlastnosti jejich osobnosti.
Represivni piistup je s témito zasadami v rozporu. Zadouci je kvalitni osobnost pedagoga a sila osobniho piikladu.

14) Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni u¢init takova opatieni, ktera zamezi Gtéktim, sebeposkozovani déti, Sikang, niceni
majetku a materialu zafizeni, vS§em patologickym projeviim v chovani a vztazich.

15) Vychovné vzdélavaci ¢innost probiha v rodinnych skupinach pod vedenim kmenovych vychovatelti — zpravidla muz — Zena,

ktefi se stfidaji podle rozvrhu sluzeb vychovateli a zabezpecuji ¢innost déti v dob€, kdy neprobiha vyucovani. Pii pfipraveé

individuélnich vychovnych postupti vychdzi pedagogicti pracovnici zafizeni z anamnézy dosavadniho vyvoje ditéte. Pri
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stanoveni vychovného planu vychazeji z progndzy uvedené v odbornych zpravach.

16) V zajmu Gsp&sné vychovy déti piedklada vedouci vychovatel na poradé odborného tymu fediteli DDS navrhy na opatieni
ve vychové dle ¢lanku 38 VR.

17) V zafizeni se zabezpecuje vychova a péce, kterou by détem méli poskytnout rodi¢e nebo zakonni zastupci ditéte.

18) Vedouci vychovatel svolava 1x za mésic poradu vSech vychovatelii. Dle potfeby svolava vedouci vychovatel poradu no¢nich
asistentd pedagoga.

19) Pti spoleénych poradach ucitel a vychovatelti probihaji kazuistické seminafe po odchodu nékterych déti ze zatizeni.

Clanek 21
Organizace vzdélavani déti

1) Zatizeni vykonava ¢innost zakladni skoly (IZO 110 027 965), obor vzdélani podle Klasifikace kmenovych obort vzdélani:
79-01-C/001 Zakladni skola.

2) Vyuka probiha podle $kolniho vzdélavaciho programu:

» ,,Vychovou k védomostem* zpracovaného podle RVP pro II. stupenn ZV a ZV — LMP,
» Vzdélavaci obsah je rozdélen do osmi vzdélavacich oblasti

Jazyk a jazykova komunikace (Cesky jazyk a literatura, Cizi jazyk, Dal3i cizi jazyk)

Matematika a jeji aplikace (Matematika a jeji aplikace)

Informacéni a komunikaéni technologie (Informac¢ni a komunikaéni technologie)

Clovék a spolegnost (D&jepis, Vychova k ob&anstvi)

Clovék a piiroda (Fyzika, Chemie, P¥irodopis, Zemépis)

Umeni a kultura (Hudebni vychova, Vytvarna vychova)

Clovék a zdravi (Vychova ke zdravi, Télesna vychova)

Clovék a svét prace (Pracovni ¢innosti)

3) Skolni rok zaéina 1. zai a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Skolni rok se ¢leni na obdobi $kolniho vyucovani a
obdobi skolnich prazdnin. Obdobi skolniho vyucovani se ¢leni na pololeti. Ve $kole se vyucuje v pétidennim vyucovacim
tydnu.

4) Tiidni uditel v soucinnosti s vychovatelem zajist'uje détem v piipadé€ potieby doucovani.

5) ZAci se specialnimi vzd&lavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy a metody odpovidaji jejich
vzdélavacim potfebam a moZnostem, na vytvoieni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a ha poradenskou
pomoc Skoly.

6) Skolni vzdéliavaci program piipraveny podle upraveného RVP pro ZV vydava feditel DDS. Nedilnou souéasti SVP je
zajisténi péde o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami. Skolni vzdélavaci program zéstupce feditele pro vzdélavani
zvetejni na pristupném misté v zafizeni; do Skolniho vzdé€lavaciho programu miize kazdy nahlizet a pofizovat si z n¢j opisy
a vypisy, anebo za cenu v misté obvyklou mtze obdrzet jeho kopii. Poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim, tim neni dotceno.

7) Vlastni hodnoceni $koly je vychodiskem pro zpracovani vyroéni zpravy o ¢innosti zafizeni.

8) Déti ze zafizeni dochéazi do zakladni §koly, ktera je soudasti zatizeni. Zaci jsou ve viech roénicich integrovani.

9) Ttida Skoly ma nejméné 4 zaky a napliluje se do poctu 14 zaki s piihlédnutim k jejich specialnim vzdélavacim potiebam a pii
zajisténi jejich bezpeénosti a zdravi.

10) Pokud v pribéhu povinné $kolni dochazky pominuly diivody pro zatazeni ditéte do Skoly ziizené pii zatizeni, je dité na
zakladg zadosti feditele DDS zafazeno do zakladni §koly, ktera neni souéasti zafizeni. Reditel spadové §koly je povinen
piednostné piijmout Zaky umisténé v tomto obvodu ve skolském zafizeni pro vykon ustavni vychovy, ochranné vychovy nebo
ve Skolském zafizeni pro preventivné vychovnou péci, a to do vySe povoleného poctu zakl uvedené ve Skolském rejstiiku.

11) Ttidni uditelé jsou napomocni détem pii vybéru vhodného oboru nebo $koly po ukonéeni povinné skolni dochazky. Ve véci
pripravy na budouci povolani se respektuje nazor ditéte, je-li to mozné. Ucitelé zabezpecuji pripravu déti pro vykon povolani
vytvafenim pfiznivych podminek pro studium déti na Skolach a pomoci pfi volbé povolani. Pfi vybéru vhodného oboru nebo
Skoly po ukonceni povinné skolni dochazky je vzdy socialnim pracovnikem svolavano piipadové setkani za ucasti ditéte,
klicového pracovnika ditéte, zakonnych zastupcti a OSPOD.

12) Pro ucely vysvédéeni pouziva skola tiskopisy a razitko s uvedenim nazvu a adresy $koly bez uvedeni nazvu zafizeni.

13) Zastupce feditele pro vzdélavani svolava 1x tydné poradu uditeld.

ANENENENENENENEN

Clanek 22
Organizace zajmovych ¢innosti

1) Zajmova &innost je organizovana pravidelng dle tydenniho programu vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné skupiny. Cinnost
zajmovych krouzki je organizovana dle celoroéniho planu pfislusného zajmového krouzku.

2) Program rodinné skupiny zajist'uje pomér mezi volnym a fizenym ¢asem ditéte.

3) Vsem détem jsou nabizeny vybé&rové pestré zajmové ¢innosti, dle organizace dne, pii kterych dochazi k piirozenému prolinani
déti ze vSech rodinnych skupin, kdy maji i pfilezitost k navazovani bézného kontaktu s détmi opacného pohlavi, aby byl
zabezpecen jejich zdravy psychosexualni vyvoj.

4) Na ¢innosti krouzku se podileji pedagogiéti pracovnici, nabidka je détem piedkladana dle aktualnich mozZnosti.
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5) Pfi konani zajmovych krouzki dle planu je mozZno na zakladé rozhodnuti hlavni sluzby déti spojit ostatnim vychovateltim,
v zadném pfipad¢ vSak nesmi byt piekrocen zdkonem stanoveny pocet svéfenych déti na pedagogického pracovnika.

6) K zajmové ¢innosti vyuZivaji déti prostor a vybaveni zafizeni. Pfihlizi se také k rozpo¢tovym moznostem zatizeni.

7) Déti jsou podporovany v navazovani vztahii s vrstevnickou skupinou intaktni spoleénosti a k traveni volného ¢asu mimo
zatizeni.

8) Dité muze se souhlasem vedouciho vychovatele navstévovat zajmové krouzky mimo zatizeni S ohledem na ptiméfenou miru
rizika.

9) Dité ma v zasadé kazdy den piilezitost k pobytu na vzduchu formou samostatnych a fizenych vychéazek, zajmové ¢innosti.

Clanek 23
Prace déti v zaFizeni

1) Déti se mohou zacastnit téchto vefejné prospésnych praci:

» organizovanych Méstskym tfadem v Libéchove¢,

» pomoci obéanim v obci Lib&échov.
2) Veskera vetejné prospésna ¢innost déti je organizovana pouze v dobé mimo $kolni vyu€ovani pod dozorem pedagoga.
3) Pracovni aktivity zahrnuji skupinové aktivity v arealu zatizeni (zahrada, budovy).

Clinek 24
Systém prevence socialné patologickych jevi

1) Skolni metodik prevence zajistuje prevenci rizikového chovani umisténych déti. Preventivni postupy vyuZivaji mezioborového
ptistupu, odpovidaji potfebam cilové skupiny a podporuji ji v dosazeni optimalniho télesného, dusevniho a socialniho zdravi.
Postupy smétuji vzdy k minimalizaci rizik spojenych s rizikovym chovanim.

2) Systém prevence socialné patologickych jevi je zaméfen na zvySeni odolnosti déti vii¢i negativnim jevim, snizeni moznych
rizik zavadového jednani déti véetn€ ochrany pred nasilim. Soucasné tim ptispiva k vychoveé ke zdravému zptisobu zivota déti.

3) Jedna se o soubor planovanych ¢innosti, pravidel a doporuceni, které jsou soucasti Minimalniho preventivniho programu
zatizeni a Programu proti Sikané, realizuji se v ramci vzdélavaci a vychovné Cinnosti zafizeni.

4) 'V oblasti socialné patologickych jevil je pozornost zaméfena predevs§im na prevenci Gtéki ze zatizeni, Sikanu, agresivitu déti
vuéi sob¢ 1 dospélym, ni¢eni majetku, predcasné sexualité, sebeposkozovani, kradezim a uzivani navykovych latek (koufeni,
drogy, alkohol), bezpe¢nému uzivani socialnich siti a internetu.

5) Vsichni zaméstnanci pisemné ohlasuji fediteli DDS své poznatky, které svédéi o tom, Ze dit& uziva omamné latky, dopousti
se gamblerstvi, Sikany, trestné ¢innosti nebo je ohroZeno jinymi socialné patologickymi jevy, dale je-li vystaveno Sikané ¢i
tyrani, ptipadné jinému nezadoucimu zachédzeni v zafizeni i mimo zafizeni.

6) K pfedchazeni moznym trestnym ¢inim mladeze a na mladezi musi vést i fadny vykon dohledu nad détmi podle ¢lanku 58
VR.

7) Pokud jde o trestné ¢iny pachané na détech a mladezi, jde zejména o télesné tyrani, psychické tyrani, pohlavni zneuzivani
a tyrani, citové tyrani, zanedbavani, ale i Sikanovani.

8) Pti podezieni na zneuziti navykovych latek, véetné alkoholu, provadi prakticky 1ékat pro déti a dorost MUDr. Jan Némecek
kontrolni test z moci ¢i dechovou zkousku.

9) Vedouci zaméstnanci maji plnou odpovédnost za vytvareni bezpe¢ného pracovisté (analyza krizovych situaci, algoritmus
postupu — manualy, vycvik soué¢innostniho tymu pro zvladani krizi, véetné znalosti a piislusnych dovednosti zaméstnancu).

10) Pedagogiéti pracovnici vénuji trvalou pozornost problematice Sikany, kde postupuji podle specialné vypracovaného Programu
proti Sikané, motto: ,, Nad nikoho se nepovysuj a pied nikym se neponizuj*.

11) Skolni metodik prevence zpracovava pro kazdy §kolni rok ,,Minimalni preventivni program na p¥islu$ny $kolni rok*.
Preventivni program je zaméteny zejména na vychovu a vzdélavani déti ke zdravému Zivotnimu stylu, na jejich osobnostni a
emocneé socialni rozvoj a komunikacni dovednosti. Je vyhodnocovan priibézné a na zaver Skolniho roku je hodnocena kvalita a
efektivita zvolenych strategii primarni prevence. Dané hodnoceni je soucasti vyroéni zpravy o ¢innosti zafizeni. Koordinace
tvorby a kontrola realizace preventivniho programu nélezi ke standardnim ¢innostem $kolniho metodika prevence.

12) Minimalni preventivni program na pfisluiny $kolni rok zasila feditel DDS do 31. 10. daného roku fediteli vécné p¥islugného
odboru ministerstva.

13) Skolni metodik prevence V souéinnosti s etopedem zpracovava a predklada (&tvrtletng) pedagogické radé analyzu piicin
Sikany, v€etn¢ navrhl na opatfeni.

HLAVA VI
ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

Clanek 25
Zariazeni déti do rodinnych skupin

1) Zakladni organizaéni jednotkou pro praci s détmi v zatizeni je rodinna skupina, kterou tvoii nejméné 5 a nejvice 8 chlapci
nebo dévcat.
2) 'V zafizeni lze v jedné budové ziidit nejvice 5 rodinnych skupin.
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3)
4)

Zarazeni ditéte do prislusné rodinné skupiny provadi vedouci vychovatel se zietelem na jeho vychovné potieby.
Zarazeni ditéte do rodinné skupiny nemusi byt kone¢né, v procesu vychovy mize kmenovy vychovatel v zajmu ditéte
navrhnout vedoucimu vychovateli zménu rodinné skupiny.

5) Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimeéné je mozné zatadit je do riiznych rodinnych skupin, zejména
z vychovnych divodi. Pokud spoleéné umisténi sourozencii neni ze zdvaznych diivodi realizovano, vedouci vychovatel
aktivné podporuje udrzovani pravidelného osobniho kontaktu mezi sourozenci.

6) Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi vychovatel. Predstavi a seznami dité s ostatnimi détmi (kazdé dit€ uvede i sviij
vek), informuje ho o pravidlech a organizaci zivota ve skupin€. Dale mu pfidéli lizko v piislusné loznici, uzamykatelnou skiin
a dalsi véci osobni potieby, zavede kartu kapesného a $atni listek.

7) V rodinné skupiné je zajistovana denni péée o déti zptisobem obdobnym jako v rodinég, a to zpravidla tfemi pedagogickymi
pracovniky.

8) Zpusob fungovani rodinné skupiny zajist'uje ditéti ochranu jeho osobniho prostoru a soukromi, a to pfedevsim v téchto
oblastech: uchovavani osobnich véci ditéte, jejich kontrola a tklid, vstup do pokoje ditéte, navstévy, prohlidky déti, zachazeni
s papirovou a elektronickou korespondenci a s ucty na socidlnich sitich, telefonické hovory, uzivani mobilniho telefonu,
vykonavani osobni hygieny, podavani 1ékt, ziskavani potieb osobni hygieny, moznost ,,byt sam*.

9) Nocni sluzba v zafizeni je zajist'ovana noénimi asistenty pedagoga, kteti dbaji 0 bezpe¢nost déti v no¢nich hodinach od 21 do
8 hodin, ve dnech pracovniho klidu od 21 do 9 hodin. No¢ni asistent pedagoga mize podle potfeby téz zajistovat pomoc détem
pii hygienické obsluze a jejich sebeobsluze, pii oblékani a piipravé na odchod do jidelny, pééi o nemocné déti, apod.

10) Pocet noénich asistentil pedagoga zajistujicich noéni sluzbu a jejich slozeni z hlediska poétu muzii a Zen stanovi feditel DDS
s ptihlédnutim k provoznim podminkam zafizeni a jeho aktualni situaci.

Clanek 26

Ubytovani déti

1) Déti jsou ubytovany na loznicich po rodinnych skupinach. Konkrétni misto ubytovani — pokoj, 1izko, uzamykatelnou skfin —
uréuje kmenovy vychovatel. Pokoje déti jsou dvoultizkové a trilizkoveé.

2) Pro potieby studenti sttednich $kol jsou k dispozici garsoniéry.

3) ,,Domecek* slouZi jako cviény byt pro nezaopatiené osoby (déti starsi 18 let), které ziistavaji v zafizeni na zakladé smlouvy o
dobrovolném pobytu v zatizeni. UZivani a provoz se fidi Provoznim fadem ,,Domecku.

Clanek 27

Materialni zabezpeceni

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)

Détem v zatizeni je poskytovano plné pfimé zaopatteni, a to

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potieby a pomiicky,

¢) uhrada nezbytn€ nutnych nakladt na vzdélavani,

d) tihrada nakladt na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud
nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary.

Détem v zafizeni mohou byt na zékladé rozhodnuti feditele DDS dale hrazeny:

a) potfeby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

¢) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Pro provoz rodinné skupiny jsou zajistovany materialni podminky, které détem umoziuji osvojeni si béznych dovednosti

spojenych s chodem domacnosti, bézné domaci elektrické piistroje, audiovizudlni a vypocetni technika.

Pro provoz rodinné skupiny ziizovatel zafizeni zajistuje fadné prostorové podminky, jimiz jsou obyvaci pokoj, loznice déti,

pokoj vychovateld, kuchyiika, socialni zafizeni, vnitini vybaveni, kterym je zejména nabytek pro uloZeni pradla, Satstva a

obuvi déti, knih, hracek, sedaci soupravy, psaci stoly a zidle, jidelni still, bézné vybaveni kuchyné, materialni podminky, jimiz

jsou zejména pradlo, oaceni a obuv, bézné domaci elektrické pristroje, potieby pro vzdélavani, audiovizudlni a vypocetni

technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreaéni ¢innost, pro cestovani, podminky pro osvétleni, vytapéni,

mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou a uklid.

Déti nosi vlastni oble¢eni. Vlastni, popf. Gistavni oSaceni je evidovano kmenovym vychovatelem na Satnim listu.

Dité pouziva v ramci osobni hygieny hygienické potieby opatfené zatizenim ¢i vlastni. Kazdy den maji déti moznost si

v prackach na rodinnych skupinach vyprat osobni pradlo pod dohledem vychovateld.

Dité chodi v zafizeni i mimo négj ¢isté upraveno. Nesmi samo nebo s pomoci jiného ditéte zasahovat do svého vnéjsiho vzhledu

(tetovani, propichovani ¢asti téla).

Dité ma moznost piinést si do zafizeni své oblibené predméty a véci denni potieby, které chce mit u sebe. Reditel je opravnén

prevzit do docasné ischovy pouze pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost ditéte. Nebranit détem v ptijéovani vécei.

Lozni pradlo se vyménuje 1x za dva tydny, pfi zméné obsazeni lizka, pfi vyskytu nakazlivé choroby nebo dle potieby.

Kapesné détem poskytuje zatizeni prostiednictvim kmenovych vychovatel dle ¢lanku 39 VR.
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11) Po ukonéeni pobytu dit€ odevzda vSechny tstavni véci dle seznamu. Jeho osobni cenné véci véetné kapesného pieda kmenovy
vychovatel, dle seznamu socidlnimu pracovnikovi, ktery je pfeda zdkonnym zastupctim ditéte a to vzdy proti podpisu.

12) Na oSaceni déti je stanoven limit na kalendaini rok ve vysi 3.500,- K¢ na dité.

13) Model samofinancovani rodinnych skupin umoziiuje rodinnym skupinam hospodatit s uréenym rozpoctem a fungovat tak
jako v roding. Filozofii samofinancovani rodinnych skupin je vést déti k vEtsi samostatnosti a zodpovédnosti za prostory ve
kterych ziji a také k zodpoveédnému hospodarteni s finanénimi prostiedky.

14) M¢si¢ni limit na samofinancovani rodinné skupiny je 4.000,- K¢.

Clanek 28
Financni prostiredky déti

1) Reditel DDS ma pravo zadat dit& o poskytnuti doklad o jeho ptijmech a dité ma povinnost této vyzvé vyhovét.
2) Dité ma pravo na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek.
3) Dité mize pisemné pozadat feditele DDS o ¢erpani finanénich prostredktl z uhrazeného vyzivného na et zafizeni.

Clanek 29
Systém stravovani

1) Déti se stravuji 5x denné (snidané, piesnidavka, obéd, svadina, veCeie, popt. druha vecete) ve Skolni jidelné (kromé
ptesnidavky, Ktera se podava ve $kole za dohledu ugditelr), ktera je nedilnou soudasti zafizeni. Stravovani se fidi vyhlaskou
¢.107/2005 Sb., o skolnim stravovani, Skolskym zédkonem a vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na
stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zadvaznych, ve znéni pozdéjsich
predpist.

2) Skolni stravovani se ¥idi vyzivovymi normami stanovenymi v piiloze ¢. la rozp&tim finanénich limit na nakup potravin
stanovenych v pfiloze ¢. 2 k vyhlasce ¢.107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

3) Jidelni listek sestavuje vedouci kuchaft a schvaluje vedouci provozniho tseku. Jidelni listek je vyvéSen v jidelné a na ,,K*,
vZdy na cely tyden. V jidelnim listku jsou uvedeny kddy alergend, jejichZ seznam je vyvéSen v jidelné.

4) Za tadny provoz $kolni jidelny zodpovida vedouci provozniho tseku.

5) Ve dnech, kdy neni vyucovani, je mozno spojit snidani s pesnidavkou. Po dohodé s vedoucim provozniho tGseku lze vecéete
podavat v ¢ajovych kuchynkach na rodinnych skupinach.

6) Strava pro nemocné déti je urCovana lékatem a je zajiSt'ovana hlavni sluzbou nebo povétenym pedagogickym pracovnikem.

7) V ramci planované vychovné vzdélavaci ¢innosti je mozné stravovani zajistit za pomoci déti obdobné jako v rodiné, zejména
snidang, svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dob¢ svatkt apod., s tim, Ze soucasné¢ mohou provadét nakup potravin, a
to v rozsahu stanoveném vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

8) Vstup do kuchyné je povolen: fediteli DDS, statutarnimu zastupci feditele, vedoucimu provozniho tseku a zaméstnanctim
kuchyné.

9) Zaméstnanci zafizeni se ptihlasuji ke stravovani u pokladnika. OdhlaSovani a ptihlasovani obédi (veceti u vychovatell) je
mozné nejpozdéji den predem. Pokud zaméstnanec nema ptihlaSeny obéd (veceti) nelze mu stravu vydat.

10) Vyuctovani stravného provadi pokladnik u kazdého zaméstnance mési¢né.

Clanek 30
Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

V dobg, kdy je pobyt ditéte v zafizeni preruSen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona poskytuji ditéti plné pfimé zaopatieni osoby,
u nichz dité pobyva.

Clinek 31
Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

1) Jakékoliv nedovolené opusténi zafizeni je povinen pedagogicky pracovnik, jeZ se o ném dozvi jako prvni, bezodkladné
telefonicky oznamit Policii CR - Obvodnimu oddéleni Mélnik — telefon 974 876 700, mobilni telefon 602 263 891 nebo na
linku 158 a hlavni sluzbé, ktera telefonicky vyrozumi vedouciho vychovatele. Pi utéku ditéte ze Skoly oznami pedagogicky
pracovnik utek ditéte zastupci feditele pro vzdélavani. Pedagogicky pracovnik dale informuje o utéku ditéte ze zatizeni
prostiednictvim textové zpravy SMS (popt. telefonicky) zdkonného zastupce ditéte.

2) Pedagogicky pracovnik neprodlené vyplni ,,Oznameni o Gtéku “ v programu Evix, pisemné zpracuje, za jakych okolnosti
k utéku doslo a kterou osobu odpovédnou za vychovu informoval. Oznameni o utéku se odesilaji e-mailem z PC no¢ni
vychovatelny — ze stanice hlavni sluzby v piizemi (hlavnisluzba@ddslibechov.cz) na PCR - OO Mélnik na emailovou
adresu: me.oo.melnik@pcr.cz.

3) Oznameni o Gteku ditéte a pisemné vyjadieni k Gteku ditéte ze zatizeni pfedd vedouci vychovatel (zastupce feditele pro
vzdélavani) socidlnimu pracovnikovi, ktery jej zalozi do osobni dokumentace ditéte.

4) Vychovatel slouzici u ptislusné rodinné skupiny ditéte zabezpe¢i ulozeni osobnich véci ditéte, odévi a lizkovin na uréené
misto. Do igelitového pytle se jménem ditéte ulozi pyzamo, hygienické potieby, ru¢nik a pantofle, a ulozi v mistnosti ,,Pfiru¢ni
pradelna a susarna“ ptislusné rodinné skupiny.
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5)

Socialni pracovnik neprodlené pisemné informuje o utéku ditéte ze zatizeni ptislusny soud a organ socialné-pravni ochrany
ditéte.

6) Utskam je tieba piedchazet stdlou piitomnosti pedagogickych pracovnikil s détmi, individualni a skupinovou praci pfi zjisténi
planovaného utéku.

7) Plati zakladni pravidlo - nikdy nedovolit détem ,,zadrZovat“ titékare.

Clanek 32

Postup v pripadé zadrZeni ditéte na titéku ze zafizeni — preprava ditéte do zarizeni

1
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

O zadrzeni ditéte na utéku je zpravidla informovana hlavni sluzba nebo no¢ni asistent pedagoga piislusnym oddélenim Policie
CR nebo diagnostickym ustavem, kteii o zadrzeni ditéte informuji vedouciho vychovatele a socialniho pracovnika.

Vedouci vychovatel povéti pedagogického pracovnika pievzetim a pfevozem zadrzeného ditéte z ptislusného oddéleni Policie
CR, popt. zachytného pracovisté diagnostického tstavu, za pouziti sluzebniho vozidla zatizeni.

V ptipadg, ze je dité zadrzeno v dobé, kdy nelze zajistit vyjezd pro dité (nocni doba, nepfizen pocasi, sluzebni vozidlo neni

k dispozici apod.) umisti se dité na zachytné pracovisté ptislusného diagnostického ustavu, odkud je pfevezeno nejpozdéji do 2
dnit od oznameni. Diagnosticky tstav je povinen dité zadrzené na atéku piijmout v souladu s § 6 odst. 1 zakona a v souladu

S ustanovenim § 6 odst. 2 vyhlasky zajistit bezodkladnou zdravotni péci, vyZaduje-li to zdravotni stav ditéte. Na zachytné
pracovisté musi byt pfijato i dité v pfipad€ podezieni z ovlivnéni ditéte navykovymi latkami.

Povéfeny pedagogicky pracovnik pievezme od policejniho organu (zachytného pracovisté diagnostického ustavu) dité, GFedni
zéznam o zajisténi osoby, protokol o pfedani osoby — ditéte, popt. zdznam zachytného pracovisté diagnostického ustavu.
Pisemnou dokumentaci ze zadrzeni ditéte pfeda vedouci vychovatel socialnimu pracovnikovi k zalozeni do osobni
dokumentace ditéte.

Po navratu do zatizeni povéfeny socialni nebo pedagogicky pracovnik zajisti ptipadnou zdravotnickou péci. Tuto povinnost
nelze delegovat na Policii CR, nebot’ k tomu neexistuje zakonné zmocnéni. V tomto p¥ipadé se nejedna o piijeti ditéte podle

§ 38 odst. 1 zakona, ale o navrat ditéte, za které je zafizeni zodpovédné, nelze je tedy pro jeho aktudlni zdravotni stav odmitat.
Pedagogicky pracovnik informuje telefonicky nebo prostfednictvim textové zpravy SMS osobu odpovédnou za vychovu 0
navratu ditéte z utéku.

Vedouci vychovatel nebo hlavni sluzba zajisti nad ditétem pedagogicky dohled. Hlavni sluzba (noéni asistent pedagoga)
neprodlené provede telefonické odhlaseni utéku ditéte na PCR — OO Mélnik nebo lince 158 a provede zdznam do programu
Evix.

Hlavni sluzba (noéni asistent pedagoga) provede potfebna hygienicka a protiepidemicka opatieni, pohovor k ziskani informaci
0 jeho aktualnim zdravotnim stavu. Vyzaduje-li to zdravotni stav ditéte, zajisti hlavni sluzba (no¢ni asistent pedagoga)
bezodkladnou Iékatskou pééi, za doprovodu povéteného pracovnika zatizeni. Nejsou-li zjistény zdravotni nebo psychické
prekazky, je dité po umyti a pi‘evleceni zarazeno na svou rodinnou skupinu (tfidu).

Vysledek kontroly a pohovori zapise hlavni sluzba nebo no¢ni asistent pedagoga do programu Evix.

Povéfeny pedagogicky pracovnik je opravnén z diitvodu bezpecnosti a ochrany zdravi ostatnich déti ¢i personalu provést

v soukromi osobni prohlidku ditéte (stejného pohlavi) a to zptisobem, ktery nesnizi lidskou distojnost ditéte.

Socialni pracovnik neprodlené pisemn¢ informuje o navratu ditéte z Gtéku prislusny soud a organ socialné-pravni ochrany déti.
Ditéti je po navratu z Gtéku (nejpozdéji nasledujici den) vénovana mimofadna pozornost etopeda (klicového pracovnika), ktery
s ditétem provede pohovor k posouzeni jeho psychického stavu, K ziskani informaci o dtivodech a pribéhu atéku (zjisti
vSechny, i zdanlivé nepodstatné podrobnosti a okolnosti utéku). O pohovoru s ditétem po utéku provede etoped (kli¢ovy
pracovnik) zaznam do programu Evix.

S ditétem po navratu z itéku musi pracovat nejen etoped, ale i kliovy pracovnik a socialni pracovnik, je tfeba uplatiiovat
zvysenou spolupraci s rodi¢i (pravidelna komunikace, koordinace ptisobeni apod.) a s OSPOD, velmi vyznamna je

intenzivni péce vychovateld. Pisemné zaznamy o praci s ditétem po navratu z Gtéku zaznamenavaji ptislusni pracovnici

do programu Evix.

Ulohou etopeda v soucinnosti s ostatnimi pracovniky zatizeni je rozkli¢ovat piic¢inu toho, proé dité ze zafizeni uteklo.

Pti vyhodnocovani situace ditéte je kromé zakladniho ramce tieba zvlasté posoudit co nejpodrobnéjsi informace o
okolnostech utéku, véetné motivace k nému. Pro cilenou praci s problematikou uteku je tfeba vést o utécich podrobné
zaznamy. Ty musi obsahovat nejen vSechny dostupné informace o motivech a priibéhu jednotlivych uteku, ale také informace
0 udalostech v rodiné ¢i v zafizeni, které by s tt€ékem mohly souviset.

Pokud se dité dopousti opakovanych utékt ze zatizeni, anebo bylo na dlouhodobém utéku, vystupuje vyznamnym

zpusobem do poptedi otazka, zda ustavni vychova v daném piipade€ napliiuje pozadavek vhodnosti, tj. je prostfedkem
objektivné zplisobilym vést k naplnéni sledovaného cile. V téchto ptipadech tstavni vychova mize nakonec miru ohrozeni
ditéte naopak jeste zvySovat, protoze dité na utéku Casto zije v ,,ilegalité” a zdraha se vyhledat formalni pomoc a podporu.
Etoped v sou¢innosti se §kolnim metodikem prevence piedklada pedagogické radé rozbor utekl za kazdé ¢tvrtleti $kolniho
roku.

V piipadé¢ zadrzeni ditéte na Gteéku v zahranici zajisti povéteny pedagogicky nebo socialni pracovnik prevzeti ditéte od
pfislusnych organti &i instituci pouze na tizemi Ceské republiky (viz § 36 odst. 3 pism. b) zakona &. 359/1999 Sb. o socidlné
pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jsich predpisi).
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Clanek 33
NaruS$ovani vychovné vzdélavaciho procesu ditétem

1) Pokud dité nereaguje na slovni podnéty pedagogického pracovnika — je v afektu, projevuje verbalni nebo fyzickou agresi
a znemoziuje tak vychovné vzdélavaci proces, musi byt pfedano do péce etopeda (asistenta pedagoga).

2) Piedani ditéte provede pedagogicky pracovnik, pokud je to tfeba i za pomoci ostatnich pedagogti.

3) Ostatni pedagogicti pracovnici jsou povinni po dobu zasahu rozdélit si praci daného pedagoga a zabezpecit bézny chod tidy ¢i
rodinné skupiny. Pedagogicky pracovnik, ktery dité¢ odvedl, s nim provadi uklidiiujici pohovor a po celou dobu je s nim
Vv neustalém kontaktu. Nelze nechat dité bez dozoru!!!!

4) Po odeznéni afektu a celkovém uklidnéni ditéte je etopedem (asistentem pedagoga) podle momentalni situace zatazeno zpét do
puvodniho kolektivu, kde se dité zapoji do dalsi ¢innosti.

5) V piipadg, Ze se dit¢ nedafi uklidnit odpovidajicim zpisobem, pivola pedagogicky pracovnik Iékaiskou pomoc nebo Policii
CR.

6) O celé udalosti sepise dany pedagogicky pracovnik podrobny zapis v programu Evix. Neprodlené informuje svého ptimého
nadfizeného, ktery celou situaci podrobné rozebere a uéini piisluina opatieni, o kterych informuje feditele DDS.

HLAVA VII

PRAVA A POVINNOSTI DETI

Clanek 34
Prava déti s nafizenou ustavni vychovou

1
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

4)
3)

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo

na zajisténi plného pfimého zaopatieni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dastojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozenct,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro ptipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi, nadanim

a potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu usmériovat dit€¢ v mife
odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle
zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni

v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto VR,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana
ptislusnym statnim organtim, organtim uUzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a
to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat,

vyjadfit sviij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte musi byt vénovana patiicna
pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti,
zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez piitomnosti dal$ich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrzovéni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalimi blizkymi osobami za podminek stanovenych VR,

a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky
pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) zakona nebo
pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky, pokud se jedna o dit€ starSi 7 let
veku, pokud nedoslo k zékazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych zédkonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti.

Pokoj ditéte je jeho soukromym prostorem. Déti maji moznost uzamknout si své cennosti do své uzamykatelné skiing.
Konkrétni zpisob realizace prav déti vyplyva z piislugnych ustanoveni VR, tykajicich se predeviim systému hodnoceni déti,
opatfeni ve vychove, pravidel pobytu déti mimo zafizeni a samostatného opusténi zafizeni, pravidel détské spoluspravy a
Navstévniho tadu DDS.

Déti se podileji na rozhodovani o dilezitych aspektech svého Zivota.

Déti maji pravo v piitomnosti socidlniho pracovnika nahlizet do své osobni dokumentace. V ptipadé potteby poskytne

Socialni pracovnik pied konzultaci o zdznamech, béhem ni i po ni vhodné poradenstvi.
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Clanek 35
Povinnosti déti s nafizenou ustavni vychovou

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny potradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiZ bylo fadné seznameno,

¢) poskytnout na vyzvu feditele DDS doklady o svych piijmech,

d) predat do ischovy na vyzvu feditele DDS piedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe&nost; doba uschovy téchto predmétii
nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné za
vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu povéieného pracovnika vySetfeni u praktického 1ékate pro déti a dorost, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dit€é povinno strpét, aby mu lékat nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Clanek 36
Prava a povinnosti nezaopatienych osob v zafizeni

1) Nezaopatiena osoba ma pravo

a) na zajisténi plného pifimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské dastojnosti,

d) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

e) byt sezndmena se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle
zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

f) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek.

g) na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem pedagogického pracovnika ma pravo na pozdéjsi navrat do zatizeni, pokud to
nenaru$uje noc¢ni klid v zatizeni.

2) Nezaopati‘ena osoba ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi véemi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni Provozniho fadu ,,Domecku*,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fddn¢ seznamena,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do ischovy na vyzvu feditele DDS piedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe¢nost; doba tischovy téchto predméti
nesmi presahnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty nezaopatiené osobé&
vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-1i pro vysetieni
tieba odebrat krev, je nezaopatiena osoba povinna strpét, aby ji 1ékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud
to neni spojeno s nebezpecim pro jeji zdravi,

f) dolozit fediteli DDS pro kazdy $kolni rok Potvrzeni o studiu (formulai Utadu prace CR),

g) dolozit fediteli DDS Doklad o vy3i étvrtletniho piijmu (formulat Utadu prace CR), vzdy do péti pracovnich dni po skonéeni
Stvrtleti,

h) oznamit bezodkladné fediteli DDS veskeré zmény tykajici se jeji piipravy na budouci povolani, véetng skute¢nosti, ze
ptipravu na budouci povolani ukon¢i.

3) Vyctem povinnosti uvedenym v odst. 2 nejsou dotCeny dalsi povinnosti vyplyvajici z pravnich predpisi.

Clinek 37
Systém hodnoceni

1) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat (viz § 20 odst.
1 pism. 1 zékona). Podzékonné ptedpisy stanovi, ze systém hodnoceni si musi kazdé zatizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy stanovit ve svém vnitinim tadu, pfiCemz pii vyuzivani hodnoticiho systému nemohou byt omezovana prava ditéte
dana zédkonem. Zaroven neni mozné, aby uplatnéni prav, ktera ditéti nalezi ze zdkona, bylo podminéno dosazenim urcitého
poctu boda v bodovém hodnoticim systému.

2) Motivaéni systém vychovné vzdélavaciho procesu musi byt transparentni pro déti i zaméstnance, respektovat cile, zasady a
principy péce a prava vsech zicastnénych osob a upfednostiiovat pozitivni motivaci ditéte (Standardy kvality ¢. 2.20).

3) Vedouci zamé&stnanci zafizeni musi dbat na to, aby byli déti i pedagogové seznameni s moznymi nasledky nepatii¢ného
chovani a aby byly zvolené vychovné postupy v souladu s vychovnymi cili, pfiméfené a casové omezené (Standardy kvality
¢. 2.21). Hodnotici systém budovat na zakladech vztahu mezi ditétem a zaméstnanci.
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4)

2)

5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

Hodnoceni déti je zaméfeno na:

» dodrzovani vnitiniho fadu a stanovené organizace dne,

» dodrzovani zakladnich norem kulturniho a spolecenského chovani,

» dodrzovani pfedpist a pokynti k ochrané bezpe€nosti a zdravi.

Hodnotici systém je zaloZen na kladném, pozitivnim a individualnim pfistupu k ditéti. Dité musi byt motivovano a neustéle

povzbuzovéano k lepsim vysledkm. Pti vyuzivani hodnoticiho systému nemohou byt omezovana prava ditéte dana zakonem,

zejména nelze podminovat uplatnéni prav, ktera ditéti nalezi ze zékona. Omezeni prav muze byt realizovano pouze na zaklade

opatfeni ve vychove v souladu s § 21 zdkona. Dité ma pravo na transparentni a spravedlivé hodnoceni.

Hodnoceni je rozvrzeno do ¢asovych celkll jednoho dne - ranni, odpoledni, ve€erni, no¢ni. Ve dnech pracovniho klidu a

prazdninach je hodnoceni rozvrzeno do ¢asovych celkl jednoho dne — dopoledni, odpoledni, vecerni a no¢ni.

Hodnotici stupen, jako vysledny produkt ustniho hodnoceni, se zapisuje do formulaie ,,Tydenni hodnoceni®.

Denni reflexi provadi vychovatel pii veéernim hodnoceni v rodinné skupiné. Denni hodnoceni chovani v rimci rodinné

skupiny musi obsahovat primarné pochvalu, povzbuzeni a divéru ve zlepSeni. Pozitivné ladénymi vyroky kazd¢ hodnoceni

zaCina. Reflexe na chovani ditéte méa podobu slovniho hodnocenti, které obsahuje konkrétni popis chovani, tj. popis pozitivnich

i negativnich projevt chovani ditéte spolu s jeho moznymi pti¢inami, jejich uspésnosti nebo neuspésnosti, aktivity, pasivity,

jednani a chovani. Hodnoceni musi byt pfimétené situaci, moznostem a individualnim schopnostem ditéte a probiha v

souvislosti s pInénim povinnosti déti pfi disledném dodrzeni jejich prav a respektovani lidské diistojnosti. Diraz je kladen na

pochopeni a zpétné vazby pro dité s ohledem na vek, stupen reedukace, individualni rozvoj osobnosti, zdravotni a dusevni

stav. Nezbytné je sebehodnoceni a nahled ditéte, postoje a nazory ostatnich déti (vrstevnické hodnoceni) a veskeré okolnosti a

udalosti, které mohly vést k pozitivnim nebo negativnim zménam v chovani. Spole¢né s ditétem je zjistovana piicina jeho

chovani a dité je povzbuzovano v piijeti odpovédnosti za vlastni chovani.

Z toho dtivodu, aby dit¢ vidélo jasné a hmatatelné sviij konkrétni vysledek, je slovni hodnoceni zakon¢eno udélenim

hodnoticiho stupné za prislusny den.

Denni hodnoceni kazdého ditéte vychovatel konkrétné€ popise (za dva dny sluzby) v elektronické podobé ve Vychovné

pedagogické dokumentaci - reedukacni zapisy v programu EVIX. Zaznamena konkrétni pozitivni nebo negativni opatfeni

(pochvala, domluva, napomenuti, navrh na opatfeni ve vychove).

Hodnoceni no¢nich asistentii pedagoga se zaznamenavaji do formulafe ,, Tydenni hodnoceni®. Je-li tfeba, provede

no¢ni asistent pedagoga slovni hodnoceni do Vychovné-pedagogické dokumentace — reedukaéni zapisy v programu Evix.

Po umisténi nového ditéte do zafizeni je hodnoceni po dobu adaptacniho obdobi, které trva zpravidla ¢trnact dni, provadéno

pouze Ustné, hodnotici stupen se nikam nezapisuje.

V dobé nepritomnosti ditéte v zaFizeni (pobyt mimo zafizeni, hospitalizace v nemocnici, Gték, vazba, vykon trestu odnéti

svobody) se hodnoceni neprovadi.

Sledovana pozitiva v chovani

- elementarni zdvoftilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a slu§na forma vyjadfeni namitky,
nesouhlasu)

- vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti

- aktivni vztah k plnéni povinnosti

- mira spoluprace s pedagogickym pracovnikem

- ochota pomoci nepedagogickym pracovnikiim

- spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem

- samostatné a zodpovédné feSeni problému

- aktivni vztah ke Skolnim povinnostem

- zapojeni se do spole¢ného zivota rodinné skupiny

- vztah ke spolecnému i osobnimu majetku

- urovei osobni hygieny, celkova péce o sviij zevnéjsek

- zajmové aktivity

- Uspesna reprezentace zatizeni

- spoluprace a pomoc obcaniim Libéchova.

12) Sledovana negativa v chovani

- sebeposkozovani, ni¢eni majetku

- agresivita, vulgarnost, Sikana

- fyzické nasili, slovni vyhrozovani fyzickym nasilim nebo zabitim

- pozivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek, uzivani tabdkovych vyrobkt

- kradez ¢i jina trestna ¢innost

- nerespektovani soudem nafizené tstavni vychovy nebo piedbézného opatieni soudu o umisténi ditéte v zatizeni
(Gteky ze zatizeni).

13) Hodnotici atributy vychovateli

a) Chovani — pii denni ¢innosti v budové, na vychazce, v jidelné, pii pohybu v administrativni ¢asti hlavni budovy, pfi
sportu, vzajemné vztahy mezi vrstevniky, vztahy k pracovnikiim zatizeni, péce o zevnéjSek, hygiena ....

b) Disciplina — opakované poZzadavky vychovatele, svévolné vzdalovani od skupiny, opakované poruseni piikazl, obchazeni
piikazli, hrubé vyrazy, plytvani jidlem, koufeni ¢i poziti jinych navykovych latek.

c) Piiprava do $koly — aktivita, celkova prace ditéte béhem piipravy, piiprava domacich ukoli, uéebnic, pomicek. Do
hodnoceni chovani ditéte se nezahrnuji piipadné skolni netspéchy ditéte.
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d) Postoj k praci a spoleénému majetku — aktivita v praci, postoj ke spoleénému majetku na rodinné skupiné (hry, nabytek,
obleceni, elektrospotiebice, pocitace, Skolni potieby a pomucky), uklid, péce o poradek ve skiinich, Satnach apod.
14) Hodnotici atributy no¢nich asistenti pedagoga
a) Chovani — v prib¢hu noci i rano do doby, kdy jsou piedany uditelim (popi. vychovateliim).
b) Ranni povinnosti — sluzby — klidy, ustlani postele, vyména pradla, chovani pti pfesunech v administrativni ¢asti hlavni
budovy a v jidelné.
15) Kritéria pro zarazeni ditéte do hodnoticich stupiii
Hodnotici stupen 1
e dité dodrzuje stanoveny potadek a kazen, plni pokyny zaméstnancii zafizeni, Setrné zachazi se svéfenymi vécmi, neposkozuje
cizi majetek, dodrzuje zasady slusného jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech
udrzuje potadek a Cistotu a jinak zachovava ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni
*  dité dodrzuje predpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno.
» dité je aktivni, samostatné, bez kazeiiskych piestupkii.

Hodnotici stuperi 2

*  dit¢ dodrzuje stanoveny potadek a kazen, plni pokyny zaméstnancti zafizeni, Setrné zachazi se svérenymi vécmi, neposkozuje

cizi majetek, dodrzuje zasady slusného jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech

udrzuje poradek a Cistotu a jinak zachovava ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni

dit¢ dodrzuje ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno

» dité, které v béZném dni nema zavaznéjsi kazenské prestupky, nebo prestupek byl pouze ojedinély a klady chovani
prevazuji nad jeho nedostatky.

Hodnotici stupeii 3

e dit¢ nedodrzuje stanoveny poradek a kazen, neplni pokyny zaméstnancl zatizeni, nesetrné zachazi se svéfenymi vécmi,
poskozuje cizi majetek, nedodrzuje zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zatfizeni a
v osobnich vécech neudrzuje poradek a Cistotu a jinak nezachovava ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni

*  dit¢ nedodrzuje predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno

> dité, které se dopusti opakovanych nebo zavaznych kazeniskych piestupki.

Hodnotici stupei 4

e dit¢ hrubym zptisobem nedodrzuje stanoveny poradek a kazen, neplni pokyny zaméstnanct zafizeni, poskozuje cizi majetek,
nedodrzuje zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku,

e dité hrubym zptisobem porusuje piedpisy a pokyny k ochrané bezpeénosti a zdravi, s nimiz bylo fadné€ seznameno,

e dit¢ nepreda do tschovy na vyzvu pedagogického pracovnika predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost,

e dit€ se nepodrobi na vyzvu vysetieni u praktického 1ékaie pro déti a dorost, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou

»  dité hrubé porusilo vnitini Fad.

16) Priklady prestupku:

a) Hodnotici stupeii 3

negativni postoj k ¢innosti (Skolni, pracovni, sportovni, zajmové, apod.)

vulgérni vyjadfovani, pfilisna a dlouhodoba hlu¢nost, ruseni no¢niho klidu

ironické, pohrdavé a provokativni poznamky na adresu jinych déti

nekazen v jidelné nebo pfi presunech v administrativni ¢asti hlavni budovy

nedovolené vzdaleni pfi ¢innosti

chovani umoznujici vznik trazti

nepoiadek v osobnich vécech a na loznicich, nedbaly uklid, nedbaly vzhled (Spina, roztrhané obleceni, neupravenost)
¢innost ohrozujici zdravi a bezpecnost déti (vzajemné stithani vlasl a jiné Gpravy vzhledu).

VVVVYVVVYY

b) Hodnotici stupen 4

slovni napadeni jiného ditéte, vyhrozovani nésilim

sebeposkozovani (neodborné tetovani, piercing apod.)

fyzické napadeni ditéte nebo dospélého

pozitivni test na navykové latky

sexualni projevy (libani, osahavani, pohlavni styk)

projevy Sikany, xenofobie a rasismu

drzeni nepovolenych véci (cigarety, zapalovace, navykové latky apod.)

zévazné ohrozovani svého zdravi a bezpecnosti ostatnich

svévolné niceni majetku zafizeni

utek ze zafizeni.

17) Vysledky chovani déti jsou vyhodnoceny pti tydennim pondélnim hodnoceni_na pondé€lni celotstavni komunité za ucasti
vSech rodinnych skupin a jejich vychovatelti ve sluzbé, uciteld, socidlniho pracovnika, vedouciho vychovatele, zastupce
teditele pro vzdélavani a feditele DDS. Vedoucim vychovatelem je kazdé dité individualng slovné zhodnoceno a je mu

VVVVYVVVVVY
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pridélen hodnotici stupeni za cely uplynuly tyden.

Clanek 38
Opati‘eni ve vychové

1) V zavislosti na chovani mize byt ditéti ulozeno opatfeni ve vychoveé (pozitivni nebo negativni), které v§ak musi spliiovat
zakonem stanovené podminky. Opatfeni ve vychové miize byt ditéti uloZzeno pouze opravnénou osobou a za prokazané poruseni
povinnosti vymezenych zakonem (§ 21 ve spojeni s § 20 zakona).

2) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem muize byt ditéti:

a) odnata vyhoda udé€lena podle odstavce 4,

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto vnitinim fadem,

C) s nafizenou tstavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zatizeni na dobu az 14 dni,

d) odnata moznost Gi¢astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou Gstavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnanct orgdni socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnil v obdobi nésledujicich 3
mésictl.

3) Opatieni podle odstavce 2 lze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

4) Za ptikladné @sili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in miize byt ditéti

a) prominuto ptedchozi opatieni podle odstavce 2,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

€) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto vnitinim fadem,

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychazka, mimotfadna navstéva nebo pfiznana jina osobni
vyhoda.

5) Opatieni ve vychové podle odstavee 2) az 4) schvaluje feditel DDS.

6) Opatieni ve vychoveé vsak mtize byt ditéti ulozeno pouze v ptipadé prokazaného poruseni jeho povinnosti, pficemz je tfeba

zdlraznit, ze v procesu jeho ukladani musi byt dodrzeny principy vyplyvajici z prava ditéte byt zapojeno do vSech

rozhodovacich procest, které se jej tykaji, a jeho prava na obhajobu a ditéti tak musi byt vzdy dana prilezitost se k véci

vyjadiit, a to jesté pred tim, nez o opatieni ve vychové bude rozhodnuto. Reditel DDS pii ukladani opatieni disledné cti téz

zéasadu primé&fenosti, jakoz i cile poskytované sluzby. Opatieni ve vychové by tak svym ucinkem nikdy nemélo jit proti

cilim nastavenym v [POD a PROD, byt by formalné pro jeho ulozeni byly splnény zdkonné podminky. Je nepfipustné déti

trestat opatfenimi, ktera nemaji oporu v zakong. Opatieni ve vychové musi respektovat pravni zasady:

- Zasada zakonnosti — co je stanovené a uvedené legislativou (napf. opatteni ve vychové musi ulozit pouze opravnéna osoba).

- Zasada predvidatelnosti — dité by mélo védét doptedu, kdy a za co opatfeni dostane.

- Zasada individualizace — individualni pfistup, souvisejici s osobou a chovanim ditéte a nejvice Gcinné pro dané dité.

- Zasada pfiméfenosti — vzhledem k prohtesku.

- Zasada byt slySeno — dit¢ by mélo mit moznost fict sviij ndzor, souhlasi/nesouhlasi. Pokud nesouhlasi, tak se jedna o stiznost a
je nutné to zaznamenat (Ze nesouhlasi).

- Pfezkoumatelnost — dité, druh opatieni, pfesny odkaz ustanoveni zakona a vnitiniho fadu, specifikace, co pfesné a proc. V cem

prohfesek spocival. Kdo opatieni s ditétem projednal a vyjadieni souhlasu/nesouhlasu a idealné i podpis ditéte.

7) Opatieni ve vychové se z motivacnich divodt ukladaji na dobu nezbytné nutnou, dité musi byt prokazatelné seznameno o

délce trvani udéleného opatieni a 0 moznosti pfipadné napravy. Opatieni ve vychové musi plnit motivaéni funkci a vést

dité k uvédomeni si svych povinnosti.

8) Opatieni ve vychove jsou zaznamenavana vedoucim vychovatelem do Vychovné pedagogické dokumentace v programu

Evix. Opatieni ve vychové, véetné pisemného vyjadieni ditéte, pfedava vedouci vychovatel socialnimu pracovnikovi k

zalozeni do osobni dokumentace ditéte. Praxe, kdy jsou ditéti sdélovana opatfeni Gistné a nejsou zaznamenana v dokumentaci

odporuji pravni tprave. Vyjimku Ize spatfovat v pfipad€ povolovani jednotlivych konkrétnich vychazek, kdy mize dojit k tomu,
ze pedagogicky pracovnik neudéli ditéti souhlas s vychazkou v konkrétnim pfipadé. Bude se jednat zejména o situace, kdy si dité
nesplni $kolni povinnosti, odmita si uklidit pokoj apod., nebo pokud vychazku nedovoluje zdravotni stav ditéte. I toto by vsak
musi byt zaznamenano do dokumentace ditéte spolu s uvedenim dtivodii pro nepovoleni vychazky. Dlouhodobé neumoznovani
vychazek musi byt vzdy realizovano pouze prostfednictvim opatfeni ve vychove

9) Ditéti, které se zodpovédné piipravovalo na reprezentaci zatizeni a vzorné reprezentovalo, miize feditel DDS na zakladé

doporuceni vedouciho vychovatele ud€lit vécnou nebo finan¢ni odmeénu.

10) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych vnitinim fadem mize byt ditéti s nafizenou ustavni vychovou omezeno

nebo zakazano traveni volného Casu mimo zafizeni na zakladé ulozeného opatieni ve vychové v nésledujicim rozsahu:

a) za nedovolené vzdaleni pii ¢innosti rodinné skupiny, opakované vulgarni vyjadifovani a ¢innost ohrozujici zdravi a

bezpecnost déti — az 3 dny,

b) za slovni napadeni jiného ditéte, vyhroZovani nasilim, sexualni projevy — az 5 dnd,

¢) za chovani zpuisobujici poskozovani majetku nebo umoziujici tiraz, sebeposkozeni (tetovani), zavazné ohrozeni svého

zdravi a bezpecnosti ostatnich — az 7 dnu,

d) za fyzické napadeni ditéte nebo dospélého, projevy Sikany, xenofobie a rasismu, Utek, uzivani alkoholu ¢i jinych

navykovych latek, drzeni nepovolenych véci (navykové latky ...) —az 14 dnu.

11) Prohtesky ditéte nelze stfadat, opatfeni musi byt uloZzeno pouze pro jednorazové poruseni.
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Clanek 39

Kapesné

1) Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesné.

2) Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dit€ na Gitéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

3) Kapesné je vyplaceno v pevné stanoveném terminu — 10. pracovni den po skonéeni kalendainiho mésice.

4) Vedouci vychovatel prokazatelnym zptisobem seznami s terminem vyplaty kapesného déti (ptijemce kapesného).

5) Informace pro zakonného zastupce ditéte obsahuje termin vyplaty kapesného ditéti.

6) Reditel DDS prokazatelnym zptisobem sezndmi s terminem vyplaty kapesného dozorujiciho statniho zastupce.

7) Mimo stanoveny termin se kapesné vyplaci pii pfijeti ditéte do zatizeni v prib&hu mésice nejpozdéji do ti{ dnit ode dne pfijeti,
a to podle poctu dnt do stanoveného terminu vyplaty kapesného uvedeného v odst. 3.

8) Vyse kapesného v souladu s natizenim vlady ¢ini za kalendaini mésic
a) 300 K¢, jde-1i o dit€ od 10 do 15 let véku,

b) 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

9) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poétu dnil, v nichz je dité v pééi zafizeni. Denni vy$e kapesného &ini

jednu tficetinu mésicéni vyse kapesného:
a) jde-li o dité od 10 do 15 let véku ve vysi 10,- K&/den
b) jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatienou osobu ve vysi 15,- Ké/den.

10) Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

13) Seznam déti s ¢astkou kapesného vedouci vychovatel predklada pokladni, ktera ptipravi kazdému ditéti p¥islusnou ¢astku
kapesného do samostatné obalky. Pokladni pfed4d kmenovym vychovatelim kapesné pro ptislusnou rodinnou skupinu,
kmenovy vychovatel ptevzeti kapesného pfevezme podpisem na evidenénim seznamu déti.

14) Kmenovy vychovatel zajisti pfedani celého kapesného ditéti, které na ptislusném tiskopise (karté kapesného) svym podpisem
potvrdi spoleéné s ditétem. Na konté ditéte je uvedena ¢astka, datum pfipsani a datum predani celého kapesného ditéti a
podpisy.

15) Za spravu kapesného v programu Evix zodpovida vedouci vychovatel.

16) Zakon piiznava ditéti narok na kapesné, jehoZ vysi stanovi vlada dle ustanoveni § 31 zakona nafizenim. Zakon o stavni
vychové odkazuje v § 21 odst. 1 pism. b) a v odst. 3 pism. ¢) na neexistujici pravni Gpravu. Z toho plyne zavér, Ze toto opatieni
ve vychové za stavajici podoby zakona o tstavni vychové nelze ukladat. Verejna ochrankyné prav trva na dodrZzeni zakona
a poZaduje, aby do doby, neZ to bude obecné zavazny predpis umoznovat, feditelé upustili od udélovani opati‘eni ve vychové
V podobé sniZovani kapesného.

Clanek 39a

Osobni dary

1) Ditéti, jemuz naleZi plné pfimé zaopatieni, poskytuje zatizeni osobni dary k narozeninam, k Gspé$nému ukonceni studia

a k jinym obvyklym pfilezitostem. Osobni dar 1ze poskytnout téz formou penézitého prispévku.

2) Hodnota osobniho daru k narozeninam ¢ini

a) 500,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
b) 600,- K&, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
3) Hodnota osobniho daru k svatku ¢ini
a) 150,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
b) 200,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
4) Hodnota osobniho daru ditéti, které ziistane na Vanoce v zafizeni, ¢ini
a) 1.000,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
b) 1.100,- K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu.
5) Hodnota osobniho daru k Gispé$nému ukonéeni studia (pololetni vysvéd&eni - Vyznamenani) ¢ini
a) 190,- K¢, jde-li o dité do 15 let v&ku,
b) 200,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

6) Hodnota osobniho daru k Gsp&$nému ukonéeni studia (koneéné vysvédéeni - vyznamenani) ¢ini

¢) 300,- K¢, jde-li o dité do 15 let v&ku,
d) 350,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

7) Zadost o poskytnuti osobniho daru ditéti zpracuje kli¢ovy pracovnik ditéte a zajisti pfedani osobniho daru ditéti. Rozhodnuti
feditele DDS o poskytnuti osobniho daru zapisuje vedouci vychovatel do programu Evix.

8) Za spravu osobnich dart zodpovida vedouci vychovatel.

Clanek 39b

Vécna pomoc nebo penézity prispévek

1)

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divodl uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢) zakona, se podle jeho skutecné
potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych v odstavci 2) poskytne vécnd pomoc nebo jednordzovy penézity
piispévek.
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2) Pii stanoveni vySe vécné pomoci nebo jednorazového penézitého piispévku se postupuje podle nasledujicich hledisek:
a) vlastni ptijmy ditéte v dob& umisténi v zatizeni (vyZivovaci povinnost rodi¢t soudem),
b) skute¢na poticba ditéte v dobé propusténi ze zafizeni, socialni potiebnost ditéte, zadluzenost a celkové chovani ditéte.

3) Socialni pracovnik ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytne ditéti podporu a pomoc pii ziskani bydleni a
zaméstnani, popt. k ziskani zakladnich prostfedkti nezbytnych k obzivé z jinych zdroju, napf. davek statni socialni podpory
nebo socialni péce.

4) Socialni pracovnik do osobni dokumentace ditéte dolozi skute¢né potieby ditéte bezprostiedné po propusténi ze zatizeni, tzn.
jaka je alespon odhadovana potieba ditéte, zda ma néjaké uspory, z ¢eho bude moci bezprostiedné po propusténi ze zafizeni
zit, jaké ma zajisténo bydleni a zaméstnani.

5) Hodnota vécné pomoci nebo penézitého piispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt ve $kolském zatizeni pro vykon ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy z divodl uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢) zdkona ¢ini nejvyse 25 000 K¢.

6) Zadost o poskytnuti vécné pomoci nebo penézitého piispévku zpracuje socidlni pracovnik s ditétem a jeho klicovym
pracovnikem.

7) Rozhodnuti feditele DDS o poskytnuti vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku zapise vedouci vychovatel do
programu Evix.

Clinek 40
Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

1) Organizace dne je fizena vychovou ke zdravému Zivotnimu stylu a zahrnuje v8echny potiebné oblasti nutné pro rozvoj ditéte,
piihlizi K psychohygienickym potiebam déti a plnéni jejich individualnich potieb v ndvaznosti na moznosti zatizeni.
2) Casové rozdéleni jednotlivych ¢innosti — ORGANIZACE DNE - je uvedena v Pfiloze ¢. 3 VR.

Clanek 41
Pobyt déti mimo zatizeni (vychazky, pobyt mimo zaFizeni u rodici ¢i jinych osob, pfechodné ubytovani mimo zarizeni)

1) Dle ¢lanku 34, odst. 1, pism. p) VR ma dité pravo opustit samostatné, se souhlasem pedagogického pracovnika zaiizeni,
za ucelem vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychové stanovenym timto VR a sou¢asné s ohledem na jejich psychickou a socialni zptisobilost k samostatnym
vychazkam.

2) S ptihlédnutim na specializaci a reedukaéni program zatizeni ve vztahu k programiim rozvoje osobnosti a s ohledem na
potieby, moznosti a schopnosti jednotlivych déti umisténych v zafizeni, a to v souladu s § 2 odst. 10 zakona, vychovatel povoli
vychazku ve mésté Libéchov v dob& uréené v odstavci 5. Delsi vychazku, vychazku mimo obec Libéchov nebo vychéazku za
ucelem zajmové ¢innosti mimo zafizeni mize povolit pouze vedouci vychovatel.

3) Pii ptipravé rozhodnuti podle odstavce 1) ptihlédne vychovatel zvlasté k individualnim rozumovym schopnostem a volnim
vlastnostem ditéte. Zafizeni je vici ditéti povinno nalezitym dohledem, coz znamena, ze u kazdého ditéte vychovatel
vyhodnocuje miru rizika, které pro n¢j samostatna vychazka ptedstavuje, individualné. Pfi rozhodovani o udéleni souhlasu
s vychazkou pedagogicky pracovnik vzdy musi respektovat zasady zakonnosti, pfedvidatelnosti, individualizace a
priméfenosti. Je vzdy na vychovateli, aby uvazil, zda existuji diivody, které by branily udéleni vychazek. V ramci této tivahy je
tteba zohlednit zejména individualni okolnosti, pficemz voditkem mohou byt i doporu¢eni obsazena v PROD. Pokud davody
k odmitnuti vychazky neexistuji, mélo by byt ditéti umoznéno opustit zafizeni, a to i samostatné.

4) Omezit moznost samostatnych vychazek na ur¢itou dobu v disledku kazetiského provinéni lze pouze na zakladé opatieni ve
vychové dle ¢lanku 38 VR. Pedagogicky pracovnik s vychédzkou nemusi souhlasit i z jinych diivodii nez jen z kazefiskych,
napt._pokud vychazku nedovoluje aktualni zdravotni a psychicky stav ditéte, pro $patné povétrnostni podminky v souvislosti se
zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou piipravu do Skoly apod..

5) Samostatné vychazky mimo zafizeni jsou realizovany v ramci odpolednich vychovnych blokd (v pracovni dny minimalng 1
hodina) resp. rekrea¢niho programu (patek, vikendové dny a svatky) vychovateli na RS v sou¢innosti s hlavni sluzbou tak, aby
nenarusovaly vychovné vzdélavaci proces na jednotlivych RS. Pred vychazkou pedagogicky pracovnik dité pouci o
bezpecnosti silniéniho provozu, o vhodném chovani na vefejnosti, o Skodlivosti koufeni apod..

6) Reditel DDS miiZe, jen po pfedchozim pisemném souhlasu organu socialné-pravni ochrany déti (dale jen ,,OSPOD*), povolit
ditéti pobyt mimo zarizeni u rodi¢t, popiipadé jinych fyzickych osob, a to nejvyse v rozsahu 30 kalendainich dnt pfi prvnim
pobytu u téchto osob. Tato doba muze byt prodlouzena, jde-li o pobyt u té€chto osob, na zékladé pisemného souhlasu OSPOD.
Pfi prvnim pobytu ditéte mimo zatizeni (po skonceni adaptacni doby ditéte) doprovazi dit€ do mista pobytu jeho klicovy
pracovnik. Pobyt ditéte mimo zatfizeni je pravem ditéte a nelze je vazat na hodnoceni ditéte ¢i jako odmenu.

7) Pobyt ditéte mimo zafizeni schvaluje feditel DDS. Socidlni pracovnik na zakladé pisemné zadosti rodie (nebo jiné osoby)

o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona, vyzadéa datovou schrankou prostiednictvim sekretaridtu
zafizeni pisemny souhlas OSPOD s pobytem ditéte mimo zafizeni. Reditel DDS umozni pobyt ditéte mimo zafizeni u osob
odpovédnych za vychovu vzdy, pokud tim neni ohroZena vychova ditéte. Neni mozné pobyt ditéte mimo zafizeni koncipovat
jako odménu, nebot’ styk s rodinou a dal§imi blizkymi osobami je (s vy$e uvedenou vyhradou) vzdy v zajmu ditéte. Pisemné
zadosti zakonného zastupce ditéte (popt. jiné fyzické osoby) o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a)
zakona a pisemny souhlas OSPOD s pobytem ditéte mimo zafizeni zaklada socialni pracovnik do osobni dokumentace ditcte.
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8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

Zamitnuti zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni ma povahu spravniho rozhodnuti (§ 24 odst. 3 pism. e) zakona).
Reditel DDS musi postupovat dle spravniho fadu a zahajit fizeni dle § 44 a nasl. zikona &. 500/2004 Sb. s tim, Ze je nejen
potieba vydat spravni rozhodnuti, ale pfedevsim je nutné brat v uvahu prava ucastniki fizeni, které vyplyvaji ze spravniho
fadu. Odvolani proti rozhodnuti podle § 24 odst. 3 pism. ¢) zakona nema odkladny G¢inek. V ptipadé, Ze feditel Zadost o pobyt
mimo zafizeni zamitne, pobyt ditéte mimo zafizeni neni v zajmu Gspésné vychovy ditéte, jedna se o rozhodovani v oblasti
statni spravy, tedy o fizeni o zadosti ve smyslu § 44 a nasl. spravniho fadu, a feditel musi vydat spravni rozhodnuti. Takovému
rozhodnuti pfitom vzdy musi predchazet vyjadieni OSPOD obsahujici souhlasné, ¢i nesouhlasné stanovisko k zadosti o pobyt
ditéte mimo zafizeni.

Za legitimni omezeni pobytu ditéte mimo zafizeni lze povazovat zejména ty pripady, kdy dit¢ v ramci pfedchozich pobyth
mimo zafizeni netravilo ¢as v misté pobytu (ackoliv za této podminky byl pobyt povolen), nebo pachalo trestnou ¢innost,

¢i ve stanoveny Cas se nevratilo zpét do zafizeni, pfip. se do zafizeni viibec nevratilo. Rovnéz ditéti, které je pod vlivem
navykovych latek nelze povolit pobyt mimo zafizeni. Pokud pobyt v rodin€ neni v nejlepsim zajmu ditéte nebo ho dokonce
poskozuje, je legitimni jej nepovolit, a to i pfes souhlasné stanovisko OSPOD. Reditel DDS tak uéini formou rozhodnuti ve
spravnim fizeni.

Po skonceni vychazky nebo pobytu ditéte mimo zatizeni sleduji pedagogicti pracovnici v neformalnich rozhovorech pribéh a
dopad vychazky nebo pobytu mimo zatizeni z hlediska zdvadovych osob, seznameni, setkani nebo uzivani navykovych latek
apod.

Reditel DDS je opravnén povolit détem star§im 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani nebo mista
podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru. Osoby odpovédné za vychovu maji pravo pisemné pozadat zafizeni o
cestovani ditéte mladsiho 15 let do mista pobytu bez dozoru.

Déti odjizdi na pobyty mimo zafizeni po skonceni vyucovani.

Pokud dité v dob€ pobytu mimo zatizeni onemocni, navstivi s nim osoba odpovédna za vychovu neprodlené 1€kare, popf.
détskou lékarskou pohotovost, a vyzada si lékaiskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte, ve které 1ékar uvede, zda je, ¢i neni,
dit¢ schopno ptevozu do zafizeni. V pfipad¢, Ze dit¢€ neni dle 1ékarské zpravy schopno pievozu do zatizeni, neprodlené
telefonicky oznami zatizeni, Ze je dit€¢ nemocné a neni schopno pfevozu. Osoba odpovédna za vychovu zasle 1ékatskou zpravu
prostiednictvim OSPOD do zatizeni. Po odeznéni dtivodl neschopnosti pfevozu ditéte do zafizeni dopravi osoba odpovédna za
vychovu dité zpét do zafizeni, i pokud 1écba jesté nebude ukoncena. Postup v pfipadé onemocnéni ditéte osoba odpoveédna za
vychovu telefonicky konzultuje se socialnim pracovnikem zafizeni.

Reditel DDS je opravnén v zajmu uspé$né vychovy déti, na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce ditéte a souhlasného
stanoviska OSPOD, povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou pirechodné ubytovani mimo za¥izeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim na zaklad¢ pisemné dohody mezi zatizenim, ditétem a jeho zakonnym zastupcem.

Pravo na kontakt ditéte s jeho rodinou a blizkymi je jednou ze slozek prava na respektovani soukromého a rodinného Zivota,
které zaruGuje ¢l. 8 Umluvy o ochrané lidskych prav a zakladnich svobod a &l. 10 odst. 2 Listiny zakladnich prav a svobod.
Umisténi ditéte do zafizeni bezpochyby ovliviiuje jeho redlné moznosti udrzovat kontakt s vnéjsim svétem. Soucasn¢ ovSem
plati, ze veskeré zasahy do prava na soukromy a rodinny zivot musi byt ¢inény v mezich a na zéklad¢ zédkona. Zakon z toho
divodu formuluje odpovidajici prava déti a stanovuje podminky, za kterych mohou byt tato prava ptipadné omezena. Ty se
pak lisi v zavislosti na tom, zda byla ditéti natizena Gstavni vychova nebo ulozena ochranna vychova.

Zakon v souvislosti se samostatnymi vychdzkami déti s nafizenou ustavni vychovou hovoii o souhlasu pedagogického
pracovnika. To v8ak nelze vykladat tak, ze by samostatné vychazky déti podléhaly schvalovani nebo povolovani, jako je tomu
napiiklad v ptipadé pobyti mimo zafizeni. Zakon tim dava pedagogickym pracovnikiim moznost promptné reagovat na
aktualni situace, kdy by realizace vychazky nebyla z vychovnych, zdravotnich ¢i jinych relevantnich divodi vhodna. Této,
nadnesen¢ feceno ,,rodi¢ovské, kompetence muze pedagogicky personal vyuzit napfiklad tehdy, kdy si dité odmita splnit
$kolni ¢i jiné povinnosti, nebo vychazku nedovoluje jeho zdravotni stav. Pedagogicky personal by mél tuto pravomoc pouzivat
vyjimeéné, vzdy v individualnich a konkrétné odtvodnénych pfipadech, nebot tim fakticky zasahuje do zakonem stanoveného
prava dotyénych déti na samostatnou vychazku.

Dlouhodobg;jsi omezeni samostatnych vychazek bez nutnosti predchoziho udéleni opatieni ve vychové je (podle nazoru
zastupkyné verejného ochrance prav) rovnéz mozné, pouze vsak ve vyjimecnych a odtivodnénych piipadech. Vyplyva to z
Umluvy o ochrané lidskych prav a zakladnich svobod, dle které je stat povinen zajistit ochranu déti pred $patnym zachazenim
a pred zasahy do jejich psychické ¢&i fyzické integrity (¢lanek 3 a 8 Umluvy o ochrané lidskych prav a zakladnich svobod),
pokud je — nebo ma byt — organiim statu znamo, ze takovy zasah realné a bezprostiedné hrozi. Tedy pokud u ditéte existuje
ziretelné riziko, Ze mu behem samostatné vychazky hrozi nebezpeci nebo si miize ublizit samo, stat (resp. zafizeni nahradni
vychovy) ma nejenom moznost, ale dokonce povinnost pfijmout opatfeni na jeho ochranu, coz nékdy vyzaduje samostatné
vychazky omezit.

Prestoze zakon o ustavni a ochranné vychové tuto moznost neupravuje, s ohledem na aplika¢ni ptednost mezinarodnich umluv,
kterymi je Ceska republika vézana pied vnitrostatni Gipravou, zastupkyné vetejného ochrance prav se domnivé, Ze omezeni
vychdzek v konkrétnich odiivodnénych piipadech z diivodu ochrany ditéte je mozné. Pokud k omezeni dojde, je vzdy nutné
soubézn¢ pracovat na minimalizaci existujiciho problému (rizika), napt. nacvikem vychazek, feSenim akutnich psychickych
problému ditéte apod. tak, aby bylo mozné v budoucnu omezeni zrusit. Riziko se pochopitelné v ¢ase méni, a proto ma reakce
zatizeni vzdy vychazet z aktualniho hodnoceni.
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Clanek 42
Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navs$tévy, pisemné a telefonické kontakty, socidlni sité, predavani véci)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Déti jsou socidlnim pracovnikem a pedagogickymi pracovniky podporovany v udrzovani kontaktti s jejich blizkymi osobami

v souladu s pravem ditéte na soukromy a rodinny Zivot podle ¢1. 10 odst. 2 Listiny a ¢l. 8 Umluvy.

Socialni pracovnik aktivné vytvaii podminky pro vytvofeni a udrzovani kontaktu ditéte s rodinou a blizkymi osobami ve formé

navstév rodicu a blizkych osob v zafizeni, pobytl ditéte mimo zafizeni u osob odpovédnych za vychovu, telefonicke,

elektronické a listinné korespondence.

Reditel DDS (vedouci vychovatel, hlavni sluzba) je opravnén v zijmu Gsp&iné vychovy déti:

a) zakazat nebo prerusit nav§tévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v ptipadé jejich nevhodného
chovani, které by nepfiznive plsobilo na vychovu déti,

b) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je ditvodné podezieni, Ze zasilka ma z vychovného
hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem
propusténi ditéte ze zafizeni.

€) pievzit od ditéte do dodasné uschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici vysi kapesného stanoveného v élanku
39 VR a predméty ohrozujici vychovu, zdravi &i bezpetnost déti; pisemny zépis o prevzeti ovéfeny feditelem DDS
(vedoucim vychovatelem, kmenovym vychovatelem nebo hlavni sluzbou) a ditétem je zaloZzen u kmenového vychovatele.

Navstévy osob odpovédnych za vychovu a dalSich blizkych osob se mohou uskuteénit s pfihlédnutim na organizaci a

program vychovné vzdélavacich ¢innosti. Navstévy tietich osob je mozno u déti s Gstavni vychovou zakazat pouze formou

opatfeni ve vychoveé nebo pierusit ¢i zakazat v ptipadé nevhodného chovani téchto osob. Piitomnost zaméstnanct zafizeni pii
navstéve je mozna pouze na zadost ditéte nebo s jeho souhlasem. Priibéh navstév zajist'uje hlavni sluzba, ktera do knihy
ostatnich navstév uvadi jmenovité rodinné pfislusniky i ostatni osoby, véetné doby navstévy v zafizeni.

V individualnich pfipadech lze vyloucit navstévu tietich osob pouze z divodii uvedenych v § 20 odst. 1 pism. n) zakona a

Vv pripadé osob odpovédnych za vychovu a osob blizkych naptiklad v ptipad€, Ze bylo rozhodnuto soudem o zakazu jejich

styku s ditétem.

Déti maji moznost ¢asové priméfenych telefonickych hovori s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi

osobami, s pracovniky piislu§ného OSPOD, pracovniky Ceské 8kolni inspekce a pracovniky ministerstva. V situaci, kdy je dité

vytrzeno ze svého ptivodniho prostfedi, miize mobilni telefon plnit diileZitou roli pfi udrzovani socidlniho kontaktu ditéte

s osobami blizkymi a pfateli. Omezeni pouzivani mobilnich telefonti by mélo byt v zasadé limitovano pouze pobytem ditéte ve

Skole a jinymi povinnymi aktivitami.

Telefonické kontakty se ¥idi nasledujicimi pravidly:

»  dit€ obecné ma pravo mit vlastni mobilni telefon u sebe a pouzivat ho denné v dobé svého osobniho volna stanoveného
vnitinim fadem,

» vychovatelé zajisti ditéti moznost telefonovat v soukromi a uzivat sviij mobilni telefon,

» omezeni moznosti pouzivat mobilni telefon nebo jiné obdobné komunika¢ni prostfedky se muze vztahovat zejména na

dobu skolniho vyucovani, pfipravy na vyucovani, stravovani, komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizenych vychovné

vzdélavacich ¢innosti a dobu no¢niho klidu,

telefonicky kontakt rodiny s ditétem nesmi byt omezovan, kontakt ditéte s rodic¢i miize omezit, popf. zakazat pouze soud,

pokud bude mit dité sviij mobilni telefon, bude vychovatelem seznameno s tim, Ze si jej miize uschovat u vychovatele jako

cennou véc, jinak zafizeni za tento pfistroj nenese zadnou zodpovédnost,

dité¢ maze telefonovat ze sluzebniho telefonu vychovatelt,

dité¢ maze s pracovniky ptislusného OSPOD telefonovat z kancelafe socidlniho pracovnika.

Pokud by v individualnich ptipadech byly zjistény skute€nosti vedouci k zavéru, Ze je ohrozena vychova, zdravi nebo

bezpecnost, pak v souladu s § 20 odst. 2 pism. d) zakona mize byt mobilni telefon ditéti odebran. Divodem k odebrani

mobilniho telefonu by tak mohlo byt napf. omezeni nadmérného uzivani mobilniho telefonu, pokud dit¢ uzivanim mobilniho
telefonu rusi ¢i zasahuje do prav jinych osob, anebo existuje-li podezieni k uzivani mobilu k nevhodnym ¢i nezakonnym
¢innostem.

Korespondence déti neni omezena a nesmi byt zaméstnanci zafizeni kontrolovana. V pifipadé podezieni na zdvadny obsah

dopist koordinuje dal§i postup hlavni sluzba. Dosla korespondence je détem vydavana hlavni sluzbou denn¢ (hlavni sluzba

zapiSe doslou korespondenci ditéti do Knihy denni evidence — Navstévy déti — Dopis, Balik), a to v dobé odpoledni svaciny.

Korespondenci urcenou k odeslani pieda dité socidlni pracovnici, kterd odeslanou korespondenci zapiSe do Knihy denni

evidence — Navstévy déti — Dopis a zajisti jeji pfedani pokladnikovi. Postovné hradi dité ze svého kapesného, pouze v piipadé

korespondence s osobami odpovédnymi za vychovu nebo osobami blizkymi odesle pokladnik korespondenci ditéte na naklady
zafizeni.

Socialni sité — zakladni pravidla pouZivani

a) Dité miZe pouZivat socialni sit€ v zafizeni pouze s pisemnym souhlasem osoby odpovédné za vychovu. v dobé osobniho
volna ditéte podle Organizace dne. Pedagogicti pracovnici kontroluji souhlas osoby odpovédné za vychovu na ,,K*.

b) Déti si dobte zabezpeci své soukromi — nastavi si, kdo muze vidét jejich pfispévky a kdo ne.

c) Déti pouzivaji bezpeéné heslo — v ramci hesla kombinuji mala a velka pismena, Cislice a specialni znaky.

d) Déti nesdileji intimni fotografie a videa.

e) Détem neni dovoleno potizovat fotografie a videa ve vnitinich a vngjSich prostorach zatizeni.

f) Déti si vzdy ovéiuji, koho si davaji mezi piatele — virtualni kamaradi nemusi byt témi, za které se vydavaji — mohou mit
falesny ucet.

VYV VYV
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g) Jako profilovou fotografii déti nepouzivaji fotografii své tvaie, ktera je vyfocena zeptedu — Fada socialnich siti obsahuje
funkci automatické rozpoznani oblicejt, kterd prave podle profilové fotografie umoziluje rozpoznat tvare i na jinych
fotografiich.

h) D¢éti nesdileji informace o zafizeni a své domacnosti — informace ze socidlnich siti vyuzivaji pachatelé majetkové trestné
¢innosti — zlodgji.

i) Hrajete v prostiedi socialnich siti hry? Zjistéte si, jaké osobni tidaje s ostatnimi hraci sdilite.

j)  Nasli jste na socialnich sitich zdvadny obsah? Nahlaste to!

11) Internet — pravidla uZivani

a) Riziko vstupu na stranky s nevhodnym obsahem snizi spravce sité prostfednictvim moznosti zabudovanych v prohlizeéi,
specialnich programii obsahujicich nepfetrzité aktualizovany seznam stranek pro déti nevhodnych.

b) Vychovatel sleduje, kolik ¢asu dité€ u internetu travi, zda se ndhodou ve virtudlnim svété her nepohybuje vice neZ na hiisti,
zda vétsinu jeho volného ¢asu nepohlti chatovani (existuje zavislost na chatovani — komunikaci s anonymnimi osobami
skrytymi pod ptezdivkami).

c) Dité nedava své jméno, adresu ani telefon ¢i Gdaje o rodi¢ich nikomu, s kym se seznami prostiednictvim internetu.

d) Dité neposila nikomu po internetu svoji fotografii, nesdéluje sviij vek, idaje o bankovnim uétu ¢i kreditni karté.

e) Dité nikdy nikomu, ani nejlep$imu pfiteli, neprozrazuje heslo nebo piihlasovaci jméno své internetové stranky nebo
pocitace.

f) Dité€ nikdy neotvira soubory piiloZené k elektronickym zpravam (e-mailim), pokud pfijdou od lidi nebo z mist, které
nezna. Mohou obsahovat viry nebo jiné programy, které by mohly zni¢it dilezité informace a vyznamné poskodit software

pocitace.
12) Bali¢ky jsou détem piedavany bez omezeni. Potraviny a cukrovinky ptedava vychovatel ditéti tak, aby nedoslo k jejich
zkazeni.

13) Rodice déti jsou pravideln¢ etopedem informovani o chovani a prospéchu déti. Pfi zavaznych problémech jsou rodice
telefonicky informovani ihned.

14) Dvakrat za rok (listopad a duben) se kona rodi¢ovska konzultaéni tfidni schiizka a den otevi‘enych dveri. Rodice si mohou
podrobné prohlédnout zafizeni a sezndmit se s prostfedim, ve kterém zije jejich dité. Socidlni pracovnik v souéinnosti
s vychovnym poradcem S rodici projedna zafazeni ditéte po skonceni povinné Skolni dochazky do jiné Skoly poskytujici stiedni
vzdélavani. Pii konzultaénich tfidnich schiizkach jsou rodi¢im k dispozici tfidni uéitelé, kmenovi vychovatelé, vedouci
vychovatel, zastupce feditele pro vzd&lavani, socialni pracovnik a feditel DDS.

15) Vychovny poradce a etoped poskytuji rodi¢im poradenskou ¢innost po predchozi dohodé v pracovni dny.

16) Skolni metodik prevence poskytuje rodi¢im poradenskou sluzbu po piedchozi dohodg.

17) Socialni pracovnik poskytuje détem podporu a pomoc pro poznavani a orientaci v jejich osobnim Zivotnim ptib&éhu (napf.
uchovavani fotografii ze zivota ditéte, pfedméti symbolizujicich vzpominky, vedeni podstatnych informaci).

Clanek 43
Spolusprava déti

1) Spolusprava déti je vyznamnym prvkem komunitniho modelu prace. Je zasadné diilezita pro nastoleni ozdravnych zmén ve
skupinovych norméach a postojich. Uvadi do praxe jeden z principi komunity — aktivni podil déti na vychové a vzdélavani.
Cinnost spoluspravy déti slouzi predev§im k tomu, aby se déti mohly vice podilet na &innostech probihajicich v zafizeni,
zejména v oblasti vychovné ¢innosti. Rovnéz slouzi k tomu, aby se fesily problémy, o kterych se déti na komunité nechtéji
vyjadfovat, popfipadé maji ur¢ité zabrany hovofit 0 nich pfede vSemi. Aktivita spoluspravy déti vyzaduje, aby se schazela
a fesila smysluplné ukoly.

2) Vychodiskem pro fungovani spoluspravy je vhodny vybér kandidati a jejich volba celou rodinnou skupinou. Z navrhu déti je
nutné vytadit ty, o nichz vime, Ze jsou agresory, kamarady vazané k agresorim a ty, ktefi jsou negativn¢ ladéné osobnosti.
Skupinové zastupce - mluvéi, si déti voli samy v rodinnych skupinach, vzdy jednoho za kazdou rodinnou skupinu. Volbu
zastupct détské spoluspravy organizuji po formalni strance kmenovi vychovatelé a volba je tajna. Pii odchodu zvoleného
ditéte ze zafizeni zabezpec¢i kmenovy vychovatel volbu nového zastupce.

3) Prava a povinnosti spoluspravy déti:

a) navrhovat dopliiky k planu ¢innosti na kolni rok, které budou sougasti Roéniho planu VVC na $kolni rok,

b) vznaset piipominky k &innosti v rodinnych skupinach a k plnéni tydennich programii VVC rodinnych skupin,

€) vznaSet pfipominky ke kvalité a mnoZstvi stravy, vyjadiovat se k otazkam oSaceni,

d) tlumocit nazory, pfani ¢i stiznosti za rodinnou skupinu,

e) piifeSeni problémi v rodinné skupiné spolupracuji mluvéi s kmenovym vychovatelem, pujdou piikladem,

f) pravo spoluhodnotit vazné vychovné piestupky a navrhovat odmény za mimoiadné dobré chovani,

g) navrhovat ¢innosti, které povedou ke zlepSeni prostiedi v zafizeni (vyzdoby, vybaveni),

h) ucastnit se planovani na prazdninové obdobi,

i)z Clenstvi ve spoluspravé nebude mluvéi vyzadovat osobni vyhody, své postaveni ve skupiné nesmi zneuzivat nebo
prosazovat pro sebe né&jaké vyhody na ukor ostatnich déti, ve spolusprave fesi problémy rodinné skupiny, ne vlastni,

J)  zaneadekvatni chovani déti v rodinné skuping (tfid€) nema mluvéi zodpovédnost.

4) Spolusprava déti se schazi jednou mési¢né s feditelem DDS a fesi aktualni i dlouhodobé zaleZitosti. Reditel DDS a vedouci
vychovatel zjist'uje ndzory od déti na poskytovanou péci.
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5) Déti mohou své nazory, stiznosti, navrhy a dalsi informace sdélovat:
»  pii dennim hodnoceni uéitelim a vychovateltim,
>  pii pondélni celoustavni komunité fediteli DDS (vedoucimu vychovateli),
> anonymné do ,,schranky divéry“, do které ma piistup pouze feditel DDS a socialni pracovnik.

6) Dalsi moznosti k vyjadieni ndzort v ramci détské spoluspravy je jednani spoluspravy déti s feditelem DDS v dobé stanovené
organizaci dne (¢lanek 40 VR).

7) Je nepiipustné povétovat déti na rodinnych skupinach jako ,,velitele oddilu“ a povéfovat je ¢innostmi, které patti do
kompetenci pouze pedagogickych pracovnikti (delegovani nepiijatelnych kompetenci na déti, organizovani a kontrola ¢innosti
ostatnich déti nebo dokonce dozorem nad ostatnimi détmi).

8) Za dlouhodobou a aktivni praci ve spoluspravé mize byt jeji ¢len odménén vécnou odménou. Pokud dojde k tomu, Ze ¢len
spoluspravy svého postaveni zneuZije, popiipadé se dopusti zdvazného kézetiského piestupku proti VR, bude ze spoluspravy
vyloucen a nahrazen jinym ¢lenem rodinné skupiny.

Clanek 44
Podminky zachizeni déti s majetkem zarizeni

1) Dité je po umisténi v zafizeni vybaveno potiebnymi vécmi pro zivot v zafizeni, které zstavaji v majetku zafizeni, a dité je
povinno s nimi hospodarné nakladat.

2) Povinnosti vedouciho provozniho useku je vybavit prostory, ve kterych se dité vzdélava a vychovava (vyhlaska ¢. 410/2005
Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych).

3) Pedagogiéti pracovnici vedou déti k Setfeni a dobrému zachazeni se zatizenim DDS i s jejich vlastnim majetkem. Dbaji, aby
poskozené véci byly vcas opraveny.

4) Kmenovi vychovatelé maji uzavienu dohodu o spole¢né odpovédnosti za ztratu svéfenych véci podle § 255 zakoniku prace.

5) Vedouci provozniho tiseku vede inventarni seznamy V zatizeni. V dobé¢ inventarizace provadi inventarizaéni komise fyzickou
inventuru a navrhuje ptredméty k odpisu. Zaméstnanci €ini takova opatieni, aby nedochazelo k poskozeni, zneuziti nebo zcizeni
inventare zafizeni.

6) Je prisné zakazano pujcovat klice zafizeni détem. Ztratu kli¢i oznamuji zaméstnanci neprodlené vedoucimu provozniho
useku a nové kli¢e hradi v plné vysi. VSechny mistnosti, zejména kancelate, kabinety, mistnosti vychovatelii, nesmi zGstat bez
dozoru nebo uzamceni. Déti mohou vstupovat do téchto mistnosti pouze se souhlasem a v pfitomnosti piislusného
zaméstnance.

7) Veskeré zamérné zni¢ené véci se snazi dit€¢ pod vedenim pedagoga opravit (vzdy je nutné piihlizet k individualnim
schopnostem ditéte). Za zamérné znitené véci je ditéti udéleno opatieni ve vychové dle &lanku 38 VR, popt. u¢inéno oznameni
Policii CR. Z rozpoétu rodinné skupiny jsou hrazeny opravy umyslné poskozeného majetku zafizeni.

8) Dité vyuziva téz nadstandardniho vybaveni rodinné skupiny a to vzdy se svolenim pedagoga a za pfedpokladu, ze je schopno
s pfedméty manipulovat (kolo, magnetofon, lyZe atd.). Bez souhlasu pedagoga nesmi dité s majetkem zatizeni manipulovat —
zejména jej pak pfemist'ovat, odnaset, rozebirat apod.

9) Déti jsou povinny Setrné, a zptisobem vhodnym a obvyklym, zachazet s majetkem i jim sv&fenymi vécmi zafizeni.

10) Déti se podileji na udrzbé majetku zafizeni v ramci rodinné skupiny zptisobem obdobnym jako v rodiné.

11) Pfi poSkozeni majetku a jemu svéfenych véci, poptipadé zjisténi takového poskozeni, je dit€ povinno tuto skute¢nost
neprodlené ohlasit pedagogickému pracovnikovi ptislusné rodinné skupiny.

12) V piipadé, kdy dit€ umysIné zptisobi §kodu na majetku zatizeni neuplatiiovat kolektivni tresty za skodu zptsobenou jednim
ditétem. Pii rozhodovani o opravach zni¢eného majetku zatizeni upfednostiiovat individualni odpovédnost déti — zodpovida
vedouci vychovatel.

Clanek 45
Postup pii podavani a vyfizovani Zadosti, stiZznosti a navrhi rediteli, pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dal§im osobam
a organum

1) Postup pti vyfizovani stiznosti upravuje § 175 spravniho fadu. Toto ustanoveni je pouzitelné v piipadech, kdy je stiznosti
napaden jakykoliv ukon spravniho organu ucinény podle spravniho fadu. V ostatnich pfipadech se postupuje podle skolského
zékona, podle zadkona o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizeni a podle § 2 zakona ¢. 106/1999
Sb., o0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist.

2) Udaje o stiznostech jsou chranény podle GDPR.

3) StiZnost nelze postupovat k vyfizeni zaméstnanciim zafizeni, proti kterym stiznost smétuje.

4) Stiznost se povaZuje za vytizenou, pokud byla u¢inéna opatieni k odstranéni zji§ténych zavad a stéZovatel byl o tom
vyrozumén. O vyfizeni stiznosti musi byt sté¢zovatel vyrozumén v urcenych lhiitach a to i tehdy, kdy stiznost nebyla shledana
jako opravnéna.

5) Stiznosti proti rozhodnuti feditele DDS podle spravniho #adu, § 165 odst. 2 $kolského zdkon a § 24 odst. 3 zakona:

> podava se fediteli DDS,
» odvolacim organem je Krajsky ufad Stfedoceského kraje.
6) Stiznosti proti podminkam, prib¢hu a vysledkim vzdélavani podle § 174 odst. 4 Skolského zakon:
> podava se ucitelam jednotlivych predméta, tfidnim ugitelim, zastupci feditele pro vzdélavani, fediteli DDS,
ziizovateli, Ceské $kolni inspekci.
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7) StiZnosti proti podminkdm a priibéhu vykonu ustavni vychovy podle zdkona o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich:
» podava se fediteli DDS, ztizovateli, Ceské $kolni inspekci,
> Ceska $kolni inspekce piedd vysledky Setieni ziizovateli a zfizovatel informuje Ceskou §kolni inspekei o piijatych
opatfeni.
8) Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztahti podle § 14 odst. 3 zakoniku prace:
> stiznost je povinen projednat feditel DDS se zamé&stnancem,
» zamgéstnanec se muze domahat svych prav u soudu.

9) Pisemné stiznosti ditéte vyfizuje vedouci vychovatel (zastupce feditele pro vzdélavani). Stiznost musi byt vyfizena do 30 dni,
nebrani-li tomu zvlastni okolnosti. O prodlouzeni rozhoduje feditel DDS. Vedouci vychovatel (zastupce feditele pro
vzdélavani) zajisti, aby v feSeni stiznosti nebyla zapojena osoba, ktera je pfedmétem stiznosti, a dile minimalizuje riziko, ze
bude s ditétem nebo blizkou osobou ditéte po podani stiznosti zachazeno negativné z dtivodu feseni stiznosti. Podani stiznosti
nesmi byt ditéti jakkoli na Gjmu. Zaznam o obsahu stiznosti a navrhu na jeji vytizeni ptedlozi pfisluSny vedouci pedagogicky
pracovnik fediteli DDS, ktery rozhodne o zptisobu jejiho vyfizeni. Zaznam o obsahu stiznosti a zptisobu jejiho vytizeni poda
socialni pracovnik na védomi piislusnému OSPOD. StiZnost a zptisob jejiho vyfizeni zalozi socialni pracovnik do osobni
dokumentace ditéte.

10) StiZnost je divérnym dokumentem, proto se pii vytizovani stiznosti postupuje jen na zakladé jejiho opisu, ve kterém se
neuvede nic z toho, co by umoziovalo identifikaci stézovatele. Kazdy, kdo se Gi¢astni proSetfeni stiznosti a komu je totoznost
stézovatele znama, je povinen o ni zachovat ml¢enlivost.

11) U stiznosti se eviduje: datum podani, jméno, ptijmeni a adresa sté€Zovatele, oznaceni osoby, proti niZ je stiznost namitena,
pfedmét stiznosti, kam byla stiznost pfedana k vyfizeni, vysledek Setfeni /opravnéna, neopravnéna, nefesitelna/, piijata
opatfeni, datum podani zpravy o vysledku stézovateli, pfipadné vysledek kontroly pfijatych opatieni.

12) Déti jsou srozumitelnou formou néstének na rodinnych skupinach informovany o moznych formach stiznosti (formalni,
neformalni ..), o tom, jak a komu si mohou stézovat, jak bude stiznost evidovana, kdo a jak ji bude vyfizovat a v jaké 1hute.
Détem jsou na nasténkéach rovnéz k dispozici kontaktni udaje na MSMT, CSI, VOP, OSPOD a na osoby, kterym si mohou
sté€Zovat. Schranka divéry je umisténa do prostor, kde se déti mohou bézné pohybovat bez dozoru dospélych.

13) Ze stiznosti vyvozuji vedouci zaméstnanci pfislu$na opatfeni v dalsi péci o déti, jejichz efektivita je nasledné sledovana.

Clanek 45a
Smluvni pobyty zletilych nezaopatienych osob v zaFizeni

1) Reditel DDS uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle ¢lanku 5 odst. 7 s nezaopatfenou osobou, piipravuje-li se
tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na zakladé¢ jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse
povoleného poctu déti uvedena ve skolském rejstiiku.

2) Cilem dobrovolného pobytu je pfedev§im vytvoteni bezpeéného prostoru, z néhoz mohou nezaopatiené osoby odchazet a kam
se mohou bezpecné vracet. Prostoru, ktery jim vytvofi podminky pro osobnostni dozravani a osamostatiiovani, i s moznosti

délat chyby. Prostoru, kde podporujici personal zatizeni bude nezaopatfené osoby vice doprovazet nez jen formalné kontrolovat.

3) Podminky pobytu nezaopatienych osob v zafizeni a jejich rezim, ktery je odliSny od rezimu déti umisténych v zafizeni, jsou
stanoveny v Provoznim fadu ,,Domec¢ku* (viz Piiloha &. 2 VR).

4) Socialni pracovnik zvetejni Provozni fad ,,Domecku na pfistupném misté v ,,Domecku®.

5) Samostatné ubytovani nezaopatiené osoby je zajisténo v aredlu zafizeni v samostatném ubytovacim prostoru v ,,Domecku®.

6) V ramci prodlouzeného pobytu nezaopatiené osoby v zafizeni jsou pro ni upravena pravidla a ucast na chodu zafizeni tak, aby
podporovala rozvoj jejich Zivotnich dovednosti a samostatného Zivota.

7) V piipadé, Ze je provoz zafizeni do¢asné omezen nebo pierusen, zajisti vedouci provozniho useku nezaopatiené osob& nahradni
stravovani.

8) Socialni pracovnik vyhodnocuje potieby nezaopatiené osoby pro samostatny zZivot a nastavuje postupy k podpote uspésného
prechodu do samostatného Zivota. Pfed odchodem z péce do samostatného zivota je nezaopatfena osoba provazena socialnim
pracovnikem v planovani a piipravé zejména téchto oblasti: vzdélavani, zaméstnani, ubytovani, sprava financi a moznosti
finanéni podpory (napt. socialni davky apod.), jednani s ufady, péce o zdravi, pfistup ke zdravotnim sluzbam a sluzbam dalsich
potiebnych specialistii, udrzeni socialnich kontakti, vytvareni nové sité podpory a poradenstvi atd. Nezaopatfena osoba obdrzi
seznam kontaktnich mist a osob, na které se miize obratit v piipad€ nahlych nebo krizovych udalosti.

9) Sociélni pracovnik uplatiiuje naslednou podporu a poradenstvi pro nezaopatienou osobu, ktera opusti pé¢i, a tyto zpusoby
respektuji individualni potfeby nezaopatiené osoby a kladou dliraz na zachovani a udrzeni vztaha, které si v zafizeni vytvofila.
S témito moZnostmi socidlni pracovnik nezaopatienou osobu pied odchodem v¢as a srozumitelné seznamuije.
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HLAVA V111
PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Clanek 46
Prava zakonnych zastupcu ditéte

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:
a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,
b) vyjadiovat se k navrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni a na informace

o provedeném opatient,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele DDS o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c) zakona,
f) v pfitomnosti socidlniho pracovnika nahliZet do osobni dokumentace ditéte.

Clanek 47
Povinnosti zakonnych zastupct ditéte

1) Zakonni zastupci ditéte umisténého do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména povinnost:

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) pii predani ditéte do zafizeni piedat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5 zdkona,
b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) a § 24 odst. 5 pism. a) zakona,

poptipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

¢) seznamit se s VR a dodrzovat jeho ustanovent,

d) oznamit bezodkladn¢ zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zatfizeni na zéklad¢ jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné ve vysi stanovené v § 31 zakona,
f) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho

pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle ¢lanku 46 pism. ¢), d) a €) a povinnosti podle ¢lanku 47 odstavce 1) pism. a), b) ¢) a d) se vztahuji i na jiné osoby
odpovédné za vychovu.

Prava podle ¢lanku 46 pism. a), ¢), d) a ¢) a povinnosti podle ¢lanku 47 odstavce 1 pism. b), ¢) a d) se vztahuji i na nezletilého
rodice, ktery nenabyl plné svépravnosti, ledaze soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi¢i pozastavuje vykon povinnosti a prava
péce o dité az do doby, kdy rodi¢ nabude plnou svépravnost.

Prava podle ¢lanku 46 pism. a), ¢), d) a e) a povinnosti podle ¢lanku 47 odstavce 1 pism. b), ¢) a d) se vztahuji i na rodice,
ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici vzhledem k jeho osob¢ zachovava vykon
povinnosti a prava péce o dité.

Prava podle ¢lanku 46 pism. a), ¢), d) a povinnosti podle ¢lanku 47 odstavce 1 pism. c¢) se vztahuji i na rodice, ktery byl
omezen ve svépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici vzhledem k jeho osobé€ zachovava vykon prava
osobniho styku s ditétem.

V prubéhu pobytu ditéte ve Skolském zafizeni bézné dochazi k situacim, kdy dité s ohledem na sviij v€k nebo rozumovou a
volni vyspé€lost neni zplisobilé jednat samostatné a musi byt zastoupeno. Zastupovani ditéte je soucasti rodi¢ovské
odpovédnosti. Jedna se o soubor prav a povinnosti rodi¢u, jejichz trvani a rozsah mize zménit pouze soud (§ 858 obcanského
zékoniku). Samotnym umisténim ditéte do skolského zafizeni nedochazi k jejimu omezeni, zbaveni ¢i k pozastaveni jejiho
vykonu. Pokud tedy soud vyslovné nestanovi jinak, zakonnymi zastupci i nadale zGstavaji rodi¢e umisténého ditéte.

Reditel zatizeni je opravnén zastoupit dité v béznych zalezitostech § 23 odst.1 pism. 1) zdkona). Jedna se piedevsim o
zélezitosti kazdodenniho charakteru, které vyplyvaji zejména z osobni péce o dite.

obdobné zakroky, urceni mista bydlisté a volba vzdélani nebo pracovniho uplatnéni ditéte (§ 877 odst. 2 obcanského
zakoniku). Toto opravnéni vsak feditel ma pouze v piipadech, kdy zakonni zastupci ditéte neplni své povinnosti nebo nejevi o
dité skutecny zajem a zastoupeni ditéte feditelem je v zajmu ditéte (§ 23 odst. 1 pism. | zékona). Uvedené podminky jsou
soucasné duvody pro omezeni rodi¢ovské odpovédnosti rodi¢ti umisténého ditéte (§ 870 a § 871 odst. 1 obcanského zakoniku).
Pokud se tedy jedna o setrvaly stav, feditel zafizeni se obrati na ptislusny organ socialné-pravni ochrany déti, aby u soudu
inicioval fizeni o omezeni nebo zbaveni rodicovské odpovédnosti (§ 14 odst. 1 pism. b) zdkona o socidlné-pravni ochrané déti)
a jmenovani porucnika nebo opatrovnika (§ 878 odst. 2 a 3 obcanského zdkoniku). Pti zastupovani ditéte je také nutné
vyvarovat se mozného stfetu zajmu feditele a samotného ditete. V ptipadech, kdy se nazory feditele a ditéte ve vécech zasadni
dilezitosti neshoduji, se musi feditel obratit na soud s navrhem na ustanoveni kolizniho opatrovnika (§ 460 obcanského
zékoniku).

V ostatnich situacich je feditel zatizeni opravnén umisténé dité zastupovat pouze tehdy, pokud je k tomu vyslovné zmocnén
zakonnymi zastupci ditéte. Zmocnéni vSak musi byt udélovano vzdy ke konkrétné specifkovanému ukonu.

10) Reditel DDS zastupuje déti ve vécech zasadni diileZitosti pouze v pripadech, kdy jeho zédkonni zastupci neplni své povinnosti

nebo nejevi o dité skuteCny zajem a zastupovani ditéte je v jeho zajmu.

11) Vzdélavani ditéte, vybér a ptiprava na budouci povolani se fadi mezi véci zasadni diilezitosti (§ 877 odst. 2 ob&anského

zakoniku). Rozhodovat o téchto otazkach tedy mohou primarné zakonni zastupci, piipadné i samotné dité, v zavislosti na jeho
vyspélost. Reditel zatizeni miize dité zastupovat pouze v ptipadech, kdy zakonni zastupci ditéte neplni své povinnosti nebo
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nejevi o dité skutecny zéjem a zastoupeni ditéte feditelem je v zajmu ditéte (§ 23 odst. 1 pism. 1 zadkona). Pokud se nazory
teditele a ditéte v oblasti vzdélavani a vybéru budouciho povolani neshoduji, musi se feditel obratit na soud s navrhem na
ustanoveni kolizniho opatrovnika (§ 460 obcanského zdkoniku).

HLAVA IX
UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Clanek 48
Vydani rozhodnuti

1) Reditel DDS v oblasti statni spravy rozhoduje o:
a) Uhradé nakladl na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla
péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d) zdkona,

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani plného piimého zaopatieni podle § 2 odst. 6 zakona,

€) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c) zakona,

d) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zdkona,

e) vysi piispévku na thradu péée poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v zafizenich podle § 27 az § 29 zakona.

2) Reditel DDS rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto p¥ipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti zadosti o ptefazeni zaka nebo studenta
do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 $kolského zakona,

b) pfevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni $koly podle § 39 odst. 2 $kolského zakona,

¢) ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zéka podle § 49 odst. 1, ptevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho
programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni pokra¢ovani v zakladnim vzd€lavani podle § 55 odst. 2 Skolského
zakona,

d) zamitnuti zadosti o pokra¢ovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1 Skolského zakona,

e) povoleni a zruSeni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 Skolského zakona.

Clinek 49
Zpisob odvolani

1) Spravnim orgdnem je feditel DDS, opravnénou afedni osobou je hospodatka.

2) Nadtizenym spravnim organem feditele DDS pii rozhodovani podle lanku 48 je Krajsky titad Sttedoeského kraje.

3) Zakonny zastupce (povinny platce piispévku) ma pravo odvolat se proti rozhodnuti feditele DDS do 15 dnii po jeho obdrzeni
nadfizenému spravnimu organu prostfednictvim feditele DDS.

4) Odvolani proti rozhodnuti feditele DDS podle &lanku 48 odst. 1 pism. b) az d) nema odkladny t&inek.

Clanek 50
Uhrada péce

1) Rodice jsou povinni hradit piispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v zafizenich (dale jen
,»prispévek™). V pripadé, Ze dité nebo nezaopatiend osoba ma vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 zakona na hrazeni
prispévku.

2) 'V piipadg, Ze se zatizeni nevyplaci piidavek na dité, zvySuje se piispévek o 30 %.

3) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe ptispévku stanovi podle dnti. Denni uhrada nakladu ¢ini jednu tiicetinu vyse ptispévku za
kalendaini mésic.

4) Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadi uvedenych v odstavci 8 a 9.

5) Vysi ptispévku a podil rodi¢t na jeho tthradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel DDS rozhodnutim.

6) Za ptijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro Ucely tohoto zdkona povazuji zapocitatelné piijmy a spoleéné posuzované
osoby podle zékona ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

7) Castka ptispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

8) Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona ¢.
111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi, Ve znéni pozdéjsich piedpist, se ptispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, ze po
zaplaceni ptispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima
podle zakona o zivotnim a existencnim minimu a ¢astky normativnich nakladi na bydleni podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o
statni socialni podpoie, ve znéni pozde€jsich predpist, se piispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

9) Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozeni skute¢nosti podle odstavce 8 prokazovat, Ze splituji
podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku podle odstavce 8, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v piijmech,
které by mohly mit vliv na vysi pfispévku urcenou podle odstavce 8. V piipadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek
odpovidajicim zptisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lhdta pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od
doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

10) Ze sirotéiho diichodu ditéte, které nema jiny ptijem, se na uhradu piispévku pouzije nejvyse 10 %.
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11) Z jiného piijmu ditéte, neZ je uveden v odstavci 10, se k uhradé ptispévku pouZije ¢ast piijmi prevysujicich 50 % vyse
ptispévku, platné pro ptislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse piispévku.

12) Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro thradu ptispévku z piijmu déti podle odstavee 11 a piispévkem hradi rodice.

13) Piispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nésledujiciho mésice. Piispévek naleZi zafizeni od
prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

14) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle nez 2
po sobé jdouci dny, snizuje se prispévek za kalendaini mésic o ptislusny pocéet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz

zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dit¢ ukonci pobyt v dobé po 15 hodiné.

15) Za dobu, po kterou je dité na Gtéku ze zafizeni, snizuje se vySe prispévku o 50 % za kazdy cely den.

16) Piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

17) Hospodarka provede vytuétovani preplatki a nedoplatkd do patnactého dne mésice nasledujiciho po provedeni thrady
ptispévku podle odstavce 13. Vysledky vyuctovani za uplynulé ¢tvrtleti pisemné oznami hospodaika osobé, kterad piispévek
hradi.

18) Hospodarka je kompetentni osobou pro soucinnost s mistné piislusnymi utady prace ve véci davek statni socialni podpory —
pridavka na déti.

19) Vyse prispévku na thradu péce poskytované détem v zatizeni ¢ini za kalendaini mésic:

a) 1.503,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
b) 1.742, - K¢, jde-li o dité od 15 let véku.

20) Vznikne-li zatizeni povinnost vyplatit ptidavek na dit¢ zakonnému zéstupci ditéte, u kterého bylo dité v pfimém zaopatieni po
dobu celého kalendainiho mésice, jedné se o pohledavku zakonného zastupce viéi zatizeni. Pokud zakonny zastupce ditéte ma
nedoplatky na ptispévku na thradu péce podle odst. 1, jedna se o pohledavku zatizeni vii¢i zakonnému zastupci. Tyto
pohledavky jsou navzajem zapocitatelné za splnéni podminek uvedenych v § 1982 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky
zékonik, ve znéni pozdéjsich predpisti. Zapocteni 1ze provést jednostrannym prohlasenim. Pokud jsou splnény veskeré zdkonné
pozadavky lze zdkonnému zastupci vyplatit pouze ¢astku snizenou o provedeny zapocet s vyjadienim, ze k takovému zapoctu
doslo.

Clanek 50a
VyZivovaci povinnost rodici

1) Rozhodne-li soud o umisténi ditéte do stavni vychovy, upravi také rozsah vyzivovaci povinnosti rodi¢u.

2) Hospodaika pisemné informuje rodi¢e v ptipadech soudem stanovené vyzivovaci povinnosti o ¢isle uctu zafizeni a variabilnim
symbolu ditéte.

3) Piijemcem vyZivného je dité, nikoliv zatizeni.

4) V piipadg, ze neni vyzivné ditéti rodicem hrazeno, da tuto skuteénost hospodatka pisemné na védomi pfislusnému organu
socialné-pravni ochrany ditéte.

5) Zatizeni neni ze svého postaveni zpusobilé zastupovat dit€ ve sporech tykajicich se vymahani vyzivného. V pfipadg, ze by se
jednalo o vymahani po obou rodicich, tuto roli mize zastat OSPOD (§ 469 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich
soudnich, ve znéni pozd¢jsich predpist).

6) Hospodaika po propusténi ditéte ze zatizeni provede vyuctovani vyzivovaci povinnosti rodi¢ii a zajisti zaslani vyzivného
rodici, kterému bylo dité€ soudem svéfeno do péce nebo jeho zaslani na cet vychovného ustavu, do kterého bylo dité
pfemisténo.

HLAVA X
POSTUP ZARIZENI PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

Déti jsou povinny na tseku zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zejména:

a) kaZdé onemocnéni, uiraz ¢i zdravotni problém ihned hlasit pfitomnému pedagogickému pracovnikovi,

b) chranit své zdravi a ptredchazet nemocem,

c) dodrzovat $kolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny zafizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,
d) plnit pokyny zaméstnancl zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, $kolnim nebo vnitinim fadem,

Clanek 51
Zdravotni péce a zdravotni prevence

1) V pfipadé ohroZeni zivota, ptipadné zdravi ditéte nebo zaméstnance, je povinen zaméstnanec, ktery je piitomen udalosti nebo
se jako prvni o udalosti dozvi, neprodlené konat veSkeré cinnosti, aby ohroZeni zivota, piipadn¢ zdravi zabranil.

2) Trpi-li dit¢ onemocnénim, které vyzaduje zohlednéni pfi vzdélavani, je podle $kolského zakona a zakoniku prace v pravomoci
feditele DDS ulozit zamé&stnanciim zafizeni povinnost poskytnout nemocnému ditéti zvlastni pééi, jez miize spoéivat naptiklad
v podavani urc¢itych 1ékt, pravidelném sledovani zdravotniho stavu ditéte nebo v jiné potfebné pomoci, a to podle druhu a miry
onemocnéni. Musi v§ak jit o ¢innosti, ke kterym neni tieba odborné kvalifikace a ke kterym nejsou zptsobilé jen osoby se
specialnim odbornym vzdélanim ¢i odbornou praxi, popiipadé osoby spliiujici dalsi pozadavky stanovené pravnimi predpisy k
poskytovani zdravotni péce.
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3) Odbornou kvalifikaci oviem nelze ztotoZiiovat s fadnym proSkolenim zaméstnanci, které je pro efektivni poskytnuti pomoci i
pro vylouceni piipadné pravni odpovédnosti zafizeni (zaméstnancit) nezbytné. Zaméstnanec tak musi byt proskolen v oblasti
projevt onemocnéni a moznych komplikaci, jakoz i o zptisobu péce o dité, a musi jednat na zdklad¢ odborného vyjadieni
1ékate, popt. na zaklad¢ predpisu potiebnych l1éki.

4) Povinnosti zatizeni pfi vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech je podle § 29 odst. 1 a 2 zakona 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim a vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentd, vytvaret podminky pro jejich zdravi, vyvoj a zajistovat
bezpecnost a ochranu zdravi.

5) Pedagogicky pracovnik zajist'uje ditéti ochranu jeho osobniho prostoru a soukromi pti podavani 1ékd, ptipadné vykonu
zdravotnické pomoci (Vynos MSMT &. 5/2016, bod 2.22). Projevy nebo komplikace presahujici bézny priib&h onemocnéni a
takové komplikace, které jiz vyzaduji odbornou lékatrskou pomoc, bude pedagogicky pracovnik fesit pfivolanim zdravotni
zachranné sluzby, popf. poskytnutim péce odpovidajici zdsadam prvni pomoci. Pfi splnéni uvedenych podminek nenese
zafizeni ani jeho zaméstnanci pravni odpovédnost za piipadna rizika a komplikace spojené s onemocnénim ditéte.

6) Postup v pfipadech zasadni duleZitosti pro zivot ditéte, zejména souvisejicich s 1ékatskymi zakroky a predpokladanou
hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni, socialni pracovnik pfedem projednd se zdkonnymi zastupci, popiipad€ také s jinymi
osobami, kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu. Jedna-li se o akutni lI€¢kaisky zakrok nebo
hospitalizaci, socialni pracovnik o ném bezodkladné pisemné informuje osoby uvedené ve vété prvni.

7) Zatizeni zajistuje zdravotni pé¢i v soucinnosti se zdravotnickym zafizenim, které je zptisobilé poskytovat pozadovanou
zdravotni pééi a ma pravo na vybér 1ékare nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.
Zatizeni zohlednuje pii zprostiedkovani 1ékarské péce nazor ditéte.

8) Zatizeni a MUDr. Jan Némecek, registrujici prakticky lékat pro déti a dorost, uzavieli dohodu o zajisténi 1é¢ebné péce déti
umisténych v zafizeni.

9) Doprovazejici pracovnik zafizeni ma pravo na informace zdravotnického zafizeni o zdravotnim stavu nezletilého pacienta a
pravo klast zdravotnickému zatfizeni otazky (§ 42 a § 31 odst. 5 zakona €. 372/2001 Sb.)

10) Ukoly pracovnikii zaFizeni v oblasti zaji§tovani zdravotni péte déti v zaFizeni:

socialni pracovnik zajistuje plnou zdravotni péci registrujicim praktickym lékafem pro déti a dorost,

socialni pracovnik zajistuje preventivni zdravotni péci (zubni, o¢ni, praktické) a ockovani,

socialni pracovnik zajistuje odborna zdravotni vySetieni smluvnimi 1ékafi,

hlavni sluzba a povéteny pedagogicky pracovnik zajist'uje a organizuje pé¢i o nemocné déti dle pokynt 1€kaie,

etoped zajist'uje ambulantni pedopsychiatrickou pééi,

vedouci vychovatel kontroluje dodrzovani hygienickych pozadavkl stanovenych zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané

vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist a provadécimi predpisy,

fedite]l DDS vede knihu medikace a p¥ipravuje 1éky do tydennich davkovaci 1éki, které jsou ulozeny v uzamykatelné

skiince v mistnosti no¢niho asistenta pedagoga v ptizemi budovy,

léky z tydennich davkovaci détem vydava nocni asistent pedagoga (rano) a hlavni sluzba (po ob&édé¢ a vecefi),

hlavni sluzba pravidelné kazdy den provadi kontrolu potadku a hygieny na rodinnych skupinach a socialnich zatizenich,

hlavni sluzba (no¢ni asistent pedagoga) dba na dodrzovani 1é€ebného rezimu déti, které onemocnély ¢i téch, které maji

trvalou medikaci,

socialni pracovnik vede ptislu$nou zdravotni dokumentaci déti v listinné podob¢ a v programu Evix,

veskeré navstévy déti u 1ékaie zapisuje socialni pracovnik do programu Evix a popiSe, co 1ékat doporucil ohledné dalsi

1é¢by ditéte a zapiSe datum dalsi kontroly.

vedouci provozniho tGseku odpovida za vhodné rozmisténi Iékarnicek prvni pomoci s potiebnym vybavenim v zafizeni,

vedouci provozniho tGseku provadi dopliiovani Iékarni¢ek na jednotlivych pracovistich, véetné prenosnych,

vedouci pracovnici na vhodnych mistech v zatizeni umisti Traumatologicky plan a zodpovidaji za jeho aktualizaci.

vedouci provozniho tseku kontroluje plnéni sanitarniho planu kuchyiiského provozu,

11) Vsichni zaméstnanci zafizeni jsou povinni neprodlené pisemné sdélit fediteli DDS své poznatky, které signalizuji, ze dité je v
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roding nebo v jiném $kolnim a mimoskolnim prostiedi vystaveno tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné
zachézeno.

12) O urazu &i jiné udalosti tykajici se zdravotniho stavu ditéte pedagogicky pracovnik neprodlené informuje svého nadtizeného
pracovnika.

13) Naroky na péci vyplyvajici ze zdravotnich specifik déti vedouci vychovatel zohlediuje pii personalnim zajisténi a pii
sestavovani rodinnych skupin.

14) Odborny tym na zakladé odborného posouzeni zdravotniho stavu ditéte jej sméfuje k takovému typu specializované péce, ktera
nejlépe zajist'uje feseni jeho problému a je ve shod€ s jeho potfebami a zajmy.

15) Léky jsou zasadné vydavany v mistnosti no¢niho vychovatele v pfizemi domova nebo pokoji ditéte a podavajici je povinen se
presvedcit o tom, ze dite 1€k uzilo.

16) Reditel DDS rozhoduje ve spravnim fizeni o (thradé nékladii na zdravotni pééi, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzaddana zakonnymi zastupci ditéte.

17) Déti koncici povinnou Skolni dochazku vySetii registrujici prakticky 1ékaf pro déti a dorost na zakladé piedloZené pfihlasky ke
vzdélavani — studiu ve stiedni Skole a vystavi 1ékaisky posudek o zdravotni zptisobilosti ke vzdélavani. Zodpovida socialni
pracovnik.
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18)

19)

20)

Souhlas ditéte s poskytnutim zdravotnich sluzeb je pouzitelny v ptipadech, kdy je provedeni 1ékaiského ukonu pfimetené
rozumoveé a volni vyspélosti odpovidajici véku ditéte (§ 35 odst. 1 zdkona o zdravotnich sluzbach) a nezanecha na ditéti trvalé
nebo zavazné nasledky (§ 95 ob&anského zakoniku). Zadny pravni predpis explicitné nestanovuje vékovou hranici, se kterou
by spojoval dostate¢nou rozumovou a volni vyspélost k udéleni souhlasu s poskytovanim zdravotnich sluzeb. S odkazem na §
100 obcanského zakoniku lze v§ak jako pomocnou hranici pro posouzeni nezletilého samostatné rozhodovat o béznych
lékatskych zakrocich stanovit na 14 let. Od tohoto veéku by tedy mélo postacovat, aby s provedenim lékatskych zakroki a
ukond, které nezanechavaji trvalé nebo zavazné nasledky, souhlasilo samo dité.

V ptipadech, kdy dit¢ neni zptsobilé poskytnout souhlas s poskytovanim zdravotnich sluzeb (dité neni dostatecné vyspélé
nebo se jedna o zavazny zakrok), je nezbytny souhlas zakonnych zastupct ditéte. Ten musi byt udélen poté, co zdravotnicky
personal fadné pouci zakonné zastupce o okolnostech a rizicich planovaného Iékarského tikonu — jedna se o tzv. informovany
souhlas (§ 34 odst. 1 zdkona o zdravotnich sluzbach). Nelze jej udélit ani pfedem pii nastupu ditéte do zafizeni, ani dodate¢né
po poskytnuti zdravotnich sluzeb. Takto udé&leny souhlas je neplatny. Reditel zafizeni je opravnén nahradit souhlas zdkonnych
zastupcl v pfipad¢, jestlize hrozi nebezpeci z prodleni a souhlas zakonného zastupce nelze bez zbytecného odkladu ziskat.
Dutivody, pro které nebylo mozné ziskat souhlas zakonného zastupce, je vSak potieba zaznamenat do zdravotnické
dokumentace ditéte (§ 42 zdkona o zdravotnich sluzbach).

Bez souhlasu ditéte ¢i jeho zakonnych zastupct 1ze zdravotni sluzby poskytnout pouze v piipadech stanovenych zidkonem. Jde
predevsim o situace, kdy dité vyzaduje akutni péci, jejiz poskytnuti je nezbytné k zachrané jeho Zivota nebo zamezeni vazného
poskozeni zdravi (§ 35 odst. 3, § 38 odst. 4 zakona o zdravotnich sluzbach). Dité€ 1ze bez souhlasu zakonného zastupce
hospitalizovat ¢i poskytnout mu zdravotni sluzbu také v ptipadé, kdy je u né€j podezieni z tyrani, zneuzivani nebo zanedbavani
(§ 38 odst. 2 a 5 zakona o zdravotnich sluzbach).

Clanek 52
Prevence rizik p¥i pracovnich a mimoskolnich ¢innostech

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

Prevenci rizik se rozumi v§echna opatteni vyplyvajici z pravnich a ostatnich pfedpist k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pii préci a z opatfeni zaméstnavatele, ktera maji za cil predchazet rizikiim, odstrafiovat je nebo minimalizovat piisobeni
neodstranitelnych rizik.

Déti jsou vedoucim vychovatelem a tfidnimi uditeli pouceny o zasadach bezpecnosti a ochrany zdravi, o tomto proskoleni je
pofizen pisemny zéapis podepsany détmi ¢i zaky.

Déti jsou povinny uposlechnout pokyni k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, provoznich fadt jednotlivych provozi a
uceben, jsou povinny okamzité hlasit kazdé zranéni ¢i zjisténou technickou zavadu.

P1i praktickém vyucovani, praktické piiprave, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySena moznost ohrozeni zdravi, se déti
fidi pokyny pedagogt. Pedagogicky pracovnik nedovoli, aby se dité bez odlozeni nebo bez zabezpeéeni proti moznosti zranéni
a zachyceni ozdobnych a jinych pro ¢innost nevhodnych a nebezpecnych predmétt ti€astnil prislusné ¢innosti. Témito
ozdobnymi, pro ¢innost nevhodnymi a nebezpecnymi predméty jsou napiiklad naramky, hodinky, ndusnice, pearcing,
nahrdelniky, prsteny, ozdobné krouzky aj. Déti tyto pfedméty odkladaji na ur¢ena mista.

Déti pouzivaji pracovni odév nebo cvic¢ebni tbor a obuv a maji vystroj podle druhu vykonavané ¢innosti a podle pokyni
pedagoga, ktery dodrzovani tohoto pozadavku kontroluje. Dit¢ musi mit cviéebni Gbor, pracovni odév a obuv v fadném a
pouzitelném stavu.

Manipulace s elektrickymi a plynovymi spotiebiéi je mozna pouze podle pokynd pedagogickych pracovniku.

Pti praktickém vyucovani a praktické ptipravé musi byt pracovisté a jeho vybaveni, véetné vyrobnich a pracovnich prostredkii
a zafizeni, v nezavadném stavu a musi odpovidat pozadavkium piedpist k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
Musi byt dodrzovany predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, hygienické predpisy a jiné pravni predpisy
(napf. upravujici déleni tfid na skupiny). Détem jsou na zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek ¢innosti podle
potieby pridélovany ochranné prostiedky.

P1i vyuce télesné vychovy a sportovni ¢innosti dodrzuji pedagogicti pracovnici platné ramcové vzdélavaci programy a
didaktické zasady. Bezpecnost déti pfi télesné vychove a sportovni ¢innosti zajist'uje pedagogicky pracovnik po celou dobu
¢innosti. Vydava jasné, pfesné a détem srozumitelné pokyny, kontroluje bezpecnost a funkcnost télocviéného naradi a nacini
pred zahajenim vyuky ¢i sportovni ¢innosti. Pfihlizi zejména k fyzické vyspélosti déti, k jejich véku a pfedchozim
zkuSenostem. Pfi pohybovych ¢innostech v pfirodnich podminkach je tfeba volit terén a prekazky umérné véku, klimatickym
podminkam, rozumovému a fyzickému vyvoji s pfihlédnutim ke kvalit€ vyzbroje a vystroje déti. K zafazeni sportovnich
odvétvi, kterd nejsou podrobné rozvedeny ve Skolskych vzdélavacich programech, musi mit pedagogicky pracovnik povoleni
ieditele DDS a dodrzovat bezpe&nostni pravidla i metodické postupy pro danou vékovou kategorii platné v oblasti §kolniho
nebo svazového sportu.

Koupéni se uskutecituje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakédzano. Pedagogicky pracovnik osobné¢ predem
oveii bezpecnost mista pro koupani, presné vymezi prostor, kde se déti mohou pohybovat (plavat) a u€ini takova opatreni, aby
meél piehled o poctu koupajicich se déti ve skupiné. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 8 déti. Po
skonceni koupani skupiny déti a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet déti.

Vychovné — vzdélavaci ¢innost (sportovné turistické pobyty, plavani, lyZovani, cykloturistika aj.) je organizovana v souladu

s Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaka ve skolach a skolskych zafizenich zfizovanych
MSMT (&,j. 37 014/2005-25 ze dne 22. 12. 2005) a dal§imi platnymi predpisy.
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11) Pfi stanoveni konkrétnich opatieni a vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik, vychazeji vSichni zaméstnanci z predpisu o
posouzeni rizik v zatizeni. Kazdy pedagogicky pracovnik pfed zapocetim Cinnosti neustale posuzuje mozna rizika Grazu, a to:
a) posouzeni rizik prostiedi ve t¥idach, loZnicich, pobytu venku, piesunu déti aj.

b) bere v tvahu v&k, mentalni, pohybové, dusevni, fyzické schopnosti, zdravotni stav a piipadné zdravotni omezeni déti,

€) pred specialnimi vycviky — plavecky, lyzafsky, namahava turistika apod. si pedagog prostiednictvim socialniho
pracovnika vyzada potvrzeni lékate o zdravotni zpuisobilosti ditéte,

d) v ptipadé zhorSené zdravotni zplisobilosti uvolni zastupce feditele pro vzdélavani dit€ z vyucovacich predmétl, ve kterych
by mu zdravotni indispozice mohla dale poskodit jeho zdravotni stav,

e) kontroluje vhodny pracovni ¢i sportovni odév a obuv pro sportovni a pracovni ¢innosti a v pipadé nutnosti, vyda détem
pracovni rukavice, kontroluje stav a funk¢énost naradi, se kterym budou déti pracovat,

f) sadm poskytne pfi Grazu nezbytnou prvni pomoc a uéi déti ji poskytovat,

g) na zadatku Skolniho roku, déale pak v pravidelnych &tvrtletnich cyklech a vzdy pfi piichodu nového ditéte, provede
pedagog znovu bezpecnostni pouceni o moznych rizicich pii dané ¢innosti a tuto skutecnost zaznamena
- ucitelé do rubriky poznamky v tfidni knize,
- vychovatelé do osobni dokumentace ditéte.

12) Pro ucast na sportovnich a t€lovychovnych akcich (turnaje, olympiady) se vyzaduje zdravotni zpisobilost, kterou posuzuje a
posudek vydava prakticky 1ékat pro déti a dorost. Prakticky 1ékaf pro déti a dorost, ktery dité registruje, v posudku dale uvede,
zda se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim nebo ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo ze se nemuize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

13) S vyétem nejvétsich bezpe¢nostnich rizik a s dodrzovanim pravidel o bezpecnosti je kazdé dité seznameno pii piijeti do
zatizeni vedoucim vychovatelem. Tato instruktaZ je protokolovana a dit€ seznameni s ni stvrdi podpisem. Protokolarné je
provedena téz instruktaz o seznameni s pravidly silni¢niho provozu a s jizdou na kole.

14) Doprava déti je mozna vyhradné sluzebnimi vozidly zatizeni a k tomu opravnénymi tidi¢i nebo prostfedky hromadné dopravy.
Je nepfipustné prevazet déti soukromymi vozidly zaméstnanct zatizeni. Dopravu déti sluzebnimi vozidly upravuje
Organizacni fad.

Clanek 53
Postup pii urazech déti

1) V ptipadé Grazu déti (8kolni Graz) postupuji piislusni odpovédni zaméstnanci tak, aby byla co nejrychleji a nejefektivnéji
poskytnuta prvni pomoc a nasledna 1ékaiska péce. V pripadé ohrozeni zdravi ditéte v prub&hu pobytu v zafizeni spolupracuji
se Zachrannou sluzbou — tel. 155, konzultuji s dispec¢inkem dalsi postup. Do piijezdu lékate predchazeji ujmam na zdravi
podle pravidel poskytnuti prvni pomoci, chrani své zdravi.

2) Postup pedagogickych pracovniki p¥i trazu ditéte:

prvni oSetfeni provede pedagogicky pracovnik, za jehoZz ptitomnosti se uraz stal,

zjisti, o jaky uraz jde,

vola ptislusnou pomoc podle Traumatologického planu,

informuje vedouciho vychovatele (zastupce feditele pro vzdélavani),

vyplni zdznam o trazu v Knize Graz v programu Evix,

Giraz nahlasi v piipadé podezieni na trestny ¢in nebo jedna-li se o smrtelny uraz Policii CR na linku 158,

informuje osobu zodpovédnou za vychovu ditéte.

3) V Knize urazi v programu Evix se eviduji vSechny urazy déti, zaka a studenta (dale jen ,,Graz*), ke kterym doslo pii
¢innostech uvedenych v § 29 odst. 2 skolského zakona, a to nejpozdé€ji do 24 hodin od okamziku, kdy se zafizeni o irazu
dozvi.

4) Zaznam o urazu se vyhotovuje, jde-li o
a) uraz, jehoz disledkem byla neptitomnost ditéte v zafizeni zasahujici alesponi do 2 po sob¢ jdoucich vyucovacich dnti, nebo
b) smrtelny uraz; smrtelnym Grazem se pro Gcely této vyhlasky rozumi takové poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky dité zemielo nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu.

5) Zaznamy o Urazu a vyrozumeéni o aktualizaci zdznamu o urazu se zasilaji v elektronickém formulafi prostiednictvim systému
informaéniho elektronického systému Ceské skolni inspekce - InsplS DATA.

6) Na zadost zakonného zastupce ditéte nebo organu uvedeného v § 4 vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. socidlniho pracovnika
bezodkladné vyhotovi zdznam i o urazu, ktery neni uveden v odstavci 4.

7) Pedagogicky pracovnik vyhotovi o trazu, ktery neni uveden v odstavci 4, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze dité bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zpiisobené urazem.

8) Jedno vyhotoveni zaznamu o Grazu pieda socialni pracovnik v ptipadé nezletilého ditéte jeho zakonnému zastupci.

9) Pedagogicky pracovnik bez zbyteéného odkladu aktualizuje zdznam o Grazu:

a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem, nebo
b) v ptipadé smrtelného urazu, pokud k imrti doslo po vyhotoveni zdznamu o trazu.
11) O turazu nezletilého ditéte poda socialni pracovnik bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.
12) Nasvédcuji-li zjisténé skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s Girazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o
smrtelny Graz, poda vedouci vychovatel (zastupce feditele pro vzdélavani) bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné
prislusnému utvaru Policie Ceské republiky.
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VNITRNi RAD DDS, Z8 a 8J, Libéchov, Rumburska 54 Stranka 42 z 47



13)
14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)

22)

O tirazu poda vedouci provozniho useku bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je zatizeni pojisténo pro ptipad
své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zivote a zdravi déti.

Vedouci provozniho tiseku bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o tirazu podle odstavce 5 a 8 také ptislusnému oblastnimu
inspektoratu prace.

Zaznam o urazu podle odstavce 4 pism. a) a odstavce 7 zasila socidlni pracovnik za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice,

a) zdravotni pojistovné ditéte a

b) Ceské skolni inspekeci.

Zaznam o smrtelném Urazu zasila socialni pracovnik do 5 pracovnich dni po podani hlaseni podle § 3 nebo aktualizaci
zaznamu podle § 2 odst. 6 pism. b) vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

a) ztizovateli,

b) zdravotni pojistovné ditcte,

¢) Ceské gkolni inspekei a

d) mistné piislugnému ttvaru Policie Ceské republiky.

Socialni pracovnik zasila zdznamy o trazu a jejich aktualizaci téz zfizovateli na zaklad¢ jeho pisemné vyzvy.

Podle odstavcti 15 a 16 se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zdznamu o tirazu podle § 2 odst. 6 pism. a) vyhlasky ¢.
64/2005 Sb.. Socialni pracovnik vzdy k 30. zaii vyrozumi Ceskou §kolni inspekci o aktualizacich zdznamii o trazu podle § 2
odst. 6 pism. a) vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. v uplynulém $kolnim roce. Vyrozuméni podle véty druhé obsahuje potadové Cislo a
$kolni rok vyhotoveni kazdého zaznamu o urazu, ktery byl v uplynulém Skolnim roce aktualizovan, a udaj o divodu
aktualizace.

Zaznam o Urazu a vyrozuméni o aktualizacich zaznami o Grazu podle odstavce 18 se zasila Ceské §kolni inspekci v
elektronickém formulafi.

Povinnosti vedouciho zaméstnance, na jehoz Gseku k tirazu doslo, je ihned po ohlaseni tirazu jej odpovédné vySettit, zjistit
ptic¢inu a vSechny dalsi pficinné souvislosti, pfipadné ucinit opatfeni k zabranéni ohrozeni dalSich déti.

V ramci ochrany zdravi jsou déti o bezpecnosti poucovany v jednotlivych predmétech ve vyucovani i v mimoskolni ¢innosti
(pted programem). Zapis o pouceni je veden v tfidni knize a v Dennim planu programu vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné
skupiny v programu Evix. Nové ptichozi dité je o bezpecnosti poucovano vedoucim vychovatelem vzdy samostatné pii
vstupnim pohovoru.

Podle ustanoveni § 391 zakoniku prace, za skodu, ktera vznikla zakiim zakladnich skol pfi vyu€ovani nebo v pfimé souvislosti
s nim, odpovida $kola; pti vychové mimo vyucovani ve Skolském zafizeni nebo v piimé souvislosti s ni odpovida skolské
zatizeni. Zafizeni odpovida fyzickym osobam s nafizenou ustavni vychovou za $kodu, ktera jim vznikla porusenim pravnich
povinnosti nebo Grazem pii uskuteéiiovani této ¢innosti nebo Vv ptimé souvislosti s ni.

Clanek 54
Postup pii onemocnéni déti

1) Pokud ma dité zdravotni potiZze, oznami to ptitomnému pedagogickému pracovnikovi.

2) K ptfedchazeni vzniku a §ifeni infekénich onemocnéni je pedagogicky pracovnik povinen zajistit oddéleni ditéte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a zajistit pro né&j dohled (§ 7 odst. 3 zakon ¢. 258/2000 Sbh.).

3) V piipadé l1ékafem natizeného klidu ditéte na Iizku z divodu nemoci, zistava dité na své rodinné skupiné. Dohled nad ditétem
zajist'uje vedoucim vychovatelem povéteny pedagogicky pracovnik.

4) 'V ptipad¢ lékafem nafizeného pobytu ditéte na zdravotni izolaci (pisemny zaznam Iékate ve zdravotni dokumentaci ditéte)
z duvodu infekéniho onemocnéni, jsou k dispozici plné vybavené zdravotni izolace. Dohled nad détmi umisténymi na
zdravotni izolaci vykonava povéteny pedagogicky pracovnik.

5) Vedouci vychovatel a socialni pracovnik informuje denné feditele DDS o zdravotnim stavu déti. Socialni pracovnik soucasné
provadi zdznamy o zdravotnim stavu déti do zdravotnich zaznamu ditéte v programu Evix.

6) Pobyt ditéte na zdravotni izolaci upravuje Organizaéni fad.

Clanek 55

Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

1)

2)

3)

Pii zjisténi intoxikace v malé mife provede pedagogicky pracovnik zapis do programu Evix, kde popise projevy intoxikace

1 svlij postup pii potlacovani rizik. Zajisti ditéti staly dohled, kontrolu jeho zdravotniho stavu a zamezi konfliktnim situacim

s ostatnimi détmi. Nésledné informuje o situaci vedouciho pracovnika. V situaci, kdy si neni jisty svym postupem, ¢i
intoxikace je ve vétsi mite, konzultuje toto s 1ékaiem a postupuje dle jeho instrukci.

V ptipad¢ akutnich nezvladatelnych intoxikaci kontaktuje pedagogicky pracovnik RZS — linka 155. O svém postupu informuje
vedouciho vychovatele.

Reditel DDS je opravnén nafidit vysetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Socialni & jiny
povéteny pedagogicky pracovnik zajisti vySetieni ditéte v pfislusném zdravotnickém zatizeni (viz Traumatologicky plan) a
dale postupuje dle pisemného zavéru 1ékare (preveze ditéte do ptislusného zdravotnického zatizeni k detoxikaci, umisti dité na
zdravotni izolaci nebo jej zatfadi do kolektivu pfislusné rodinné skupiny ¢i tfidy).
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4) Dité s nafizenou astavni vychovou mé povinnost podrobit se na vyzvu feditele DDS vy3etieni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetieni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

5) Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét zadosti feditele DDS o vysetieni, zda dité neni pod vlivem alkoholu nebo jiné
navykové latky, a podle zavéru 1ékate poskytnout ditéti osetieni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za
podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem.

6) Zatizeni neni opravnéno provadet orientacni testovani na navykové latky, a to ani ptipadné s odkazem na to, ze testovany s
takovym postupem souhlasi, testovani provede vZdy poskytovatel zdravotnich sluzeb — MUDr. Jan Némecek, popf.
pFisludnik Policie CR. Pozitivni test na navykové latky socialni pracovnik neprodlené oznami Policii CR — Obvodnimu
oddéleni Mélnik.

7) Zaméstnanci zafizeni jsou povinni neprodlené ohlasit fediteli DDS své poznatky, které signalizuji konkrétni ohrozeni
déti uzivanim navykovych latek véetné alkoholu.

8) Na zékladé ustanoveni § 8 odst. 1 pism. f) zdkona &. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted $kodlivymi G¢inky navykovych latek,
ve znéni pozdéjsich predpist, se zakazuje koutit a pouZivat elektronické cigarety ve vnéjSich i vnitinich prostorach
zalizeni.

9) Zaméstnanci zafizeni a zejména pedagogiéti pracovnici v neformalnich hovorech pfirozenou formou vedou déti
k nekufactvi — pedagogicky pracovnik nesmi détem dovolit kouf¥it.

10) V ptipadg, Ze neni personalné mozné doprovazet samotné dité k 1ékai'ské péc¢i vzhledem k zajisténi bezpeénosti a fadného
dohledu nad ostatnimi nezletilymi v zafizeni a je podezieni na uziti navykovych latek, je nutné se dohodnout s RZS o zajisténi
pritomnosti 1ékate, ktery mize celou véc posoudit na misté (v zafizeni) a piipadné dohodnout pievoz ditéte bez doprovodu
zameéstnance zafizeni. Povinnost doprovodu nezletilého k 1ékafskému vysetfeni nevyplyva z zadného pravniho ptedpisu,
naopak lze predpokladat, ze praveé pfivolanim RZS je ptipadny pievoz k 1ékarskému vySetieni zajistén pracovniky RZS.

Clanek 56
Postup pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty
jinych nebo vlastni

1) Pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu poskytne pfitomny pedagogicky pracovnik ditéti prvni pomoc, popft.
piivola RZS — linka 155. O udalosti informuje vedouciho vychovatele, vyhotovi podrobny pisemny zaznam, ktery spolu
s dal§imi pisemnostmi (lékatska zprava, kopie zaznami PCR apod.) preda vedoucimu vychovateli.

2) Pii agresivité ditéte, kterd ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo ditéte samého, je neprodlené kontaktovan etoped, zastupce
feditele pro vzdélavani nebo vedouci vychovatel a po konzultaci s nim postupuje dle jeho pokynti véetné moznosti pfivolani
1ékaiské pomoci — linka 155, Policie CR — linka 158. Dité je tieba dle situace oddélit od kolektivu, za stalého dozoru
pedagogického pracovnika, udrzovat ho v klidu, duSevnim i t€lesném. O udalosti je sluzbu konajicim pedagogickym
pracovnikem vyhotoven pisemny zaznam, zapis do programu Evix, popiipadé do knihy urazd.

3) Pedagogicti pracovnici spolupracuji k odvraceni $kod na zdravi a majetku, neni-li jiné feSeni, umozni ditéti opustit zafizeni a
nésledng hlasi uték Policii CR na lince 158.

4) Pedagogicky pracovnik je opravnén posoudit zavaznost situace a nutnost pouziti tisnového volani.

(Zachranna sluzba — linka 155, Policie CR - linka 158, Hasi¢sky zachranny sbor — linka 150).

5) Pii spolupraci pedagogu je nutné jasné vymezit odpovédnost za svéiené déti, pocet déti na rodinnou skupinu (tfidu) lze
docasné prekrodit.

6) Pedagogicti pracovnici postupuji velmi uvazlivé v situacich, kdy jinému ditéti pomahaji pti zvladani krizové situace. Plati
nékolik zakladnich pravidel:

» nikdy nepouzivat nasilna fesent,
» pfi nutném vzdaleni pedagoga od skupiny (tfidy) vydat jasné pokyny k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

7) O kazdé mimotadné situaci (t€k, agrese, sebeposkozeni, Sikana...) vyhotovi ptislusny pedagogicky pracovnik podrobnou
zpravu — ,,Zaznam o mimotadné udalosti®, ve které uvede popis udalosti, preventivni opatieni a pfijata nasledna opatreni.
Zprava musi byt obsahové i formalné vyuZitelna pro ufedni jednani s organy Policie CR a inspekce.

8) Oddélena mistnost neni v zafizeni ztizena.

Clanek 57
Bezpecnost a ochrana zdravi

1) Pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pti vychovné vzdélavaci ¢innosti déti a mladeze ma vykon dohledu nad veskerou
¢innosti déti mimotadny vyznam. VSichni pedagogicti pracovnici jsou povinni svou zodpovédnou praci a dodrzovanim
bezpecnostnich piedpisti zajistit Cinnosti tak, aby nedochazelo ke zbyte¢nym traziim a svym kvalitnim dohledem a
promyslenou praci ochranili zdravi svétenych déti.

2) Zaméstnanci maji povinnost pecovat o bezpe¢nost a ochranu zdravi déti. Dojde — li zavinénim zaméstnance k ubliZeni na
zdravi z nedbalosti, je naplnén kvalifika¢ni znak poruseni dilezité povinnosti vyplyvajici z vykonu zaméstnani nebo funkce
ulozZeného podle zakona a pfi naplnéni skutkové podstaty mu vznika trestnépravni odpovédnost.

3) Dodrzovani podminek pro bezpeénost a ochranu zdravi déti kontroluji pribézné vedouci zaméstnanci v ramci své puisobnosti a
plnéni ukold v oblasti prevence rizik.
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4) Pedagogiéti pracovnici kontroluji a vyZzaduji od déti dodrzovani pfedpist k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi, jakoZ i
dodrzovani jejich pokynt détmi.

5) Pedagogiéti pracovnici jsou povinni prokazatelnym zptsobem $kolit déti o bezpe¢nosti a chovani pii TV, PV a jinych
¢innostech, a to nejméné 4x rocné a vzdy, kdy pfijde nové dit€ a vicedennimi skupinovymi odjezdy mimo zatizeni.

6) Pedagogitti pracovnici dodrzuji bezpeénostni predpisy a v piipadé zjisténi zavad neprodlené informuji vedouciho vychovatele,
ktery zajisti okamzitou napravu.

7) Vedouci provozniho tGseku zajistuje pravidelné skoleni v§ech zaméstnancii v BOZP a PO, a to na provoznich poradach
zaméstnancli nejméné 1x roéné. Zapis a osnova Skoleni se zaklada. Ugast zaméstnancii na $koleni a instruktazi BOZP a PO je
povinna.

8) Pti cvifeni na natradi pedagogicky pracovnik zkontroluje pfed zapoéetim jeho stav. Kromé toho vedouci provozniho tseku
zajistilx rocné odbornou revizi.

9) Denni asistent pedagoga pravidelné kontroluje a doplituje na jednotlivych pracovistich stav ptiruénich 1ékarnicek.

10) Pro bezpe¢nost prostiedi zajistuje vedouci provozniho useku kazdoroéné specialni kontroly (plyn, hromosvody, stav kotld, el.
piistroju a dalSich), jejichz pravidelna frekvence je soucasti kazdoro¢niho planu zatizeni. Zaméstnanci jsou seznameni s misty
hlavnich uzavéria plynu, vody a elektrické energie a dohlizi na neoprdvnénou manipulaci s nimi.

11) Vedouci provozniho useku v doprovodu technika pro BOZP a PO provadi kontrolu v zafizeni 4x ro¢né, provadi o tom zapis a
navrhuje feseni k odstranéni nedostatka.

12) Do programu provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pii ¢innostech organizovanych zatizenim nejméné jednou roéné zahrnuje
vedouci provozniho tseku také kontrolu $kolnich dilen, t€locviény a télocviéného nafadi a naéini, $kolniho htisté, Skolniho
pozemku i dalSich pracovist’ zafizeni uzivanych détmi, véetné jejich vybaveni. Pokud se na né a na jejich vybaveni vztahuji
zvlastni predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci, naptiklad o elektrickych, plynovych, zdvihacich a
tlakovych zafizenich, provadéji se na nich prostfednictvim osob se zvlastni odbornou zptisobilosti odborné kontroly a revize ve
lhitach stanovenych témito predpisy — zodpovida vedouci provozniho useku.

13) U télocviéného nafadi a ostatniho nacini se kromé jeho béznych kontrol v hodinach télesné vychovy a v ramci provérek
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci provadéji i odborné technické kontroly nejméné jednou za rok, pokud nestanovil
vyrobce lhitu krat$i — zodpovida vedouci provozniho useku.

14) Soucasti provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pti ¢innostech organizovanych zatfizenim je rovnéz kontrola vybaveni zatizeni
prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci, a to jak z hlediska obsahu, tak i lhtit jejich pouzitelnosti — zodpovida vedouci
provozniho tseku.

15) Zatizeni ma uzaviené pojisténi pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na vécech, Zivoté a zdravi déti a svych
zameéstnancl — zodpovida vedouci provozniho useku.

16) Z hlediska hygienicky bezpe¢ného provozu zpracovava_vedouci provozniho tseku dle hygienickych piedpist Sanitaéni fad
kuchyné, ktery upravuje a specifikuje podminky pro uklidové, dezinfekéni prace a zajisténi hygienickych pozadavka.

17) Zasady pravidelnych hygienicky potfebnych ¢innosti déti upravuje Provozni fad zatizeni — zodpovida_vedouci provozniho
useku.

Clanek 58
Dohled nad détmi

1) Déti umisténé v zatizeni jsou pod neptetrzitym pedagogickym dohledem (24 hodin denné). Dohledem nad détmi se rozumi
aktivni ¢innost, spocivajici v soustavném dohledu, kontrole a fizeni svéfenych déti dle stanoveného rezimu, s dirazem na
zajisténi jejich bezpeénosti a dodrzovani pravidel vnitiniho a $kolniho fadu zafizeni, s cilem zabranit §kodam na zdravi a
majetku.

2) Zastupce feditele pro vzdélavani a vedouci vychovatel uréuji provadéni dohledu nad détmi. Vychazi z konkrétnich podminek
a prihlizi zejména k vykonavané ¢innosti, véku déti a jejich rozumové vyspélosti, dopravnim a jinym rizikiim.

3) Pedagogicky pracovnik koné dohled nad détmi v zatizeni i mimo zafizeni.

4) Zastupce feditele pro vzdélavani poveti dohledem pedagogického pracovnika, stanovi rozvrh dohledti nad zaky (ve skole) a
vyvési ho na takovém misté, aby bylo mozno pfi kontrolni ¢innosti snadno rozpoznat, ktery pedagogicky pracovnik dohled
kona.

5) Vedouci vychovatel stanovi rozpis sluzeb vychovateld a vyvési ho na ,,K*“ v PC. Pfi pfichodu do sluzby pedagogicky
pracovnik fyzicky pfevezme svétené déti a pti ukonceni sluzby je stejnym zpiisobem pieda sttidajicimu pedagogickému
pracovnikovi. Jména svétenych déti ve sluzbé zapisuje pedagogicky pracovnik pied pevzetim ditéte do Knihy denni evidence
— Pracovni doba, sluzba v programu Evix. Pokud se nedostavi stfidajici pedagogicky pracovnik, musi sluzbu konajici
pedagogicky pracovnik setrvat u déti az do zajisténého vystiidani.

6) Socidlni pracovnik, vychovatelé, no¢ni asistenti pedagoga, etoped, psycholog, vychovny poradce, vedouci vychovatel a feditel
DDS zaznamenavaji do Knihy denni evidence — Pracovni doba, sluzba v programu Evix, pied prevzetim ditéte, které dité maji
pod svym dohledem.

7) Podle rozhodnuti feditele DDS mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby, které jsou zletilé, plné
zpusobilé k pravnim tkontim a jsou v pracovnépravnim vztahu k zafizeni. Tyto osoby musi byt fadné pouceny o povinnostech
dohledu a feditel DDS o tomto poudeni provede pisemny zaznam, ktery osoba povétena dohledem podepise.

8) Pti akcich konanych mimo zatizeni, kdy jsou jejich u€astnici ubytovani v objektech jinych osob, dodrzuji déti predpisy k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a piedpisy o pozarni ochrané platné v téchto objektech. Déti dodrzuji stanovenou
organizaci dne a pokyny vydané pro dobu no¢niho klidu. Za seznameni déti s témito pokyny a za kontrolu jejich dodrZzovani
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odpovida hlavni dozor. Vedouci vychovatel stanovi rozvrh dohledd nad détmi pii akcich konanych mimo zafizeni. Dohled nad
détmi zapiSe hlavni dozor pfed odjezdem v Knize denni evidence — Pracovni doba, sluzba v programu Evix.

9) Ve vyjimeénych piipadech, zejména kdy je nutné zajistit ditéti 1ékaiské osetfeni, je mozné spojit rodinné skupiny, aby mohl
jeden vychovatel doprovodit nemocné dité k 1ékati. Takto spojené rodinné skupiny zlstavaji v budové zatizeni a vykonavaji
klidové cinnosti bez zvyseného rizika trazu.

10) Nepedagogicti zaméstnanci zafizeni nezajist'uji vychovu a vzdélavani, tudiz nemaji opravnéni détem udélovat pokyny tykajici
se vychovy a vzdélani. Mohou vsak davat détem pokyny tykajici se zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, nebot’ dohled nad
détmi muze vykonavat zaméstnanec pravnické osoby.

HLAVA XI
POVINNA DOKUMENTACE

Clanek 59
Povinna dokumentace zarizeni

1) Vnitini fad zatizeni, Provozni fad zatizeni, Organiza¢ni fad zafizeni, Koncepce rozvoje zatizeni — zodpovida feditel DDS,

2) Ztizovaci listina, Rozhodnuti o zapisu do $kolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147 $kolského zakona —
zodpovida feditel DDS,

3) Vyroéni zpravy o ¢innosti zatizeni — zodpovida feditel DDS,

4) Organiza¢ni zajisténi §kolniho roku, plan kontrolni a hospitaéni &innosti — zodpovida feditel DDS,

5) Kontrolni a hospita¢ni zaznamy — zodpovidaji vedouci zaméstnanci,

6) Personalni dokumentace — zodpovida feditel DDS,

7) Protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy — zodpovida feditel DDS,

8) Kniha Girazti a zdznamy o trazech déti, popt. 1ékaiské posudky — zodpovida socialni pracovnik,

9) Skolni vzdé&lavaci program pro tisek vychovy a mimoskolni ¢innosti podle § 4 az 6 $kolského zakona — zodpovida vedouci
vychovatel,

10) Minimalni preventivni program zafizeni na $kolni rok — zodpovida $kolni metodik prevence,

11) Hodnoceni minimalniho preventivniho programu za $kolni rok — zodpovida skolni metodik prevence,

12) Skolni preventivni strategie — zodpovida $kolni metodik prevence,

13) Roéni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti — zodpovida vedouci vychovatel,

14) Plan DVPP pro vychovatele, no¢ni asistenty pedagoga a $kolniho metodika prevence — zodpovida vedouci vychovatel,

15) Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin v programu Evix — zodpovidaji kmenovi vychovatelé,

16) Jednaci protokol v programu Evix, datova schranka — zodpovida povéfeny zaméstnanec,

17) Osobni dokumentace déti, véetn€ pisemnych zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu podle § 23o0dst. 1 pism.
a) nebo c) zdkona — zodpovida socidlni pracovnik,

18) Osobni a zdravotni evidence déti vedena v programu Evix — zodpovida socialni pracovnik,

19) Kapesné déti vedené v programu Evix — zodpovida vedouci vychovatel,

20) Skladova evidence vedena v programu Evix — zodpovidaji kmenovi vychovatelé,

21) Opatieni ve vychové vedené v programu Evix — zodpovida vedouci vychovatel,

22) Vychovné - etopedicka dokumentace vedena v programu Evix — zodpovidaji pedagogiéti pracovnici,

23) Zaznamy o stavu déti vedenych odbornymi pracovniky zatizeni vedené v programu Evix — zodpovida etoped, psycholog,

24) Zaznamy ze spoluspravy déti — zodpovida feditel DDS,

25) Programy rozvoje osobnosti déti (PROD) vedené v programu Evix, Koncepce prace etopeda — zodpovida etoped,

26) Kniha denni evidence zafizeni vedena v programu Evix — zodpovida hlavni sluzba,

27) Zachytné pracovisté vedené v programu Evix — zodpovida hlavni sluzba, no¢ni asistenti pedagoga a socialni pracovnik,

28) Kniha Gfednich navstév — zodpovida socialni pracovnik,

29) Kniha ostatnich navstév, véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu a jinych osob — zodpovida hlavni sluzba,

30) Tridni knihy, t¥idni vykazy a katalogové listy zakd — zodpovidaji téidni ucitelé,

31) Rozvrh hodin v zakladni $kola - zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani,

32) Individualni vzdélavaci plany zpracované pro zaky na zakladé doporuceni §kolskych poradenskych zafizeni - zodpovida
vychovny poradce,

33) Skolni matrika vedena v programu Bakalati — zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani,

34) Dokumentace §kolniho poradenského pracovisté — zodpovidaji etoped, psycholog, $kolni metodik prevence, vychovny
poradce,

35) Hospodaiska dokumentace zafizeni — zodpovida vedouci provozniho tseku,

36) Kniha jizd a evidence ¢erpani PHM vedena v programu Evix — zodpovidaji fidi¢i sluzebnich vozidel,

37) Mzdova a Gcetni evidence, smérnice v oblasti u€etnictvi a mezd, FKSP — zodpovida hlavni a mzdova téetni,

38) Rozpocet zafizeni, sponzorské dary — zodpovida spravce rozpoétu,

39) Inventarizace majetku zatizeni — zodpovida vedouci provozniho useku,

40) Dokumentace Kk zajisténi BOZP a PO — zodpovida vedouci provozniho useku,

41) Katalog identifikovanych rizik za kalendaini rok — do 31. 1. odeslat na MSMT — zodpovida vedouci provozniho useku,

42) Statistické vykazy — zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani, socidlni pracovnik, vedouci provozniho useku, ekonom
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43) Jidelni listky, vydejky, pfijemky, obrat materialu, spotiebni ko§ — zodpovida vedouci provozniho tGseku,
44) Zapisy z porad vedeni, porad odborného tymu, provoznich porad, pedagogickych rad, porad vychovatel, porad uéitelt
— zodpovida povéreny zaméstnanec.

Clanek 60
Resortni statisticka zjiStovani

1) Zatizeni piedava tidaje (vykazy) z dokumentace a Skolni matriky vyhradné v elektronické podobé prostfednictvim internetové
aplikace v zavaznych terminech:

a) R 13-01 — Vykaz o feditelstvi kol k 30. 9. — zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani,

b) M 3 — Vykaz o zakladni §kole k 30. 9. — zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani,

€) Z 14-01 — Vykaz o zafizeni pro vykon ustavni-ochranné vychovy podle stavu k 31. 10. — zodpovida socialni pracovnik,

d) Z 17-01 — Vykaz o ¢innosti zafizeni $kolniho stravovani podle stavu k 31. 10. — zodpovida vedouci provozniho tseku,

e) M 3a — Vykaz o zakladni skole k 31. 3. — zodpovida zastupce feditele pro vzdélavani

f) P 1-04 — Ctvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim kolstvi za 1. az 4. &tvrtleti
— zodpovidd mzdova ucetni.

ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kde se v tomto vnitinim fadu hovoti o ditéti s nafizenou tstavni vychovou, rozumi se tim i dité s nafizenym predbéznym
opatienim.

2) Pokud se ve v tomto vnitinim fadu hovoti pouze o ditéti, tak se na zletilou nezaopatienou osobu po ukonéeni vykonu ustavni
vychovy, ptipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do v&ku 26 let, nevztahuje.

3) V zafizeni neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace.

4) V zafizeni se zakazuje reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdé€lavani, a reklama, nabizeni k prodeji nebo prode;j
vyrobkt ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti, nebo pfimo ohrozujicich ¢i poskozujicich zivotni prostiedi a
dale reklama a nabizeni k prodeji nebo prodej potravin, které jsou v rozporu s vyzivovymi pozadavky na zdravou vyzivu déti.

5) V zafizeni je zakazano prodavat tabakové vyrobky, kutacké pomiicky, bylinné vyrobky ur¢ené ke koufeni a elektronické
cigarety. V zatizeni se zakazuje prodavat nebo podavat alkoholické napoje.

6) Vedouci vychovatel zvetejni vnitini fad na pfistupném misté v zafizeni v listinné podobé.

7) Vedouci pracovnici iseku S ustanovenimi vnitiniho fadu prokazatelné seznami zaméstnance zafizeni, a to zplisobem,
kterému porozumi.

8) Vedouci vychovatel s ustanovenimi vnitiniho fadu prokazatelné seznami déti v zatizeni, a to zptisobem, kterému porozumi.

9) Socialni pracovnik s ustanovenimi vnitiniho fadu prokazatelné seznami zakonné zastupce nebo jiné osoby odpovédné za
vychovu, a to zptisobem, kterému porozumi.

10) Socialni pracovnik s ustanovenimi vnitiniho fadu prokazatelné seznami nezaopatiené osoby v zafizeni, a to zpisobem,
kterému porozumi.

11) Vnitini fad je zvefejnén v elektronické podobé v zatizeni na ,,K* a na webovych strankach zafizeni.

12) Tento Vnitini fad Détského domova se $kolou, zakladni §koly a Skolni jidelny, Libéchov, Rumburska 54, vstupuje
v platnost dne 1. Fijna 2022.

Mgr. PetraSumov a
feditelka DDS, ZS a SJ,
Libéchov, Rumburska 54
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